

MET SPOTIFY 

DOWNLOADEN 
MP3'S OVERBODIG 



HANDIGER FOTO'S BEWERKEN 



EFFECTIEF 
PRINTEN 

BETERE AFDRUKKEN, 
LAGERE KOSTEN 






IPHONE 
SUPERTIPS 

OMZEIL ALLE 
BEPERKINGEN! 



vmao 



SJji 



.-*d 







INSTALLEREN EN 
CONFIGUREREN 




FOTO'S 
ORGANISEREN 

MAKKELUKER MET 

GEZICHTSHERKENNING 



€3,75 



BP8 710966'501245 



00 



81 



LLLI I 




D 



oor georuiKersaccounis 
10 Tips voor nog veiliger back-ups 
Neem uw computer van afstand over 



COLOFON 



REDACTIE 

HOOFDREDACTEUR Remco de Craaf 
ADJUNCT-HOOFDREDACTEUR jeroen de Jager 
EINDREDACTEUR Bas Roestenberg, Theske Slijkerman 

MEDEWERKERS Dennis Gandasoebrata, Frank de Craaf, 
Onno Karman, Kees Krick, Robbin Qoijevaar, Dirk Schoofs, 
Mark 5 warts, Edmond Varwijk 

VORMGEVING Simone Bos, Bert Sluyter, Aico Turba (art director) 

ADVERTENTIE-EXPLOtTATIE 
Patrick Ve mack (salesmanager) 

Telefoon: 020-758 58 57 Fax: 020-758 58 55 E-mail: sales@idg.nl 

MARKETING 

Gonnv Tholen (hoofd marketing), 

Telefoon: 020-758 59 17 Fax: 020-758 58 55 

PRODUCTIE 

Gerwin van Engelenburg, llva Schuring 

Telefoon: 020758 59 22 Fax: 020-758 58 55 

TECHNISCHE REAUSATIE EN DISTRIBUTE 
Senefelder Misset, Doetinchem (druk) 
Betapress (distribute Nederland) 
Imapress (distribute Belgie) 

DIRECTIE & UITGEVER 

Lennard Hoogenraad, Rob Koghee (adjunct) 



VOORWOORD 

Frisse start 

Zowel op mijn laptop als op mijn pc staat Windows 

7 en daar ben ik uiterst tevreden over. Sinds kort 

werken we op kantoor ook op pc's met Windows 7, 

Een flinke vooruitgang in vergelijking met de oude 

gebakjes die op XP draaiden! Het was even knutse- 

len om alle programmatuur erop te zetten en alles 

naar wens in te richten, rnaar het resultaat mag er 

zijn. 

Thuis heb ik echter een probleem. Sommige zaken 

heb ik op mijn werk-pc inmiddels veel handiger inge- 

richt dan thuis; laat ik het maar op voortschrijdend 

inzicht houden, Mijn thuis-pc en laptop moeten dus 

eigenlijk weer op de schop en daar kan ik mooi het 

artikel op pagina 12 van deze Tips & Trues als lei- 

draad voor gebruiken. Er staat uitgebreid in beschreven hoe u uw pc opnieuw inricht. En 

als ik dan toch bezig ben, kan ik Office 2010 ook we I opnieuw installeren en het pakket 

optimaal configureren aan de hand van het stappenplan op pagina 66. Dat zal alleen wel 

even moeten wachten tot na mijn vakantie, Als u dit leest ben ik er een paar weken heerfijk 

tussenuit. Daarna maak ik letterlijk en figuurlijk een frisse start! 

JEROEN DEJAGER 

ADJUNCT-HOOFDREDACTEUR TIPS & TRUCS 
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rg eenvoudi 



Niveau 1: , ; 

Erg eenvoudige tip. In principe moet elke computergebruiker- ongeacht de ervaring 
(of het gebrek daaraan) - de handeling moeiteloos kunnen uitvoeren. Kennis is niet 
vereist, het doel is snel berelkt 



akkelijk en snel 



Niveau 21 

Hier gaaf het niveau een kJein stukje omhoog, maar de tips blijven kort en duidelijk. 
Ook hier geen ingewikkelde handeiingen, net als niveau 1 zijn deze tips voor iedereen 
bedoetd. 



Niveau 3: 

Bij deze tips wordt lets meer van u gevraagd. In plaats van de standaard handeiingen, 
wordt verder in de materie gedoken om meer resultaat te krijgen. 



iltjk maar begnjpelijk 



Niveau 4: 

U deinst niet terug voor geavanceerde software-opties? Met deze tips zit u dan goed, 
u zult ze namefijk vaak tegenkomen. Met deze tips duikt u diep in de hard- of software. 
Op dit niveau treft u ook tips voor toepassingen of hardware die niet voor de gemid- 
delde gebruiker zijn bedoeld, zoals bijvoorbeeld het overklokken van de computer. 

Niveau 5: 

Als computeronderdelen als het Windows-register voor u gesneden koek zijn, dan zijn 
dit de tips die u moet hebben. Want met deze handeiingen haalt u echt het maximum 
ult de pc. Hier wordt niet geschuwd voor ingewikkelde handeiingen als handmatig in 
het register morreien of het tweaken van Windows door zeJf onder de motorkap aan- 
passingen te doen. Dit is voer voor experts! Dit betekent natuurlijk niet dat onervaren 
gebruikers dus niets aan deze trues hebben. Iedereen kan ze toepassen! 

* TIPS & TRUCS 4 




Foto s bewerken 



60 



Als u foto'5 wilt bewerken, loont het de moeite om ge- 
bruik te maken van lagen en selecties. De originele be- 
standen blijven daardoor intact en bovendien kunt u zo 
elke afzonderlijke bewerking altijd weerterugdraaien! 



2010 inrichten 



66 



Als u bewust omgaat met de installatie en configura- 
tie van Office, hebt u daar nog maanden- of jarenlang 
plezier van. We leggen alles uit over de manier waarop 
u Office 2010 optimaal in kunt richten. 



Gelaatsherkenning 



72 



De tijd dat gelaatsherkenning gold als een staaltje 
vergezochte computertechnologie is voorbij. Gelaats- 
herkenning is tegenwoordig als handige basiseigen- 
schap ingebouwd bij foto-organizers zoals Photoshop 
Elements 8 en Picasa 3.6. 



LogMeln Free 



78 



Met behulp van LogMeln kunt u via internet overal en 
aitijd veilig uw thuiscomputer gebruiken. Ingewikkelde 
software-installaties zyn daarbij overbodig, Het enige dat 
u nodig hebt is een webbrowser en uw login-gegevens. 



RUBRIEKEN 

Word abonnee! 



Voorwoord/colofon 



Lezerspost 



Checklist 



Freeware 



Beveiliging 



123: Snel resultaat in 3 stappen 

• Favorieten back-uppen 

• Boodschap in QR-eode 

• 'AfdrukkerT naarjpg 

• Lettertypen herkennen 

• Qnmisbare snelkoppelingen 

• SkyDrive: extra opslagruimte 

• Problemen oplossen met Fixlt 

• Hotmail lezen in Outlook 



Richt uw pc opnieuw in! 




© De dagen dat uw computer nog f ris 
en fruitig was en supersnel reageerde, 
liggen wellicht ver achter u. Tips & 
Trues blaast uw computer nieuw leven 
in. We beginnen bij de basis en werken 
toe naar een f ris ingerichte machine. 
Het resultaat: een vlot presterende pc! 

paginal 12 



Ef fectief printer! 



© Een inkjetprinter moet snel, 
goed en goedkoop werken. Inkt 
gaat helaas snel op en bijvullen 
kost handenvol geld. U print al 
een stuk effectiever wanneer u 
de juiste instellingen gebruikt. 
Ingewikkeld is dit niet, volg 
gewoon onzetips. 

pagina:20 
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ify: onuitputtelijk! 




© De muziekindustrie strijdt al jaren tegen 
het illegaal downloaden van muzielc. Met 

Spotifylijkt ereinde- 
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jkeen serieus legaal 
altematief tezijn be- 
dacht waar zelf s 'hard- 
core downloaded voor 
willen betalen. 
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H> De iPhone is een fraai apparaat, maar hij heeft wat 
beperkingen. Zo kunt u er geen bestanden mee op- 
slaan, u kunt er niet mee printen en hij kan geen f lash- 
filmpjes afspelen. Wij laten zien hoe u de meeste van 
deze beperkingen oplost of omzeilt! 



Masterclass 
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^ LEZERSPOST 



VRAGEN V> 
DE LEZERS 



LEZERSPOST 



y 



: 



Met een klein trucje kunt u oude driversof tware die tegen- 
spartelt soms weer werkend krijgen. Zulke tips van lezers voor 
lezers zijn altijd welkom. Daarom geven we leuke prijzen weg 
voor uw beste tips. Doe mee en stuur ons uw tip! Crote kans 
dat uw tip een volgende keer in deze rubriek staat! 



01 Usenet op een Mac 

In het juninummer schrljft u uitgebreid over 
het downloaden met Usenet Tot op heden 
heb ik dat goed kunnen doen op mijn Win- 
dows-computer. Omdat ik nu een Mac heb 
wil ik ook daar bestanden mee van Usenet 
kunnen downloaden. Helaas staan in het 
genoemde artikel geen opties voor de Mac. 
Hebt u een advies voor mij over hoe ik dat 
2ou kunnen regelen? 

Jan Fleuren 



In onze optiek is SABnzbd, dat u 
kunt downloaden op www.sobnzbd.org, de 
beste tool om mee van Usenet te downloa- 
den. In principe heeft u daar genoeg aan, 
want u kunt SABnzbd beheren via de 



r^ ~ ~ 



Preferences 



Add Host 



Remove Host 



focal hou.8080 
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Host Port 



Max Speed >K3/s) 







Refresh Race in seconds (need restart) 
Display Remaining time and Speed 
Remove Local SABnzbd Dock Icon 
Start iota) SABnzbd on launch 
Stop Local SABnzbd on quit 
Local SABnzbd Patn 



V 



•App'i cat ions /SAB nzbd.app 




© Post 1 Er is een speciale OSX-beheertool 
voor SABnzbd gemaakt: SABnzbdX.. 




Mail ons! 



Hebt u een vraag of een opmerking? Mail 
hem naar redactie@tipsentrucs.nl. Voor 
vragen/opmerkingen over uw abonne- 
ment of de bezorging van Tips & Trues kun 
u contact opnemen met onze klantenser- 
vice (http://idg.nl/abonnementen). ledere 
maand loopt onze mailbox vol met vragen. 
Graag zouden we ze aliemaai persoonlijk 
beantwoorden maar we moeten noodge- 
dwongen een keuze maken. Neem ook 
eens een kijkje op het uitgebreide forum 
van ons zusterblad Computer!Totaal (forum. 
computertotaal.nl). Daar kunt u ook uw 
vragen stellen. 



browser. Wilt u het downloaden helemaal 
'OSX-eigen' maken, dan is SABnzbdX 
interessant Dit is de OSX-versie van het 
programma, en u kunt hem vinden op www. 
osx.boiboite.net/sabnzbdx. 



02 Network Magic 



Graag wil ik jullie een tip geven voor jullie 
volgende nummer. Ik gebruik nu ongeveer 
een half jaar het programma 'Network Magic' 
van Cisco en ben daar erg enthousiast over. 



Middels dit programma is het heel eenvou- 
dig om een thuisnetwerk op te zetten tussen 
verschillende Windows-versies, Ik wil graag 
controle houden over het internetgedrag 
van mijn kinderen en dit programma biedt 
de mogefijkheid om dagelijks een rapport te 
zenden waarop de websites staan vermeld 
die per computer zijn bezocht 
Daarnaast is het mogelijk om snapshots 
vanaf een andere computer te maken, en 
zo te bekijken welke sites mijn kinderen be- 
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Fttc View Tools Help 





A.T.-.-'.r,r 



Primary Network 

Status: Connected 

- L Alerts; 1 Alert 



Network Map 
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© Post 2 Met Network Magic krijgt u een moot grafisch overzicht van uw netwerk. 
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Tip ons en maak leans! 



Leuke usb-stick 



We zijn altijd op zoek naar goede tips van 
lezers. Stuur daarom uw beste tips naar 
tip5@tipsentrucs.nl en maak kans op 
een leuke Emtec M317 usb-stick. 




zoeken, Zo heb ik iaatst mijn dochtertijdens 
het computergebruik aangesproken op haar 
taalgedrag op Hyves. Ze vroeg me hoe ik dit 
wist en ik heb haar meegenomen naar mijn 
computer en laten zien dat ik om het kwartier 
een scherm kan zien. Dit heeft geholpen, Nu 
ze weet dat iemand continu kan meekijken, 
is haar taalgedrag zeker aangepast. Ik ben 
misschien een beetje streng, maar ik hoor 
00k hele rare verhalen. Met het programma 
kunnen de kinderen een stukje 'share' op 
hun eigen computer vrijgeven waarmee ze 
eenvoudig zelf bestandjes kunnen uitwisse- 
lefl. Printen op een andere computer is nu 
00k kinderspel geworden. Je ziet via een gra- 
fische weergave de opbouw van het netwerk 
en daarbij wordt gemeld wanneer een com- 
puter een beveiligingsrisico heeft. Ik ben 
echt heel tevreden met dit programma. Het 
is voor een leek erg eenvoudig om een net- 
werk op te zetten en het grafisch inziehtelijk 
te maken. Daarnaast ben ik heel tevreden 
over de controle die je kunt uitoefenen over 
het internetgedrag van je kinderen. Ik kan 
het echt iedereen aanraden en hoop dat jul- 
lie de moeite nemen om een keer aandacht 
te besteden aan dit programma. 

Marcel Goes 

Dank voor de tip, we goan er 



zeker naar kijken. Overigens moet u wel een 
betaalde versie kopen als u gebruik wilt 
maken van de meer geavanceerde functies. 






03 Andere site NZBuddy 



Ik lees uw blad al sinds lange tijd en altijd met 
veel plezier. Hoe goed een tijdschrift 00k is T 
af en toe kan er een fout worden gemaakt. 
Dat gebeurde bijvoorbeeld op pagina 15 van 
Tips & Trues van juni. Daar wordt een aantal 
uitbreidingen besproken voor FTD, waaron- 
der het programma NZBuddy. 
Helaas heb ik moeten constateren dat u de 
verkeerde website hebt vermeld bij dit pro- 
gramma. Ik zou een rectificatie erg waarde- 
ren. De correcte website, die tevens in het 
programma wordt genoemd, is www.riff- 



soft.nl. Alvast bedankt en ga zo door met uw 
blad. 

Casper 

L I 03 Dat de makers niet over de beste 

url (www.nzbuddy.nl) voor hun programma 
met dezelfde naam beschikken is vreemd. 
Daar zijn we hetaas ingetuind en dat is bij 
deze weer rechtgezet Dank voor uw reactie! 

04 Dvd speelt niet 

Ik ben in het bezit van een Medion dvd/hdd- 
recorder, de Medion Life P70003. Deze recor- 
der werkt prima. Nu wilde ik een film die ik op 
deze harddisk had opgenomen kopieren naar 
een dvd-schijfje. Ook dat werkte allemaal 
prima, maar het probleem is dat het schijfje 
op een andere dvd speler niet afdraait en ook 
niet op mijn computer. Het speelt echter wel 
af op dezelfde Medion-recorder. Wat doe ik 
verkeerd? 

Annie Brepoels 




. J .W: , 



Downloaden 



J 04 De kans is groot dat de dvd nog 

moet worden 'afgesioten'. Dit wordt ook we! 
'finalizen' genoemd. Dvd-recorders houden 
normaal gesproken de mogelijkheid open 
om nog meer tnformatie op een dvd te 
zetten. Wiit u zo'n dvd op een andere 
recorder afspelen, dan moet hij eerst 
worden afgesioten. Dat doet u door ergens 
in het menu van de dvd-recorder voor de 
optie 'finalize' te kiezen. U kunt dan geen 
extra opnamen meer aan de dvd toevoegen, 
maar hij kan wei eiders worden afgespeeld. 






05 Stdrt.exe 



Kunt u mij vertellen wat 'stdrt.exe' is? Het 
start namelijk op en dat heeft een hoog cpu- 
gebruik tot gevolg. Volgens mij heeft het 
programma te maken met Windows Media 
Center. Kan het worden uitgeschakeld? 

Michel van der Ven 

I 05 Stdrt.exe is met name een 
onderdeel van Multimedia Fusion 2. Dit is 
een softwarepakket waarme u zelf games 
kunt maken. Misschien gebruikt u dat 
pakket of een speiletje of ander programma 
dat ermee is gemaakt Een andere mogetijke 
boosdoener zou Gigabyte Easytool kunnen 
zijn. Dit is een overkioktooitje dat Gigabyte 
voor zijn moederborden heeft ontwikkefd. 



Eigenschapge 





romedia Fireworks 8 



^Jgeroeen 



L^.j'i 



Sneflcoppehng 



Vonge verses 
GomjMliblitett 



Als dt programma nu niet meer werkt terwql dat in eerdere verses 
van Windows wel het geval was. kunt u proberen om het 
programma in de campatibdfteJtsmodus van de desbdreffende 
Windows-verae uit te voeren . 



ij een nieuw systeem wil sommige oude driver- 
software niet meer werken. In dat geval kunt u na 
installatie van het betreff ende programma de com- 
patibiliteitsmodus gebruiken. Klik met de rechter- 
muisknop op Eigenschappen. Ga vervolgens naar 
Compatibiliteit en kies voor een ouder systeem. 
Dit helpt soms, maar zeker niet altijd. In enkele 
gevallen werkt het installatieprogramma van de 
driver zelfs niet. Vaak komt dit doordat men ver- 
geet dat de installer zelf ook weer een programma 
is dat in een ouder systeem is aangemaakt Zet 
dus eerst de installer in de compatibiliteitsmodus. 
Installeer daarna het driverprogramma en zet het 
programma vervolgens ook in de compatibiliteits- 
modus. In veel gevallen zaf oude driversoftware 
zich nu wel laten installeren en prima werken. Het 
zal niet bij ieder programma werken, maar het is 
de moeite van het proberen waard. 

SaskiaTaytelbaum 



CcmpaiftxfrteJtsniodus 
> </ : 04 prooramrna m d«e campaBbfteitjBiodus uitvoeren- 



Window XP (Service Pack 2} 



lr 




Windows 35 

Windows 98 / Windows f Ac 

Windows NT 4.0 (Service Padt 5) 

.Windows 200 

Windows Server 2003 (Service P ack 1) 

| Ylsuela thama's uHschakden 

J Burftsubladaamensteiki} urtschakafen 

Beeldschenn aanpassen utschakelen btj hoge 
OPiinstelngen 



Bevoegdhodaniveau 

Lit programma ats Adnw&istiator uivoeren 



v aHe gcbciflkers weergeven 




Sommige oude driversoftware kan 
toch nog werken, via de compatibi- 
liteitsmodus in Windows Vista en 
Windows 7. 
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WINDOWS 



DOOR DENNIS CANDASOEBR ATA 



Opf risbeurt voor de pc 

Richt uw computer opnieuw in! 



Oe dagen dat uw computer nog f ris en f ruitig 
was en supersnel reageerde, liggen wellicht 
ver achter u. Tips & Trues blaast uw computer 
nieuw (even in. We beginnen bij de basis en 
werken toe naar een fris ingerichte machine. 
Het resultaat: een vlot presterende pc! 



// 



i r 



Boodschappenlijst: 




Windows Vista- / Windows 7-dvd 



Tweak Ul 



Windows 7 USB/DVD Download Tool 



ImgBurn 



* - r •- 




T In dit artikel gaan we uit van de situatie waarin uw com- 
puter, die is voorzien van Windows XP, Vista of 7 nodig toe is 
aan een opfrisbeurt. 



Tip 01; Alles verzamelen 



a 



Hoe goed u uw werkomgeving ook hebt geordend, het is belangrijk om 
alle bestanden te verzamelen voordat u een frisse herinstallatie van 
Windows uitvoert. Maak een nieuwe map aan waarin u de losse be- 
standen onderbrengt Deze map slaat u op een externe locatie (zoals 
een externe harde schijf) op. Controleer vervolgens of er bestanden of 
mappen op het bureaublad staan. Daarnaast controleert u de specifieke 
mappen van programma T s waarmee u werkt. Een goed voorbeeld hier- 
van is Windows Live Messenger, waarmee u mogelijk bestanden tijdens 
chat-conversaties hebtontvangen. Enkele populaire locaties zijn: 
MAP LOCATIE 

- Mijn ontvangen bestanden C:\Gebruikers\<Naam>\Mijn documented 

Mijn ontvangen bestandenA 
<Gebruikersnaam> 

- Bureaublad Bureaublad 

- Root van de vaste schijf C:\ (of een andere schijf of partitie) 

Als u de computer met meerdere personen deelt, is het belangrijk om 
de bestanden voor ieder gebruikersaccount te verzamelen. Hebt u dit 
gedaan, sla de bestanden dan bij voorkeur op een extern medium (zoals 
een externe schijf of een gedeeld netwerkstation) op. 
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O Tip 1 Verzamel alte losse bestanden en mappen van de gebrui- 
kersaccounts op uw computer, , 



Tip 02: Opslag van best anden (1) 



a 



Zoals u weet biedt Windows een aantal standaardmappen, zoals Mijn 
documenten en Mijn afbeeldingen. Oe locatie van deze mappen is opge- 
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WINDOWS 




slagen in het Windows-register. U kunt daardoor In een oogopslag zien 
waar de mappen zich bevinden. Het register kunt u beschouwen ais de 
centrale database van het besturingssysteem, waarin insteilingen van 
hard- en software zijn opgeslagen. U kunt het register openen door te 
kiikken op Start, Uitvoeren (in Windows XP). Typ vervolgens Regedit 
en klik op OK. In Windows Vista en Windows 7 opent u het menu Start 
en typt u Regedit in het ingebouwde zoekvak, gevolgd door een druk 
op Enter. Navigeer in het register naar de registersleutel HKEY_CUR- 
RENT_USER\Software\M»crosoft\Windows\CurrentVersion\Explo- 
rerlUser Shell Folders. In het rechtervenster vindt u een overzicht van 
alle standaardmappen van Windows, met het volledige pad ernaast. 
Dubbelklik op een standaardmap om het eigenschappenvensterte ope- 
nen en het pad eenvoudig te kopieren, Voer deze registertip alleen uit 
als u een ervaren gebruiker bent en vooraf een reservekopie van het 
register en uw computer hebt gemaakt. 
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© Tip 2 Waar z/yn we/fce mappen opgeslagen? 



Tip 03: O ps lag van bestanden (2) 



m 



Duikt u liever niet het register in, maar wilt u wet zien waar welke 
mappen zijn opgeslagen en gebruikt u Windows XP? Met het gratis 
hulpprogramma Tweak Ul kunt u dit ook achterhaien. U kunt Tweak 
Ul downloaden op http://Tipsentrucs.link.idg.nl/PowerToys. Na de 
installatie opent u het programma via Start, Alle programma's, Po- 
werToys for Windows XP, Tweak Ul. Kies in Tweak Ul voor My com- 
puter, Special Folders. In het rechtervenster ziet u een overzicht 
met de speciale mappen. 



Tip 04: Insteilingen overzetten (Vista) 



a 



Windows opnieuw installeren betekent nog niet dat u alle bestaande 
insteilingen kwijtraakt. Met behulp van Windows Easy Transfer kunt 
u bestaande items meenemen naar de schone Windows-omgeving. 
Dit programma zoekt welke bestanden en gegevens u kunt overzet- 
ten en slaat deze op in een handzaam pakket. Bestaande gebruikers- 
accounts, documenten, muziek, afbeeldingen, e-mail, internetfavo- 
rieten en videobestanden kunt u uit een bestaande omgeving met 
Windows XP, Windows Vista of Windows 7 overzetten. Gebruikt u 
Windows Vista? Plaats de installatie-dvd en wacht totdat het venster 
Windows installeren verschijnt. Zorg dat alle andere programma T s 
zijn afgesloten en klik op Bestanden en insteilingen van een an- 
dere computer overzetten. Vervolgens geeft u aan hoe de bestan- 
den en programma-tnstellingen moeten worden overgezet: via een 
Easy Transfer-kabel, dvd/cd, usb-stick of via een externa schijf of 
netwerklocatie. Sla uw bestanden op een externe harde schijf op (of 



in een gedeelde netwerkmap). Afhankelijk van uw keuze voor een 
medium, wordt gevraagd om een wachtwoord voor het uiteindelijke 
MIG-bestand in te stellen. Het MIG-bestand is een verzamelbestand 
met alle over te zetten gegevens. Als u ervoor kiest om de bestan- 
den via het netwerk over te zetten, verplicht Easy Transfer u gebruik 
te maken van een sleutel. Die sleutel fungeert als wachtwoord en 
wordt door Easy Transfer op de 'doelcomputer' gegeneerd. Neem 
de sleutel over. Vervolgens geeft u aan wat er naar uw nieuwe com- 
puter moet worden overgezet: alle gebruikersaccounts, bestanden 
en insteilingen, of alleen uw eigen gebruikersaccount, bestanden 
en insteilingen. Verstandiger is echter om geen van beide opties te 
selecteren, maar te kiezen voor Geavanceerde opties. Vervolgens 
kunt u gedetailleerd aangeven welke bestanden wel of niet moeten 
worden overgenomen. U kunt hierbij ook alternatieve schijfstations 
en mappen selecteren. 




G Tip 4 Met Easy Transfer kunt u uw bestaande bestanden en 
insteilingen meenemen naar de schone installatieomgeving. 



Tip 05: Ins teilingen overzetten (Win7) 



a 



In de vorige Tip las u over het overzetten van bestanden en instei- 
lingen bij Windows Vista. De Easy Transfer Wizard is ook beschikbaar 
in Windows 7. Gebruikt u Windows 7? U vindt het programma op de 




© TipSU kiest zelf hoe de bestanden worden overgezet 
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installatie-dvd, in de map SupportAMigwiz. Dubbelklik op Migsetup. 
exe. In het eerste venster klikt u op Volgende. Kies hoe u de be- 
standen uiteindelijk wilt overzetten: via een Easy Transfer-kabel, via 
een netwerk of via een externe harde schijf of usb-station (hierbij 
wordt het migratiebestand op een extern medium geplaatsth Wij 
kiezen voor de laatste optie: we zorgen ervoor dat de gegevens op 
een externe schijf worden opgeslagen. Hierna geeft u aan dat Easy 
Transfer bestanden op de huidige computer moet verzamelen. Kies 
Dit is mijn oude computer. Prettig aan Easy Transfer is dat alle ge- 
bruikersaccounts worden bekeken. Zo wordt de kans kleiner dat u 
iets over het hoofd zlet. Is de controle afgerond? Kies dan voor Aan- 
passen. Bepaal nu kritisch welke onderdelen u naar de nieuwe om- 
geving wilt meenemen. Hebt u een onderdeel niet nodig? Verwijder 
het bijbehorende vinkje. 



Tip D6: E xtra instellingen overzetten 



SB 



Grote kans dat u ook bestanden en instellingen hebt die niet stan- 
daard door Easy Transfer worden meegenomen. Klik op Geavan- 
ceerd Vervolgens kunt u zelf mappen aanwijzen die moeten worden 
meegenomen. Werp af en toe een blik op Totale omvang (onderin 
het venster) om de grootte van het migratiebestand te controleren. 
Klik tot slot op Opsfaan om de seiectie te bewaren. Klik nu op Vol- 
gende, geef eventueel een wachtwoord op (dit hoeft niet per se) en 
kiesOpslaan. 



Tip 07: St uurprogra mma's verzam ele n UJ^U 

Een frisse Windows-installatie vormt straks een prima gelegenheid 
om de nieuwste stuurprogramma's (drivers) van uw (rand)appara- 
tuur te verzamelen. Vraag eerst een overzicht op van de appara- 
tuur die u hebt geinstalleerd, zodat u weet welke drivers u nodig 
hebt. In Windows XP kiest u Start, Configuratiescherm en klikt u 
op Prestaties en onderhoud, Systeem. Klik vervolgens op het tab- 
blad Hardware en daarna op de knop Apparaatbeheer. In Windows 
Vista en Windows 7 kiest u voor Start en typt u Apparaatbeheer in 
het zoekvak, gevolgd door een druk op Enter. Een overzicht van de 
gemstalleerde apparatuur verschijnt nu. Vervolgens brengt u een 
bezoek aan de website van de leveranciers van de hardware en 
haalt u voor ieder apparaat de nieuwste Windows-driver binnen. Sla 
de gedownloade drivers op in uw eigen map op de externe harde 
schijf. Na de herinstallatie van Windows kunt u nieuwe drivers di- 
rect installeren. 



Tip 08: Windows installeren 



mm 



Tijd om Windows te Installeren. We gaan ervan uit dat u Windows 
Vista of Windows 7 installeert. Start de computer opnieuw op met 
de Windows installatie-dvd en druk op een toets om vanaf dvd te 
starten. In het venster waarin wordt gevraagd om het installatietype 
te kiezen, kiest u voor Aangepaste instailatie. Setup vraagt waar u 
Windows wilt installeren. Kies de schijf of partitie waar u Windows 
wilt pfaatsen. In dit venster kunt u bestaande schijven formatteren 
(Formatteren), partities verwijderen (Verwijderen) en nieuwe parti- 
ties aanmaken (zie de Tip 'Partities indelen' verderop in dit artikel). 
Onthoud dat bestaande gegevens op de partities door deze hande- 
lingen verloren gaan. 



©*'* 
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Tip 8 Dit is een moot moment om de horde schijf optimaal in 
te delen. 



Tip 09 : Partities indelen 



a 



Hetschoon installeren van Windows vormt een uitgelezen moment om 
na te denken over de indeling van de harde schijf. U kunt de schijf in- 
delen met verschtllende partities. Een partitie kunt u beschouwen als 
een afgebakende sector binnen de harde schijf. Een partitie krijgt een 
eigen stationsletter en verschijnt ook als 'individuele' schijf in Windows 
Verkenner. De indeling kunt u zelf bepalen. Kies er bijvoorbeeld voor 
om Windows en de programma's op een partitie onder te brengen, ter- 
wijl u uw documenten en bestanden op een aparte partitie plaatst. Bij 
een herinstallatie in de toekomst hoeft u alleen de partitie met Windows 
en de programma's leeg te maken, en behoudt u de datapartitie. Wilt 
u zien hoe de partities binnen uw bestaande instailatie zijn ingedeeld? 
Een overzicht van de schijf- en partitie-indeling vraagt u op door eerst 
op Start en vervolgens met rechts op Computer te klikken en te kiezen 
voor Beheren Selecteer de sectie Opslag, Schijfbeheer Onderin het 
scherm ziet u de huidige indeling van de machine. Klik met rechts op een 
partitie om de mogelijkheden (zoais formatteren) weer te geven. 



Tip 10; Productcode 



c 



Geef de productsleutel van Windows op. Zowel in Windows Vista als 
in Windows 7 is het niet meer verplicht om dit direct te doen. Hebt u 
de code op dit moment niet bij de hand, dan kunt u ervoor kiezen om 
hem op een later moment op te geven. Klik eenvoudlgweg op Volgende 
als om de sleutel wordt gevraagd. Setup vraagt u dan om de correcte 
editie van Windows te kiezen voordat er verder wordt gegaan. Na de 
instailatie kunt u de sleutel alsnog opgeven, om de verplichte activatie 
van Windows te kunnen voltooien. Een kanttekening is hierbij befangrijk: 
zorg ervoor dat u de juiste Windows-versie selecteert waarvan u een 
productsleutel hebt. Per ongeluk de verkeerde versie selecteren bete- 
kent dat u Windows opnieuw moet installeren! 



Tip 11 : Herstellen 



m 



Mocht er tijdens Setup iets fout gaan - u maakt bijvoorbeeld een ver- 
keerde keuze - dan kunt u Setup terugdraaien om het opnieuw te probe- 
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Windows opstartbeheer 



Kies het besturingtsysteem dat u wilt starten of druk op Tab cm een 

hulpprogramma te selecreren: 

(Gebruik de pijlt^esxoetsen am te selecxeren en d>uk. vervolgen& op Enter.) 

Oudere versie van windows 



licrosoft windows vista 



windows Setup Rollback 



oruk op FS voor een geavanceerde optie voor deze selectie. 



USB/DVD Download Tool, een ISO-versie van het Windows 7-installa- 
tiebestand (lees verderop hoe u dat desgewenst zelf kunt maken) en 
een lege usb-stick met een capaciteit van minstens 4 GB. Plaats de lege 
usb-stick. Na de installatie van de wizard start u het hulpprogramma via 
Start, Alle programme's, Windows 7 USB DVD Download Tool Klik 
op Browse en wijs het ISO-bestand aan. Klik op Next. De wizard vraagt 
of u van een dvd of usb-stick gebruik wilt maken. Klik in dit venster op 
USB Device. Wijs de bijbehorende stationsletter aan en klik op Begin 
Copying. Uw usb-stick is hierna klaar voor gebruik! 



HulpprograwKi's: 



window qeheiEgencontrole 



Eiiter=selecteren 



TabsMenu 



E5C<=Annuleren 



© Tip 7 1 Gaat er tijdens de Setup onverhoopt iets mis, don kunt 
u Setup 'terugrolten'. 

ren. Start uw computer eenvoudigweg opnleuw op. In het opstartmenu 
van Windows verschijnt een nieuwe optie; Windows Setup Rollback. 
Ktes deze optie om Setup terug te draaien. 



Tip 12: Windows 7 vanaf usb (1) 



m 



Gaat u Windows 7 installeren? Interessant is de mogelijkheid om deze 
Windows-versie vanaf een usb-stick te installeren. Deze aanpak kent 
twee grote voordelen: de installatie verloopt een stuk vlotter, en de 
computer hoeft niet te beschikken over een dvd-speler. Vooral bij net- 
books komt dit van pas, omdat deze lang niet altijd zljn uitgerust met 
een dvd-speler Hoewel u handmatig een installatiestick kunt maken, 
gaat het een stuk vlotter met behulp van de Windows 7 USB/DVD Down- 
load Tool. Dit is een gratis programme dat de installattebestanden van 
Windows 7 op een usb-stick plaatst en de stick opstartbaar ('bootable') 
maakt. Het programme is enige tijd geleden offline gehaald, maar met 
wat handigheid vindt u op internet nog voldoende locaties waar het kan 
worden gedownload. 



Tip 13: Windows 7 vanaf usb (2) 



mm 



Verzamel de zaken die u nodlg hebt: de eerdergenoemde Windows 7 



- x 



Microsoft Store 



WINDOWS 7 USB/DVD DOWNLOAD TOOL 



Term? or tat QHfal help 



Step 2 of 4: Chooso media type 



Please select the media type you would like to use to create your Windows 7 badcifl*. You can choose to 
copy to USB or bum to DVD 



Start over 



| USB device L 



USB device ' DVD 







© Tip 13 Handig hulpje: de Windows 7 USB/DVD Download Tool. 



Tip 14: Wind ows 7 van af USB (3) 



tP 



Hebt u geen ISO-bestand van Windows 7, maar wel de installatie-dvd? 
Hiervan kunt u een ISO-bestand maken, dat u vervolgens door de Win- 
dows 7 USB/DVD Download Tool op de usb-stick laat zetten. Daar moet 
een kanttekening bij worden geplaatst: afhankelijk van de installatie-dvd 
die u gebruikt, slaagt deze methode niet altijd. Via www.imgburn.com 
haalt u ImgBurn binnen. Installeer het en start het programma via Start, 
Alle programme's, ImgBurn, ImgBurn. Plaats de installatie-dvd en 
kies Create Image File From Disc. Klik op de knop linksonder om het 
ISO-bestand te maken. Vervolgens surft u naar http://tipsentrucsJink. 
idg.nl/ISODVD. Hier haalt u het programma ISOAVDPCopy binnen. Kies 
Start en typ Cmd. Druk op Ctrl+Shift+Enter (hiermee opent u de Op- 
drachtregel met Administrator-rechten). Typ vervolgens isoavdpeopy 
<ISO-BESTAND> Vervang <ISO-bestand> daarbij door de naam van 
het zojuist gemaakte ISO-bestand. Druk op Enter. Sluit het venster met 
de opdracht Exit en start de Windows 7 USB/DVD Download Tool. Wijs 
het ISO-bestand aan waarmee u de usb-stick wilt maken. 
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File View Mode looks Help 

Source 

J, pjiO.O] BCMQ OVO DO PWl*5 0(fc| _*J 

Labefc CRMCPRFRERJN.DVO 

Imp Wr Microsoft CDIMAGE uDf 
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Free Space IS.M1.SQB KB (18 GB) 



SEWQ OVO DO 0WI&5O BCftC |AW) 
Current Proftle: DVO-ROM 

W« Information: 

Status: Complete 

Ens able: No 

Sessions; 1 

Sectors: L .221.623 
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Tim* 27i3&i8 (MM:S*FF) 

File System Inf ornnrion: 
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Skle: 3 .501494-144 Ojt« 
Time: 371^28 (MM:SS;FFJ 
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J Add To Write Queue When Done 



j Ready 






O Tip 14 Als u zelf een ISO-installatiebestand maakt, hangt het 
succes daarvan helaas af van de installatie-dvd die u hiervoor 
gebruikt 



Tip 15: Terugzetten! 



--" 



Hebt u Windows Vista of Windows 7 geinstalleerd? Tijd om de bestan- 
den en instellingen die u eerder met Windows Easy Transfer hebt op- 
geslagen, terug te zetten. Het is belangrfjk dat u eerst de programma's 
installeert die u wilt gebruiken, zoals Microsoft Office, Pas hierna voert 
u Windows Easy Transfer uit, Gebruikt u Windows Vista? Open Windows 
Easy Transfer. In het tweede venster kiest u voor de optie Doorgaan 
met een reeds gestarte transfer. Kies hierna voor Nee, ik heb de be- 
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standen en instellingen naar een cd, dvd of ander verwisselbaar 
medium gekopieerd. Tijd om het medium te kiezen. Selecteer 'Op een 
cd of dvd\ 'Op een USB-flashstation' of 'Op een externe vaste schijf of 
netwerklocatie'. Hiema volgt u de stappen van de wizard, Geforuikt u 
Windows 7? Open Windows Easy Transfer (Start, Alle programma's, 
Systeemwerkset, Windows Easy Transfer). Klik op Volgende en kies 
hoe de bestanden worden teruggezet ('Een Easy Transfer-kabel 1 , 'Een 
netwerk', l Een externe harde schijf of USB-flashstation'). Hierna kiest u 
voor Dit is mijn nieuwe computer De wizard vraagt of u de bestan- 
den al hebt opgeslagen, Hier kiest u voor Ja. Vervolgens opent een ven- 
ster waarin u de locatie van de bestanden aanwijst t waarna Easy Trans- 
fer de gegevens terugplaatst U kunt daarbij opgeven welke onderdelen 
moeten worden overgezet Zo ziet u een overzicht van de gebruikersac- 
counts en gedeeide items. Om nauwkeuriger op te geven welke onder- 
delen moeten worden overgezet, gebruiktu de optie Aanpassen. 



«■■■ t ■ ^ mtm^ 
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© Tip 15 Tijd om de bestanden weer terug te zetten. 



Tip 1 6; Controle 



Is Easy Transfer klaar met het overzetten van de bestanden en instellin- 
gen, dan controleert u het eindresultaat. Zijn alle bestanden overgezet, 
is uw oude e-mail toegankelijk, zijn alle gebruikersaccounts aanwezig? 
Pas als u hier volledig zeker over bent, gaat u verder. 



Tip 17: Veili gheid voor alles 



ra 



Zonder de nodige beveiliging is uw computer bijzonder kwetsbaar. 
Zorg direct na de instaltatie van Windows voor goede beveiligings- 
software. U kunt hiervoor gebruikmaken van betaaJde software (zo- 
als Norton Internet Security), maar ook kiezen voor een kostefoos 
alternatief. Welke optie u uitetndeiijk kiest, is uiteraard afhankelijk 
van uw eigen wensen en situatie (mogelijk hebt u een lopend abon- 
nement op een antivirusdienst en zet u dit over naar de nieuwe 
omgeving). Een goed en gratis beveiligingsprogramma is Microsoft 
Security Essentials. U vindt dit programma op www.microsoft.com/ 
security_essentials. Security Essentials is geschikt voor zowel Win- 
dows Vista als Windows 7. Na installatie opent u het via Start, Alle 
programma's, Microsoft Security Essentials. 




G Tip 17 Zorg voor goede beveiligingssoftware. 



Tip 18 : Sec urity Essentials aanpass en 




Op het tabblad Instellingen kunt u de beveiliging verder naar uw hand 
zetten. Klik op Geplande scan en geef aan wanneer u de scans wilt uit- 
voeren. Kies dag, tijd en scantype. Voor een optimale beveiliging kiest u 
voor Volledige scan. Controfeer of er een vinkje staat bij Zoeken naar 
de nieuwste definities van virussen en spyware voor het uitvoe- 
ren van een geplande scan en bij Geplande scan alleen uitvoe- 
ren als de computer is ingeschakeld maar niet wordt gebruikt 
Standaard controleert Security Essentials niet op virussen en andere 
kwaadaardige programma's op verwisselbare stations. Dat kan beter. 
Kies op het tabblad Instellingen voor de sectie Geavanceerd. Plaats 
een vinkje bij Verwisselbare stations scannen. Hoewel er tijdens het 
scannen normaal gesproken weinig kan misgaan, kunt u als voorzorgs- 
maatregel een back-up maken. In geva! van nood - bijvoorbeeld als een 
bestand tijdens de controle beschadigd raakt - kunt u terugvaflen op 
het herstelpunt. Plaats daartoe een vinkje bij de optie Een systeem- 
herstelpunt maken. Voortaan wordt dagelljks een systeemherstelpunt 
gemaakt, voordat de computer wordt opgeschoond. 



Tip 19; Updates verzamelen 



a 



Werk uw gemstalleerde programma's bij r zodat u beschikt over de 
nieuwste versies. Het overzicht van gemstalleerde programma's biedt 
inzicht in de mogelijke updates die nodig zijn. Kies Start, Configura- 
tiescherm en klik op Programma's. Bekijk de lijst met gemstalleerde 
programma's. Vervolgens brengt u een bezoek aan de websites van de 
softwareleveranciers en controleert u of er inmiddels nieuwe updates 
zijn verschenen. In sommige gevallen kunt u vanuit het programma zelf 
een controle op updates uitvoeren. Ga in dat geval op zoek naar opties 
zoals Controleren op updates. Doorgaans vindt u dergelijke opties in 
het menu Info. Haal de laatste updates binnen en sla deze op in uw per- 
soonlijke map. Voor Microsoft Office vindt u het Service Pack op http:// 
office.microsoft.com/nl-nl/downloads/default.aspx. 



m 



Tip 20: Bestan den terugplaatsen 



Nu u beschikt over een frisse werkomgeving, kunt u hem gaan indelen, 
Open de map met uw losse bestanden en documented die u naar aan- 
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leiding van een van de eerste tips in dit artikel hebt gemaakt, Vervolgens 
kopieert u de inhoud van deze map naar de 'nieuwe' map Mijn documen- 
ten. Ook eventuele submappen, zoals Mijn afbeeldingen, plaatst u op de 
juiste locatie. 



Tip 21: Locatie vera nderen 



=Jd: 



r-g^nschappw v-sn Oocutnc 



Wist u dat u de locatie van de map Documenten kunt veranderen? Dat 
is handig als u bijvoorbeeld besluit om uw documenten te scheiden van 
het besturingssysteem en ze op een andere partitie onder te brengen. 
Open het menu Start, klik met rechts op Documenten en kies vervol- 
gens Eigenschappen. Op hettabblad Doel klikt u op de knop Verplaat- 
sen, waarna u de nieuwe locatie opgeeft. Bestaande bestanden op de 
oorspronkelijke locatie worden hierbij overigens niet verplaatst: slechts 
de verwijzing naar de map wordt aangepast, u doet dit dus alleen voor 
toekomstige bestanden. Gebruikt u Windows 7, dan kunt u ook de on- 

derliggende mappen 



aanpassen. Klik op 
Een map opnemen 

en wijs een map aan 
als u deze ook wilt 
opnemen in de bibli- 
otheek Documenten. 
Daarnaast kunt u een 
standaard-opslaglo- 
catie opgeven. Kies 
de map die u hiervoor 
wilt gebruiken en klik 
op Opslaglocatie in- 
stellen. 
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Q Tip 21 U kunt zeif 
een andere locatie 
voor de map Docu- 
menten hepalen. 



Tip 22: Drivers installeren 



m 



Open de map met de eerder gedownloade stuurprogramma's. Vervol- 
gens installeert u deze een voor een. Wordt gevraagd om de computer 
opnieuw op te starten, sla dit dan niet over. Voorkom dat u meerdere 
drivers achter elkaar installeert en het tussendoor opnieuw opstarten 
van de machine overslaat 



Tip 23: Bijwerken met updates 



ra 



Wacht niet tot Windows Update controleert op nieuwe updates voor 
uw computer, maar haal direct na instaltatie alle updates voor de 
schone Windows-omgeving binnen. Kies Start, Alle programma's, 
Windows Update. Zorg ervoor dat alle belangrijke updates worden 
gedownload en geinstalleerd. Daarnaast kunt u de optioneie up- 
dates installeren. Tot slot past u eventuee! het tijdstip aan waarop 
Windows moet worden bijgewerkt Standaard is deze tijd ingesteld 
op 3 uur 's nachts, maar mogelijk wilt u deze tijd veranderen. Op de 
introductiepagina klikt u op Instellingen wijzigen {links in het ven- 
ster). Kies voor Elke dag en in de tweede lijst voor een schappelijke 
tijd. Als u met Windows 7 werkt, controleert u ook direct of er een 
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© T/p 23 Voer Windows Update direct uit na de schone instalta- 
tie van Windows. 

vinkje staat naast de optie Updates voor Microsoft-producten ont- 
vangen, en zoeken naar nieuwe optioneie Microsoft-software tij- 
dens het uitvoeren van een update van Windows. 



Tip 24= Syste emherstelschijf maken 



:' 



Windows 7 biedt de mogelijkheid om een systeemherstelschijf te maken 
waarmee u de computer kunt opstarten, Deze schijf bevat ook hulppro- 
gramma's waarmee u Windows kunt herstellen in geval van problemen 
en waarmee u een back-up kunt terugzetten in geval van nood. U kunt 
de systeemherstelschijf zelf maken, het enige dat u hiervoor nodig hebt 
is een lege cd of dvd. Kies voor Start, Alle programme's, Onderhoud, 
Een systeemherstelschijf maken. Selecteer bij Station het gewenste 
dvd-rw-station en klik op Schijf maken. Na afloop controleert u de schijf 
eenvoudig door de computer opnieuw op te starten vanaf de gemaakte 
systeemherstelschijf. Bewaar de schijf op een veilige plaats, zodat u er 
in geval van nood over kunt beschikken. 



Tip 25: Back-up in Windows 7 (1) 




Net als het installeren van een beveiligingspakket is het belangrijk dat 
u een goed back-upprogramma gebruikt. In Windows 7 kunt u gebruik- 
maken van het ingebouwde Back-up, In het Configuratiescherm kiest 
u voor Systeem en beveiliging. Klik vervolgens op Back-up maken 
en terugzetten. Hiermee opent u het hoofdvenster van Windows Back- 
up. Om een back-up van bestanden en mappen te maken, kunt u kiezen 
voor de wizard Back-up instellen. Klik hiervoor op de knop Back-up 
instellen. De wizard wordt geopend en vraagt waar u de back-up wilt 
opslaan. Selecteer een geschikte locatie in de lijst bij Back-uplocaties. 
U kunt een back-up opslaan op verschillende locaties, zoals een externe 
vaste schijf, een beschrijfbare dvd, een usb-stick of een netwerklocatie 
(dat laatste alleen als u Windows 7 Professional of Windows 7 Ultimate 
gebruikt). Om de reservekopie op te slaan op een andere computer bin- 
nen uw (thuis)netwerk, klikt u op Netwerklocatie toevoegen en vuit u 
de vereiste gegevens in. Klik hierna op Volgende. 
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Selecteer waar u de back-up wilt opslaan 



U wordt eongeraden uw back-up op een externe harde schijf op te sfaan, Richtti^teP-VQor het 5cl«tef<n 
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Veinieuwen 



In e*n netwerkktcatie opslaan. 









© 77p25 J/i Windows 7 kunt u gebruikmaken van een ingebouwd 
b ack-upprogramma. 




Tip 26: Back-up in Windows 7 (2 ) 



Selecteer de bestanden waarvan u een back-up wilt maken, U hebt hier- 
bij twee opties. De eerste is Automatisch laten bepalen, waarbi] Win- 
dows 7 kiest welke bestanden worden opgesiagen. Standaard worden 
back-ups gemaakt van bibliotheken, het bureaublad en de standaard 
Windows-mappen. Daarnaast wordt een systeemkopie gemaakt die u in 
gevat van nood kunt gebruiken om de computer weer op de been te hel- 
pen. Windows Back-up maakt automatisch regelmatig een nieuwe back- 
up van de gegevens. De tweede optie is Zelf bepalen, waarmee u zelf 
aangeeft welke bibliotheken en mappen u wilt veiligstellen. Daarnaast 
kunt u zelf bepalen of u een systeemkopie In de back-up wilt meenemen. 
Windows Back-up maakt automatisch regelmatig een nieuwe back-up 
van de gegevens. Klik op Volgende, waarna wordt gevraagd om de 
items te selecteren. Plaats een vinkje bij Systeemkopie opnemen van 
stations als u een systeemkopie wilt maken waarmee u Windows kunt 
herstellen. In het iaatste venster vindt u een samenvatting van wat er in 
de back-up word opgenomen. Bij Schema leest u bovendien wanneer 
de back-up wordt gemaakt Klik op Planning wijzigen als u een alter- 
natief moment wilt opgeven. Zorg dat er een vinkje staat naast Back-up 
uitvoeren volgens schema en geef de regelmaat, dag en tijd op. Te- 
vreden met de instellingen? Klik op Instellingen opslaan en back-up 
uitvoeren. De back-up wordt nu direct gemaakt. Klik op Details bekij- 
ken als u meer informatie over het proces wilt krtjgen. 



Tip 27: Het resultaat 



A 



Windows is opnieuw geinstalleerd, de programma's zijn toegevoegd en 
uw bestaande bestanden zijn weer netjes toegankelfjk. U kunt tot slot 
nog overwegen om een zogeheten 'image' van uw omgeving te maken, 
Hierbij wordt een snapshot (oftewel momentopname) van de computer 
gemaakt. In geval van calamiteiten kunt u het image terugplaatsen, zo- 
dat u in een keer weer over de frisse omgeving beschikt 



Tip 28: Image in Windows 7 



mm 



Hebt u Windows 7, dan hoeft u geen extern imaging-programma aan te 
schaffen. In deze editie van Windows vindt u namelijk een ingebouwd 



programma voor dat doel. Als de vaste schijf of de computer niet meer 
werkt, kunt u een systeemkopie gebruiken om het systeem te herstel- 
len. Het verschtl ten opzichte van een normale back-up is dat u geen af- 
zonderlijke Items uit een systeemkopie kunt herstellen. In het hoofdven- 
ster van Back-up maken en terugzetten klikt u op Een systeemkopie 
maken (links in het venster). Kies waar u de back-up wilt opslaan. U kunt 
hierbij kiezen tussen 'Op een harde schijf, 'Op een of meer dvd's' of 'Op 
een netwerklocatie'. Klik op Volgende en vervolgens op Back-up star- 
ten. Treedt er onverhoopt een probleem op en wilt u de systeemkopie 
terugplaatsen? In het hoofdvenster van Back-up maken en terugzet- 
ten klikt u op Systeeminstellingen of de computer herstellen. Kies 
voor Geavanceerde herstelmethoden en daarna voor Uw computer 
herstellen met een systeemkopie die u eerder hebt gemaakt 



Eoi r/stt 



Waar wilt u de back-up opslaan? 



Een systeemkopie is een kopie van de stations die nodig zijn om Windows uit te vceren. In een 
systeemkopie kunnen ook andere stations worden opgenomen. U kunt een systeemkopie gebruiken 
om uw computer te herstellen ate de harde schijf of computer met meer werkt. U kunt center geen 
afaonderltjke items herstellen. Hoe heistel ik de tompotei vanaf een wfteemkopie? 



• Op een harde schijf 



LaOe (F:J 502^4 Gfi beschikbaaf 






Op een of meer dud's 



t*J Dvd-rw-ititwn {0:] 



Op een netwertdocrtie 



O Tip 28 Windows 7 beschikt over een eigen programma voor 
het maken van een image. 



Tip 29: O nline back-u p 



cr 



Neem geen risico en sla uw back-up ook op een andere locatie op. Waar 
u voorheen een externe schijf met uw back-up moest meenemen naar 
een andere locatie, kunt u nu gebruikmaken van online back-updiensten. 
Een goed voorbeeid hiervan is Windows Live SkyDrive, waarmee u tot 
25 GB aan gegevens gratis online op kunt slaan. U vindt deze dienst op 
http://skydrive.live.com. O 




O Ttp29Behalve een lokale back-up kunt u ook een online back- 
up maken. 
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Er zijn talloze hulpmiddelen om een goede back-up 
te maken van uw documenten. Ook u w Favorieten 
(IE) of Bladwijzers (Firefox) kunt u veiligstellen. 
Handig als u uw webbr owser upgrade of als u ze 
over wilt zetten naar een nieuwe computer. 

Stap 1: Explorer Favorieten 



Plaats een usb-stick t open hem via Start, (Deze) Computer en maak 
er een nieuwe map op aan waarin uw back-up wordt opgeslagen. 
Geef de map een duidelijke naam waaraan u hem gemakkelijk her- 
kent, bijvoorbeeld Back-up Internet Explorer Favorieten Henk. 
Start Internet Explorer en klik links in beeid op de knop Favorieten, 
zodat uw Favorieten worden getoond. Bovenin vindt u de knop Aan 
Favorieten toevoegen. Klik op het pijltje naast deze knop en kies 
Importeren en exporteren. Kies vervolgens Naar een bestand 
exporteren. Als u de Favorieten ooit terug wilt zetten kiest u Vanuit 
een bestand importeren. Geef aan wat u wilt back-uppen: Favorie- 
ten, feeds en/of cookies, Bevestig twee keer met Volgende en wijs 
de map op uw usb-stick aan die als opslagiocatie dient. De bestands- 
naam heet standaard bookmark.html. Geef het bestand een naam 
waar de datum van vandaag in voorkomt, bijvoorbeeld Favorieten 
IE29jufi2010.html. 
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/n Internet Explorer gebruikt u Importeren en exporteren om 
Favorieten veilig te steilen op een usb-stick. 



Stap Firefox Bladwijzers 



SNEL RESULTAAT IN STAPPEN 



DOOR: ROBBIN OOIJEVAAR 



'j§-«»j*.iCn»'*fi»»'W Uu.nl IVt-trvaMu Wll l»fc*MI *A.M Uu*l f«f IU.\*J t_p« Uf tbV 

fijKtoi Kjiotc-i sty:. jjmfKilt i tt^m aen i at* EK* 

M m Hunt > wxitfj - MMVfl l*wyc . 




M«v>eitx op iec (+jmU 

* "■ " 






A RMtftt bhcU 




I p.;' ;•-.•,' 



t 





- i ' MCuMxttrwi 
UM 

MMT 

>■ : : lit , 
:■>, ■ it .• Ijpnilrttt 

kimtMii 
8LB-. >. 

(7.1 ^ A. ~~ ^T 



hU'i ■•■;•-■! r •• 



yur ■LMM^iara.Tftlull 



Firefox: Het 
bestand met 
de back-up 
van uw Blad- 
wijzers krijgt 
automatisch 
een naam met 
de datum van 
vandaag. 
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de back-up standaard een datum mee, bijvoorbeeld bookmarks 2010 
07-21 U hoeft de bestandsnaam dus niet te wijzigen Blader naar de 
back-upmap op de usb-stick en bevestig met Opslaan 

Staa 3:. Chrome Bladwijzers 



Net als Firefox noemt de webbrowser van Google uw favoriete plaatsen 
op internet 'Bladwijzers'. Maak een map aan op uw usb-stick, geef hem 
de naam Back-up Chrome Bladwijzers Henk en start Google Chrome 
op. Kiikop het gereedschaps-icoontje en kies Bladwijzerbeheer. U stelt 
uw Bladwijzers veilig via het menu Extra, Bladwijzers exporteren 
Een zeifgemaakte back-up zet u terug via Extra, Bladwijzers importe- 
ren Blader naar de map op uw usb-stick en bewaar hier het back-upbe 
stand bookmarks.html, Ook hier is het aan te bevelen om de datum van 
vandaag in de bestandsnaam te verwerken, zodat u overzicht houdt 

als u meer 
dere back-ups 
maakt 
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Chrome: Stet 
de bladwij- 
zers van 



In Firefox heten de labels voor uw favoriete websites 'Bladwijzers' (af- 
geleid van Bookmarks). Maak op uw usb-stick een nieuwe map aan en 
noem hem Back-up Firefox Bladwijzers Henk. Start Firefox en open 
het menu Bladwijzers, Bladwijzers ordenen. Klik op de knop Impor- 
teren en reservekopie maken en kies in het menu voor Reserveko- 
pie maken. U kunt de back-up eenvoudlg herstellen via Importeren 
en reservekopie maken, Herstellen, Bestand kiezen Firefox geeft 



Van beginner tot expert. 
Hiernaast kunt u de moeilijkheids- 
graad van het stappenplan zien. 



nner 



Expert 
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PRINTEN 




DOOR MARKSWARTS 



Effectief printen 

Betere afdrukken, laeere kosten! 



Een inkjetprinter moet snel, goed en goed- 
koop werken. Inkt gaat helaas snel op en bij- 
vullen kost handenvol geld. U print al een stuk 
effectiever wanneer u de juiste instellingen 
gebruikt. Ingewikkeld is dit niet, volg gewoon 
de stappen! 



Boodschappenlijst: 



Windows-computer 



Aangesioten inkjetprinter (of netwerkprinter) 



Optioneel: netwerkgebruikers 
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■ We laten zien met welke instellingen uw printer efficienter 
en goedkoper werkt. 



Tip 01: Printer in st el I in gen 



b 



Afhankelijk van het merk en type printer dat u hebt, zijn er heel wat aan- 
passingen aan de printerinsteliingen mogelijk. Wanneer u een printer 
hebt gemstalleerd en de standaardinstellingen in stand hebt gehouden, 
werkt het apparaat met de opties die onderling het meest zijn uitge- 
balanceerd. Dat wil echter niet zeggen dat ze goed aansluiten bij uw 
wensen en het kan dus zinvol zijn om ze aan te passen. In Windows 7 
gaat u naar Start, Apparaten en printers of naar het printerscherm 
via Configuratiescherm. Klik nu met de rechtermuisknop op de printer 
en kies Voorkeursinstellingen voor afdrukken. Het aantal opties ver- 
schilt aanzienlijk per merk, Het standaard-optiemenu van Windows ziet 
er wat karig uit. Klik daarom op Geavanceerd, zodat u een uitgebreider 
menu in beeld krijgt. 
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Q 77p 1 Het standaard-optiemenu biedt slechts beperkte moge- 
lijkheden. 



Tip 02: Ceavanceerde opties 



ra 



We stellen de printer zo in dat hij zuinig gaat printen zonder dat er veel 
kwaliteitsverlies optreedt Scroll naar beneden en stop bij de optie Prin- 
terfuncties. Klik hier op Intensiteit en kies voor Licht. Bij de tweede 
Intensiteit ziet u opties als 'levendig' of 'gedempt'. Kies hier voor Ge- 
dempt, zodat de tekst wat matter wordt afgedrukt Het verschil met 
Normaal is niet groot, maar alle beetjes helpen. Met de functie Hoeveel- 
heid inkt moet u een beetje spelen. U kunt ervoor kiezen om hier Licht 
aan te klikken en af te sluiten met OK. In het hoofdmenu gaat u naar het 
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PRINTEN 



•lamt-.. 



*•• 









tabblad Papier/Kwaliteit Bij Instellingen voor kwaliteit vindt u de 
mogelijkheden Best, Normaal, Concept en Aangepast Hebt u zojuist bij 
Hoeveelheid inkt voor Licht gekozen, dan kan Concept iets tevee! van 
het goede zijn, zodat u geen leesbare afdruk meer krijgt. Als dit inder- 
daad het geval is, kunt u vasthouden aan Normaal, of de mogelijkheden 
omwisselen: De hoeveelheid inkt op Normaal en de kwaliteitsinstelfing 
op Concept. 

— — 

eerde opties voor HP DesUet 930C/932C/935C 




Aantal afdrukken: 1 exemplaar 
-j SJ Grafisch 

}- — Afdrukkv. iQO x 300 dots per >nch 

-i -Q Image Color Management 

ICM- methods; ICM door hostsvsteem laten uitvoeren 
ICM-opzet: Afbeetdingen 
-! fjjjr Doeumentopties 

Geavanceerde printer! uncties; Fngeschakekl 
Indexing van paginal per vel: Rechts dan omfaag 
Kleurenafdnukmodus: Ware kleuren (24 bpc'l 
B~^jj Printerfuncties 

Afbeeldincj spiegelen: Nee 

-••'- > i - 1: r ; i .. r : i; :. : .--", ut cr n a lis c he sde rbe 

Fotomodus (2400 x 1200 dpi): Uit 

fdu kkwaliteit Noirrmi 
Helderneid: Normaal 
Intensiteit: Licht 




Kleurtoon: 



Normaal T 
Intensiteit Normaal 

Hoeveelheid inkt; Licht 

Optimaliseren voor kopie of fax; Uit 



OK 



Annuleren 



O Tip2Achter de schermen kunt u bijna atles instellen! 



Tip 03: Papiersoort 



De kwaliteit van een afdruk hangt nauw samen met het type papier 
dat u in de lade stopt. Niet iedere soort printerpapier is namelijk 
even dik of heeft dezeifde kleur. Wit is niet altijd wit, maar soms een 
beetje geeL Let daarom bij aankoop op het merk en type papier en 
vul dit in bij Papier/Kwaliteit, Media. Sommige printers geven in 
dit menu alleen het eigen merk papier aan. Kies in dat geval voor 
een vergelijkbare soort. Desgewenst kunt u nog kiezen om aileen in 
zwart-wit af te drukken, zodat u dure kleureninkt bespaart. Via het 
tabblad Indeling kunt u meerdere pagina's op een vel printen. Zo 
zorgen twee pagina's per vel voor een boekformaat. Dat is nog al 
prima leesbaar, terwijl u slechts de helft aan papier verbruikt. 



Tip 04: A parte printers 




Door uw printer als het ware op te delen en een aparte documented, 
foto- en zwart-witprinter te installeren, kunt u voor iedere afdrukop- 
dracht de ideate configuratie aan het werk zetten. Dit doet u door de- 
zeifde printer meerdere malen toe te voegen en iedere keer andere in- 
stellingen vastte leggen. In het printerscherm van Configuratiescherm 
klikt u op Een printer toevoegen. Laat Windows naar uw printer zoe- 
ken. In het menu met gevonden printers moet u de hoofdprinter selecte- 
ren en dus niet de al geinstalleerde versie. Dubbelklik op de printernaam 




© Tip 3 De papiersoort kan van belong zijn voor de kwaliteit van 
uw printjes. 



en laat de printer het al geinstalleerde stuurprogramma gebruiken. Geef 
de printer nu een duidelijke naam, bijvoorbeeld 'Fotoprinter'. Laat hem 
eventueel gedeeld worden in uw netwerk. Een testpagina hoeft nog 
niet te worden afgedrukt. Haal het vinkje weg voor het instellen van een 
standaardprinter, en sluit af met Voltooien. 




Geef een naam voor de printer op 



finntemaam: Fotepiintei| 



Dtze printer worrit met het stuurprogramma Brother DCP-585CW Printer gerhrtallewd. 



O Tip 4 E6n printer kan meerdere malen worden ge'mstalleerd. 



Tip 05: Ap arte instellingen 



i 



dezeifde printer nogmaals, als extra apparaat, is geinstalleerd, is het 
tijd om hem naar uw wensen te configureren. Als voorbeeld nemen we 
een fotoprinter. Rechtsklik op de toegevoegde printer en kies Voor- 
keursinstellingen voor afdrukken Als papiersoort neemt u fotopa- 
pier van goede kwaliteit Let op: dit papier hebt u normaal niet stan- 
daard in de printer zitten. Leg het dus in de printer, voordat u een foto 
afdrukt. Kies nu als afdrukkwaliteit Best of Max. Via het geavanceerde 
optiemenu kiest u bij Hoeveelheid inkt voorZwaar, zodat u een vollere 
afdruk krijgt. Ook de Intensiteit en Fotomodus (2400x1200 dpi) kunnen 
hier worden ingesteld. In de menuschermen van bepaalde printermer- 
ken kunt u ook nog specifieke kleurinstellingen wijzigen of automatisch 
een watermerk toe laten voegen. Sla de wijzigingen op met OK of met 
Toepassen Volg deze stappen ook voor het toevoegen van andere 
soorten printers, Wanneer u nu in Word of Photoshop uw bestand wilt 
afdrukken, selecteert u bij Printernaam de gewenste printersoort. 
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© 77p 5 Ste/ de fotoprinter zo in dat hij maximaal resultaat geeft 
bij het afdrukken van afbeeldingen. 






tersoorten 



i j 



■■ 



Drfe typen 

Er zijn in principe drie soorten printers; inkjetprinters, laserprin- 
ters en all-in-one T s. Afle drie hebben ze eigen voor- en nadelen en 
ze brengen verschillende kosten met zich mee. Een inkjetprinter 
gebruikt 'echte' inkt voor het afdrukken, Een nadeel daarvan is dat 
een afdrtik niet watervast is. Een glas water spoelt alles zo weg, 
maar ook onderstrepen met een markeerstift levert vlekken op. 
Een ander nadeel is dat de inktcardridges vrij snel leeg zijn, vaak ai 
na 500 afdrukken. Daar staat tegenover dat een Inkjet goedkoop in 
aanschaf is (u vindt ze ai vanaf 30 euro) en relatief weinig energie 
gebruikt. Bovendien is dit type printer in staat om fraaie foto- 
afdrukken te maken bij gebruik van foto-inkt en fotopapier - al is 
de kwaliteit uiteraard mede afhankelijk van de printer zelf. 
Een laserprinter werkt niet met inkt maar met toner, en die hoeft u 
veei minder snel te vervangen (soms pas na 2500 of meer afdruk- 
ken). Dat drukt uiteraard de kosten per afdruk. Een laserprinter kan 
echter niet goed overweg met foto's; als u geen tekst maar afbeel- 
dingen afdrukt laat de kwaliteit erg te wensen over. Daarnaast zijn 
laserprinters relatief duur (ze zijn verkrijgbaar vanaf 100 euro) en 
ze verbruiken meer stroom dan een inkjetapparaat. Een all-in-one, 
ten slotte, is een printer, scanner en kopieermachine in een. Zo 
bespaart u ruimte op uw werkplek en zo'n apparaat is doorgaans 
erg gebruiksvriendelijk. Ook dit type printer hoeft niet duur te zijn: 

voor 50 euro haaltu 
ereenin huis, De 
geboden kwaliteit is 
vaak gemiddeld. Wilt 
u regelmatig een do- 
cument in dehoogst 
mogelijke kwaliteit 
scannen, dan ioont 
i ^S g ^-^^BF hetdemoeiteom 

\jif \ ^ ^^^^ een losse scanner aan te 

AfamtiA '^^j^P schaffen. Voor de huis, tuin 

en keukengebruikerzijn all-in-one's 
echter ideale apparaten. 







inkjetprinters gebruiken een ander type 'vulling' (inkt- 
cartridges) dan laserprinters, die met toner werken. 



Tip 06: Beschikbare tijden 



ra 



Door met de rechtermuisknop op de printernaam te klikken, vindt u ook 
de knop Eigenschappen van printer. Via deze knop kunt u nog tal van 
andere zaken aanpassen. Zo kunt u hier de 'openingstijden' veranderen. 
In het tabblad Geavanceerd klikt u op Beschikbaar van en vervolgens 
vult u de gewenste tijden in, bijvoorbeeld van 8 uur 's ochtends tot 8 uur 
's avonds. Dit is een handige optie als uw lawaaierige printer bijvoor- 
beeld in een slaapkamer staat. Onder in dit scherm kunt u er ook voor 
kiezen om afdrukken te bewaren. Zo houdt u een handige geschiedenis 
van uw werk bij. Het tabblad Beveiliging is handig om nieuwsgierige 
kinderen van de printerinsteiiingen te weren. Klik op de gebruiker in de 
namenlijst of zoek hem op via Toevoegen, Geavanceerd, Nu zoeken 
waarna u dubbelklikt op de naam. Haal bij Machtigen voor {naam} een 
vinkje weg bij Deze printer beheren. De persoon in kwestie kan nu nog 
wel afdrukken. Als u dit ook wilt blokkeren vinkt u Weigeren aan. 



iff,] Eigenschappen van fotoprinter 
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Stuurprogrsmma: ! Brother DCP-5S5CW Printer 
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•' £nmiddellijk beginnen met afdrukken 

Kechtstreefcs naar de printer afdrukken 

: Wset-overeenkcmende documercten in de wachtrij houden 
V Oocumenten in de wachtrij als eerste afdrukken 

' Afgedrokte dccumenten ^evvaren 
y fieavanceerde afdrukfuncties inschakefen 



Standaardinstetljngen.., ^fdrukproiessor,., Sc^eidingspagrna... 
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Tip 6 De 'openingstijden' van de printer kunt u aanpassen! 



Tip 07: Webpagina printen 



$n 



Een website afdrukken levert onhandige prints op. De verhoudingen 
kloppen vaak niet en er staat reclame op die alleen maar inkt kost. Er 
zijn gelukkig mogelijkheden om alleen de nuttige informatie op een 
site uit te printen. Allereerst kunt u de gewenste tekst selecteren, naar 
het afdrukmenu gaan en vervolgens Selectie aanklikken. Ten tweede 
bieden veel sites een l printvriendelijke' tekstversie aan. Deze vindt u 
veelal direct boven of onder de tekst, en als u erop klikt krijgt u dezelfde 
pagina te zien, maar nu zonder grafische toevoegingen. Misschien wel 
de meest effectieve oplossing is gebruikmaken van The Printliminator. 
Het enige dat u nodig hebt, is een bladwijzer- of favorietenbalk in de 
browser. Op http://css-tricks.com/examples/ThePrintliminator vindt u 
een zwarte knop die u naar uw favorieten sleept. Als u er vervolgens op 
klikt opent zich een menu. U kunt op automatisch herkende vlakken in 
het scherm klikken om ze weg te werken. Als u dit doet terwijl u de Alt- 



22 



TIPS &TRUCS* 8/2010 









• •• 



. 



PRINTEN 




Mil A* 1 
• TipoiiB 

flj RMdmitj 



Cm airmail «"i»«s-«Orti»n' « Hi'nsu*s •"■•A "' MiSTiSaSuSB! 

OPgMgd ity vMXttfno tin t» AHixtarttning «n li«r«nu ft Pit 
f n*<« 8»t mtrfiU) M-i euto MM o«i m>if nn uxirn^tfaotutL M 
Qtojrtsfnucnl tnl ««i mjnn*m ym 3 !*■ 

4p limw-J 

ftottftaj 1 .Ct IiiiwiiI mo»( mw> isrsti wt «• fecrt»v»n <M KM* 
FUJI* S*f-MMU'*!W4 t« HMUr CKflCfi hHl 44 WMiM eie- 
r.f» duirwi m*ir a«*« tut !•»'*!**:») nrtwitbeit,i«»<J«rli"n 
(fan 

fi* -.won 1* ffmapq mCnnlMina i>T>cie;M»« Jb 
itti*feflcM9M01|} MCJginit KMfNsK «*»W wtBIQpi w*M U*H 0*ft0K<l 
stn D* n«t« Hi »*iow in »«* mUu«* m*t w«*«i«u 0* <S* 0»*»n 

,- .! M 

MaWtoi 

CHuur K-i*n L»m«**D an OMROS It anpHFwnra flfftrSt 
wha newt JiHcnai ft**i «h m gtrnnotn vm w 
irtrrmanalt DrrnncMtm* M*MHs» Dt* orfl*wM» tkIoi i^jp oat f*f 
, ,_.. rJ 3 r«wilttnMliWIMMdi i:-;. )WDU Molt NffMl 
um Oi mp* n o*tow 144 m Mta*dt «nw injmrn* J** mpaa 
*»**»ie5jft3»r,oorti*wi*llngiincort«*«3rtMn*Mi 



>,.■..• 



* 






-» * ^IWs » 



© T/p 7 Met een eenvoudig script haatt de browser onnod'tg 
beeld weg. 

knop ingedrukt houdt, wordt het betreffende vlak juist behouden terwijl 
de rest van het scherm wordt weggehaald. Met de knop Apply Print 
Stylesheet maakt het programma zelf een printvriendelijke pagina. 



Tip 08: Printerkop 



m 



Bij enkele grote printermerken kunt u het apparaat vanuit Windows la- 
ten reinigen. Dit kan een oplossing bieden bij vervelende strepen op 
het papier als u een document of foto afdrukt Ga naar het menu Ap- 
paraten en printers en rechtsklik op de juiste printernaam. Kies nu 
Eigenschappen van printer en klik op hettabblad Services. Hier vindt 
u het kopje Printer onderhouden. Let op; of deze functie aanwezig is, 
hangt af van het merk printer. Bij uw printer is wellicht aparte software 



m Eigenschappen van HP DeskJet 930C/922C/935C (Kdpie I) op DESKTOP 
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Weutbeheer 



Poorten 



Apparaatinstdtngen 



Services 



M|n printer andethouden 




SeJecteer de onderhoudstaak die u wil 
uitvoeren, 



3 De printereassettes reinigen 



Pfintef cassettes reinigef 
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& wordt een pagina afgedrukt waarop de resuftaten van 
het tussentijds reinigen zajn te ilen. 



Controteerde tekst en kteurvakken Wik op Gereed als de 
afdmkkwalJleJt goed fijkt Klik anders op Vooitereiden om 

e printercassettes voorte berekien op he* msken van 

drukken. 




t voorbereiden verbruiki ved InJki- Ga alleen door met 
ereiden als de printercassettes nieuw ajn. 

Dtt dubrt ongeveerlwee minuten en verbruikt een vd 
papie 
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O Tip 8 Schoonmaken zonder doekje: de pc doet het werk! 



meegeleverd die deze mogelijkheid biedt Haal de printerkoppen of de 
cartridge nooit zomaar uit de printer om ze met water schoon te maken, 
dit komt de techniek niet ten goede. Haal hooguit met een vochtig wat- 
tenstaafje wat restjes opgedroogd inkt weg, maar pas ook hiermee op. 



Tip 09: Dubbelzij dig printen 




Een andere optie waarmee u veel papier bespaart is 'dubbelzijdig af- 
drukken\ Sommige printers hebben deze optie standaard onder de mo- 
torkap, andere niet. Kijk in de handleiding of u over de optie beschikt en 
volg de bijbehorende stappen, Om het proces handmatig in gang te zet- 
ten doet u het volgende. Als u bijvoorbeeld een Word-tekst dubbelzijdig 
wilt printen, gaat u in Word naar Bestand, Afdrukken. Zet vervolgens 
een vinkje bij Handmatig dubbelzijdig, rechtsboven in het scherm en 
volg de instructies. U kunt ook het hele proces handmatig uitvoeren. 
Linksonder In hetzelfde venster staat Pagina's standaard op Alle pa- 
ginal in bereik. Verander dit in Oneven pagina's, omdat het eerste 
blad paginanummer 1 heeft. Nadat alle oneven pagina's zijn afgedrukt, 
draait u de stapel printjes om en legt u ze in de papierbak van de printer. 
Klik nu aan dat u de Even pagina's wilt afdrukken. Na afloop leest u uw 
document als een tijdschrift! Test deze tip eerst met een kladdocument, 
zodat u precies weet hoe de oneven pagina's in de papierbak moeten 
worden gelegd, Zo voorkomt u dat de a! geprinte zijde opnieuw wordt 
bedrukt. 
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$ Tip 9 Door dubbelzijdig te printen bespaart u op jaarbasis een 
aardigeberg papier 



Tip 10: Scherm kalibreren 



mffl 



Het aanpassen van de kleurenconfiguratie (via het eigenschappen- 
scherm) kan helpen om de juiste kleuren geprint te krijgen. Als de kleu- 
ren er op de afdruk anders uitzien dan wat u op uw monitor ziet t kan 
het probleem ook bij het beeldscherm liggen. Wanneer dit niet de juiste 
kleuren toont, is het logisch dat er iets anders uit de printer komt. Om uw 
beeldscherm professioneel in te stellen (te kalibreren) is dure hardware 
nodig. Als gewone consument kunt u echter ook iets aan de instellin- 
gen van uw beeldscherm doen, zonder dat dit geld hoeft te kosten. Met 
de zogenaamde Visuele Test Set van Fujifilm, te downloaden via http:// 
tipsentrucs.link.idg.nl/Fujifilm, haalt u een contrast- en kleurenkaart in 
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huis. In de handleiding staat precies beschreven hoe u uw beeld correct 
instelt. Het komt erop neer dat u bij elke afbeelding alle kleuren, zwart 
en wit en details moet zien. Na gebruik van het genoemde programma 
komen de afgedrukte kleuren al een stuk dichter in de buurt van wat u 
op uw beeldscherm ziet! O 
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Vakken I tot an met $ ; RGB kteuren 

Vakken A tot ert met f : CMYK kleuren ( ctrufcwerk kleuren 

Monitoren geven dfep vereadigde kleuren H enter we<?r 



Voorde RGB kleuren ver/adtqd zu*ver Rood 255, Groen 255 en Btauw 255 

geven bovenstaande kfeurvakjes cerst de keeur roars gemiddcid op monitoren rientbaar 

eo vervolgens dezelTde kleur /.oala Ongeveer wordt aFtjednjkl 

( werkeiijke afdrgkkteur afhankclijk van afdruksysteero, materiaal en Instellingen) 



© 77/3 10 Wat u ziet, is wat u krijgt. Maar dan moet u het wel kun- 
nen zienf 




De beste besoar 



De beste tip die we kunnen geven als het gaat om kostenbesparing 
luidt 'koop geen printer om foto's af te drukken 1 . De prijs van een ei- 
gen fotoprint kan vaak niet uit, als u hem vergelijkt met die van de 
printwinkel of van een aanbieder op internet. Deze winkels stunten 
met lage prijzen en drukken digitate foto's af in een prima kwaliteit. 
Voor een paar tientjes krijgt u een gigantische stapei perfect uitge- 
sneden foto's, afgedrukt in glans of mat. Wanneer u dit proces zelf 
in gang moet zetten, bent u allereerst rninimaal veertig euro kwijt 
aan kleureninkt, en nog meer als u kwaliteitsin let wilt gebruiken. 
Daarnaast hebt u fotopapier nodig en de nodige attributen om de 
foto's uit te snijden. Dit laatste brengt 'slechts' eenmalige kosten 
met zieh mee, maar het werk kost u enorm veei tijd. 
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Een /corte zoektocht op internet levert genoeg adresjes op 
waar u uw foto's goedkoop en in een prima kwaliteit kunt 
taten afdrukken! 
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MUZIEK STREAMEN 



DOOR ONNOKARMAN 



Streamen met Spotify 

Een onuitputtelijke muziekbron 



De muziekindustrie strijdt al jaren tegen het 
iilegaal downloaden van muziek. Met Spotify 
lijkt er eindelijk een serieus legaal attematief 
te zijn bedacht waar zelfs 'hardcore downloa- 
ded voor widen betalen. 
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Computer met geluidskoori hoofdtelefoon 
en/of luidsprekers 
Windows XP/Vista/7 
Internetverbinding van minimoal 256 kb/s 




We taten u zien hoe Spotify werkt, wat u er at- 
lemaal mee kunt doen en wat de verschillen zijn 
tussen de gratis en de betaalde versies. 



Tip Accou nt aanmaken 



a 



Om Spotify te kunnen gebruiken, hebt u een account nodig. Ga naar 
www.spotify.com en klik bovenin op Get Spotify. U hebt de keuze uit 
drie accountsoorten: Open, Unlimited en Premium. Het is verstandig om 
eerst eens te bekijken hoe Spotify in elkaar steekt en wat u er mee kunt. 
Kies daarom voor het gratis Open-account. U kunt hiermee twintig uur 
per maand onbeperkt gebruikmaken van de dtenst, waarbij u overigens 
wel banners zult zien en mogelijk af en toe een reclameboodschap zult 
horen. Klik op de knop Get Spotify Open. Kies een gebruikersnaam en 
een wachtwoord en vul alle velden in. Klik hierna op Continue. 
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77p 7 Spotify verkennen en bekijken of het wat voor u is? Dat 
kan met het gratis Open-account 



Tip 02; Spotify installeren 
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Op de volgende pagina kunt u het beno- 
digde programma downloaden. Klik op 
Download en vervolgens op Download 
now. Als u de vraag krijgt of u het bestand 
op wilt slaan of wilt openen, kiest u voor 
Openen, zodat de installatie direct na 
het downloaden start. Krijgt u deze vraag 

Tip 2 De instaliatie is snei vol- 
tooid. Log vervolgens inmetuw 
gebruikersnaam en wachtwoord. 
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niet, dubbelklik dan na het downloaden op het bestand om met de installa- 
tie te beginnen. Klik op Install en binnen een halve minuut is de instaifatie 
voltooid, Spotify start vervolgens direct Log in met uw gebruikersnaam en 
wachtwoord en klik op Sign in. 



Tip 03: Het h oof ds cherm 



b 



Wanneer u voor de eerste keer inlogt, dient u akkoord te gaan met de 
gebruiksvoorwaarden. Klik op I Accept om door te gaan, Als u Spotify 
voor de eerste keer ziet, zult u wellicht het gevoel hebben dat u iTunes 
voor u heeft. Dat is niet vreemd, want de opbouw van het scherm doet 
er inderdaad wat aan denken. 




Tip 3 Het hoofdscherm van Spotify doet wel wat aan dat van 
iTunes denken. 
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Find out what your friends are listening to 

(ntfod ucing Spotify Bocia I. Learn mere * 



Q0O 



Tip 4 De zoekfunctie van Spotify vormt een van de belangrijk- 
ste onderdelen van de dienst. 

platenlabels en met honderden kleinere maatschappijen, Dat is mooi, want 
zo kunt u zo'n beetje alles vinden wat u zoekt. De belangrijkste methode om 
muziek te vinden is natuurlijk door gebruik te maken van het zoekvak links- 
boven in het scherm. Vul de naam of een gedeelte van de naam van een 
artiest, liedje of album in en druk op Enter. Binnen enkeie seconden krijgt 
u in het rechtervenster alie zoekresultaten te zien. In het linkerdeelvenster 
ziet u uw laatste zoekopdraehten terug. In dit voorbeeld zoeken we op 
'Joe Cocker'. Aan de rechterkant ziet u bovenin de artiestnamen waarin de 
zoekopdracht voorkomt, daarnaast de albumnamen en in het onderste ge- 
deelte ziet u alie liedjes. Dubbelklikt u op een van de nummers, dan speelt 
Spotify het betreffende liedje btjna direct af, alsof het nummer gewoon op 
uw harde schijf staat. Spotify heeft net als uw webbrowser ook naviga- 
tieknopjes, naast het zoekvak. Hiermee kunt u terug- en vooruitbladeren. 



Tip 04: Muziek zoeken 



era 



U zult het nog niet direct zien, maar Spotify heeft een ongelooflijk uitgebrei- 
de muziekdatabase. Zo'n acht miljoen liedjes in alie denkbare genres zijn 
te beluisteren via deze online muziekdienst, inclusief een enorme collectie 
klassieke muziek. Spotify heeft overeenkomsten gesloten met de vier grote 



~ 




Spotify maakt voor het streamen gebruik van de zogeheten 
Ogg Vorbis-codec, een open-source compressiemethode die in 
tegenstef ling tot bij voorbeeld mp3 en wma vrij is van patenten. 
De kwaliteit van de stream bedraagt voor Open, Free en Unlimited 
accounts 160 kb/s (Ogg Verbis q5). Hebt u een Premium-account, 
dan kunt u de kwaliteit via Preferences opschroeven naar 320 kb/s 
(Ogg Verbis q9), wat vergelijkbaar is met cd-kwaliteit. Spotify 
maakt voor het streamen zowel gebruik van een grote pool met 
eigen servers als van p2p-technieken. Voor een goede geluidskwa- 
liteit is een internetverbinding van minimaal 256 kb/s nodig, een 
eis waar het merendeel van de Nederiandse internetabonnemen- 
ten ruimschoots aan voidoet. 



Tip 05: Muziek selecteren 
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Afgezien van de tracknaam kunt u alie elementen aanklikken, net als de 
links op een website. Klikt u bijvoorbeeld op Joe Cocker, dan krijgt u de ar- 
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Tip 5 Klikt u op de naam van een artiest, dan komt u op de 
overzkhtspagina ervan. 
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tiestpagina te zien, met een overzichtvan alle beschikbare albums, singles 
en verzamelalbums waarop zijn muziek is te vinden. Van deze artiest zijn 
niet minder dan 716 nummers beschikbaar, hoewel dit natuurlijk niet al- 
lemaal verschillende tracks zijn. Klikt u op een albumnaam, dan krijgt u een 
pagina met alle tracks die op dat album staan. Op de overzichtspagina ziet 
u aan de bovenkant de populairste nummers van deze artiest op Spotify, 
dat zijn de meest gedraaide nummers. De popuiariteit leest u trouwens 
achter ieder nummer af aan het aantal streepjes (van nul tot twaalf). 



Tip 06: Biografieen 



n 



Op de overzichtspagina van een artiest is vaak nog meer interessants te 
vinden. Bovenin ziet u diverse tabbladen: Overview (de huidige over- 
zichtspagina), Biography en Related artists. Van de twee laatste tab- 
bladen ziet u ook op de overzichtspagina al een voorproefje. Klikt u op 
Biography, dan krijgt u een beknopte biografie van de artiest te zien. Het 
mooie is dat u via de blauwgedrukte namen direct door kunt klikken naar 
de pagina van andere artiesten, albums, platenmaatschappijen, enzo- 
voort. Zo is deze Biography-pagina eigenlijk een soort Wikipedia voor mu- 
ziek. Klik gewoon wat heen en weer en u ontdekt al snel nieuwe muziek. 
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77p 6 Via de btauwe linkjes op de Biography-pagina kunt u 
nieuwe muziek ontdekken. 
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Tip 07: Gerelateerde artiesten 



Een andere, meer voor de hand liggende manier om in aanraking te ko- 
men met nieuwe muziek, is via het tabblad Related artists. Hier ziet u 
de muziek die mensen die naar- in dit geval -Joe Cocker (uisteren ook 
afspelen. Ook op deze manier kunt u dus snel meer muziek vinden die 
naar afle waarschijnlijkheid uw goedkeuring kan wegdragen. 



Nieuwe aanwinsten 



Er komt continu nieuwe muziek uit en de muziekdatabase van Spotify 
wordt dan ook voortdurend aangevuld. De nieuwste aanwinsten vindt u 
door in het linkerdeelvenster op What's new te klikken. Deze lijst wordt 
bijgewerkt als er weer een nieuw album of een nieuwe single uitkomt 
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Tip 8 De nieuwste muziek die aan de database is toegevoegd 
vindt u onder What's new. 



Tip 09: Geschiedenis 



£ 



Wanneer u een tijdje via Spotify naar muziek hebt geluisterd en u wilt zien 
welke nummers en artiesten de revue zijn gepasseerd, dan is dit geen pro- 
blem. Klik aan de linkerkant op Play queue. U ziet hier allereerst de mu- 
ziek die nog afgespeeld zal gaan worden, maar als u bovenin op het tabblad 
History klikt, ziet u precies welke nummers reeds voorbij zijn getrokken. 
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T/p 7 Nieuwe muziek ontdekt u onder andere via het tabbiad 
Related artists (gerelateerde artiesten). 



Tip 9 Spotify houdt keurig bij naar weike muziek u hebt geluis- 
terd. Een overzicht hiervan vindt u bij History. 
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Tip 10: Playlists 
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Net als in iTunes en andere mediaplayers kunt u in Spotify uw eigen 
afspeellijsten maken. Klik in het linker deelvenster op + New playlist, 
kies een naam voor uw afspeellijst en druk op Enter. Nu kunt u muziek 
toevoegen door een of meerdere nummers vanuit het rechterscherm 
naar uw playlist te slepen en ze daar los te laten. Ook kunt u met de rech- 

termuisknop op 
een nummer klik- 
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ken en vervolgens 
kiezen voor Save 
to <naam van uw 
playlist> ledere 
playlist kan maxi- 
maal 10.000 nunv 
mers bevatten. 



Finally. It's hers 

Spotrfy, flow f jr Sjid'oirt. 
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Tip 11: F avorieten 



Tip 10 Ook het 
aanmaken van 
pi ay lists is in 
Spotify bijzon- 
der eenvoudig. 



[B 



Wilt u muziek bewaren, maar hem nog niet aan een afspeellijst toevoe- 
gen, of dit eventueel uitstellen tot een later tijdstip? Voeg dan een num- 
mer of een compleet album aan uw favorieten toe. Dit gaat heel eenvou- 
dig door er een ster aan toe te kennen. Klik met uw rechtermuisknop op 
de naam van een nummer en kies voor Star. In de albumweergave kiikt 
u rechtsboven op het knopje Star om het gehele album toe te voegen. 
Alie muziek die u op deze manier van een ster voorziet, kunt u vervol- 
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T/p 7 7 
Door 
ereen 
ster aan 
toete 
kennen r 
voegt u 
muziek 
toe aan 
uw favo- 
rieten. 



gens terugzien (en uiteraard afspelen) door in het linkervenster op Star- 
red te klikken. Handig! 



Tip 12: Muziek importeren 



a 



Hoewel de muziekdatabase van Spotify ontzettend uitgebreid Is, kan 
het natuurlljk toch gebeuren dat u sommige muziek niet kunt vindem 
Een goed voorbeeld hiervan is de muziek van The Beatles, die vanwege 
rechtenkwesties niet alleen in iTunes, maar ook in Spotify ontbreekt. Ge- 

lukkig voorziet 
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Spotify 
Premium 


Spotify 
Unlimited 


Spotify Free 


Spotify 
Open 


■ 


Spotify biedt in Nederland vier verschillende accounts 
aan: Open, Free, Unlimited en Premium. Het Open- 
account biedt u de mogelijkheid om kennrs te maken 
met de dienst. Met het Open-account hebt u toegang 
tot de gehefe muziekdatabase, maar er worden ban- 
ners getoond en om de zoveel nummers wordt er een 
redarneboodschap afgespeeld. Spotify Open is daarbij 
maar twintig uur per maand te gebruiken. Na die twintig 
uur moet u wachten tot de maand om is of een betaald 
account afnemen. Spotify Free kunt u alleen krijgen op 
uitnodiging van een Spotify-Premiumgebruiker, Spotify 
Unlimited kost € 4,99 per maand, is vrij van reclame 
en geeft toegang tot de Radio-modus. U kunt met dit 
account bovendien overal ter wereld gebrulkmaken van 
de dienst. Met Spotify Premium (€ 9,99 per maand) kunt 
u muziek in de hoogste kwaliteit (320 kb/s) luisteren en 
kunt u Spotify ook mobiel gebruiken. U kunt betaalde 
Spotify-accounts per maand opzeggen en betalen kan 
via creditcard of PayPal. iDeal of bankoverschrijvingen 
worden helaas nog niet als betaalmiddel geaccepteerd. In 
de tabel hiernaast vindt u een volledig overzicht van alie 
opties die de verschillende versies bieden. 


Prijs 


€ 9,99 per 
maand 


€ 4,99 per 
maand 


Gratis (op 

uitnodiging} 


Gratis 


Toegang tot gehele database 


Ja 


Ja 


Ja 


20 uur per 
maand 


Eigen muziek importeren en 
afspelen 


Ja 


Ja 


Ja 


Ja 


Delen via Facebook, Twitter 


Ja 


Ja 


Ja 


Ja 


Wereldwijd toegang 


Ja 


Ja 


14 dagen 


14 dagen 


Spotify radio-modus 


Ja 


Ja 


Ja 


- 


Geen reclame 


Ja 


Ja 


- 


- 


Lokale bestanden mobiel 
afspelen 


Ja 


— 


- 


■ 


Spotify-muziek mobiel 
afspelen 


Ja 


- 


- 


- 


Offline modus (computer) 


Ja 


- 


- 


- 


Offline modus (mobiel) 


Ja 


m 


- 


m 


Hogere geluidskwaliteit 


Ja 


— 


- 


- 


Exclusieve content 


Ja 


- 


- 


- 
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mooie importeerfunctie. Klik In het menu linksboven op File, Import 
Music. U kunt muziek importeren vanaf uw harde schijf, maar als u al 
een bibliotheek hebt opgebouwd in iTunes of Windows Media Player, 
kunt u alles nog sneller binnenhalen. Klik daarvoor op import iTunes Li- 
brary respectievelijk Import Windows Media Player Library. Nadat 
het importeren is voltooid, kunt u de in Spotify ontbrekende nummers 
alsnog afspelen, zonder dat u daar een ander programme voor hoeft te 
starten, Uiteraard kunt u daarbij uw eigen muziek in de hoogste kwaliteit 
beluisteren, ook als u geen Premium-account hebt. 



Tip 13: Sociale netwerken 



g 



Spotify heeft ook een 'sociale' component. Zo kunt u via Twitter of Facebook 
laten weten waar u naar luistert. Klik met de rechtermuisknop op een track 
en kies voor Send To Facebook... of Send To Twitter... U wordt door- 
verwezen naar de website van de betreffende dienst, waar u inlogt met uw 
accountgegevens. Plaats hetautomatisch aangemaakte bericht en uw vrien- 
den kunnen op de link klikken en direct naar het door u gedeelde nummer 
luisteren. Ze hebben hier natuurlijk wel een Spotify-account voor nodig. 
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7/p 13 U kunt via Twitter of Facebook laten weten naar welke 
muziek u luistert. 



Tip 14: Koppelen aan Facebook 



Nog leuker is het als u Spotify koppelt aan Facebook. Klik in het menu 
linksboven op File, Connect to Facebook en log in met uw Facebook- 
account. Plaats een vinkje voor Zorg dat ik blijf aangemeld bij Spo- 
tify, klik vervolgens op Aanmelden en daarna op Finish. Aan de rech- 
terkant vindt u nu een nieuwe kolom, genaamd 'People'. Hierin staan de 
mensen in uw netwerk die ook Spotify gebruiken en die de koppeling 
met Facebook hebben gemaakt. Ook kunt u mensen die u via Spotify 
leert kennen (bijvoorbeeld via playlists waarop u zich abonneert) toe- 
voegen. Wanneer u op een naam klikt, ziet u de profielpagina van de be- 
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U kunt Spotify natuurlijk prima met de muis bedienen, maar als 
u Never uw toetsenbord gebruikt, is dit bij veel handelingen ook 
mogef ijk. Zo kunt u de muziek pauzeren en weer starten met 
de spatiebalk, gaat u met Ctrl+P naar de instellingenpagina en 
verwijdert u nummers, playlists, enzovoort met Del. Een voiledig 
overzicht met aile sneltoetsen vindt u op www.spotify.com/ni/ 
help/keyboard-shortcuts/ 



treffende persoon. Hierin is zichtbaar welke artiesten en nummers hij of 
zij het vaakst afspeelt en welke playlists hij of zij deelt Klik op Subscribe 
om uzelf op een playlist te abonneren. De gedeelde playlist komt vervol- 
gens in het linkervenster bij uw andere playlists te staan. Ook worden de 
playlists waarop u zich abonneert op uw eigen Spotify-profiel geplaatst. 
Ditzelfde geldt voor uw eigen playlists die u via Facebook deelt. 
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7/p 14 Koppel Spotify aan Facebook, om nog meer mogelijkhe- 
den te ontsiuiten. 



Tip 15; Nummers doorsturen 



ra 



U kunt ook direct een nummer naar andere Spotify-gebruikers 'sturen'. 
Als u een lekker nummer of album hebt gevonden en u wilt het met ie- 
mand delen, dan klikt u met de rechtermuisknop op de naam van het 
nummer of album. Kies vervolgens Send To en daarna de optie Spotify 
People. Selecteer de persoon met wie u het nummer of album wilt de- 
len en u bent klaar. Het nummer of album komt nu in de Inbox van de 
gekozen persoon terecht. 
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Tip 15 U kunt direct muziek naar de Inbox van andere Spotify- 
gebruikers 'mailen\ 



Tip 16: Uw eigen radiostation 



ra 



Wanneer u niet actief bezig wilt zijn met Spotify, maar gewoon lekker op 
de achtergrond naar muziek wilt luisteren, dan kan dit ook. Klik aan de lin- 
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ONLINE STREAMEN 




Alles dat we tot nu toe hebberi besproken, is beschikbaar voor a lie 
accounttypes van Spotify. Met Spotify Free, Unlimited en Pre- 
mium hebt u echter meer mogelijkheden dan met Spotify Open. 
Vanaf tip 16 vermefden we steeds welk Spotif y-account u nodig 
hebt om gebruik te maken van een bepaalde mogelijkheid. 



kerkant op Radio. Kies een periode (bijvoorbeeld de '80s) en selecteer ver- 
volgens een of meerdere genres. Dit doet u door op een genre te klikken, 
waarna het rood kleurt Klik nogmaals op een genre om het weer te dese- 
lecteren. Onderaan worden uit de immense database willekeurige num- 
mers op een rlj gezet, die achter elkaar worden afgespeefd. Zo kunt u een 
eigen radiostation creeren, metalleen die genres en periode waaruitu mu- 
ziek wilt horen. Het enige minpunt hierbij is dat u wel meerdere genres kunt 
kiezen, maar niet meerdere periodes. Zowel muziek uit de jaren 70 als uit 
de jaren '80 sefecteren is dus niet mogelijk. Weilicht dat dit in een volgende 
versie van het programma nog wordt veranderd. Wilt U zien welke num- 
mers u gaat horen, dan klikt u aan de linkerkant op Play queue. Wilt u juist 
zien welke muziek er reeds langs is getrokken, dan kiest u voor History. 

Spotify Radio is be- 
schikbaar vanaf het 
Free-account, dus 
niet in Spotify 
Open. 

Tip 16 Kies een 
periode en een 
of meerdere 
genres en luister 
naar uw eigen 
'radiozender'. 




Tip 17 Betere kwaliteit 



ty. 



Muziek die u via Spotify luistert, wordt standaard gestreamd in 160 kb/s, 
wat een redelijke geluidskwaliteit geeft. Wilt u een betere kwaliteit, dan 
bent u aangewezen op een Premium-account. Hebt u al zo'n account? Ver- 
geet dan niet om de betere geluidskwaliteit te activeren! Dit doet u via 
het menu aan de bovenzijde. Kies voor Edit Preferences en plaats een 
vinkje voor Enable high bitrate. Scroll naar beneden en klik op Apply om 

^^^^^^^^^ de instellingen op te 



.■; ' ■ ■-■ ■ 




slaan. Vanaf nu luis- 
tert u naar streaming 

muziek met een 
maximale bitrate van 
320 kb/s (zie ook het 
kader Technische 

specificaties 1 ). 

Tip 17 Hebt u 
Spotify Premium? 
Schakel dan de 
hogere bitrate in 
voor een betere 
geluidskwaliteit. 



Tip 18: Offline modus 



s 



Ook deze tip is alleen van toepassing op Spotify Premium. U kunt tot 
maximaal 3.333 nummers lokaal opsiaan. Dit kan handig zijn wanneer 
u muziek op uw notebook rnee wilt nemen en u geen internetverbin- 
ding hebt, bijvoorbeeld omdat u in de trein zit. U kunt playlists offline 
beschikbaar maken door er met de rechtermuisknop op te klikken en te 
kiezen voor Available Offline. Ook kunt u op een playlist klikken en bo- 
venin het knopje achter Available offline omschakelen. De nummers 
worden vervolgens gedownload, en de voortgang daarvan ziet u links- 
boven onder het zoekvak. Overigens kunt u de offline nummers alleen 
binnen Spotify afspelen. 
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T/p 18 Maak playlists offline beschikbaar f zodat u Spotify ook 
zonder internetverbinding kunt gebruiken. 



Tip 19: Spotify mobile 



m 



Beschikt over een iPhone of een smartphone met het Android- of Sym- 
bian-besturingssysteem? Dan kunt u Spotify ook mobiel gebruiken. 
U hebt hiervoor wel een Premium-account nodig. Wilt u weten of u 
Spotify op uw smartphone kunt gebruiken, ga dan op de telefoon naar 
http;//m. spotify.com. Hebt u een iPhone t dan kunt u de Spotify-app in 
de iTunes App Store downloaded Om Spotify te kunnen gebruiken, 
dient u wel te beschikken over een mobiele internetverbinding van 2G, 
3G of hoger. Bovendien is mobiel gebruik van Spotify alleen aan te 
raden als u onbeperkt internettoegang hebt, anders gaan de kosten 
behoorlijk in de papieren lopen. Alles wat u op uw mobiele telefoon 
met Spotify doet, bijvoorbeeld het aanmaken van playlists, wordt ge- 
synchroniseerd met de Spotify-software op uw computer. 
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19 Wie een Premium-account heeft t kan Spotify ook 
mobiel gebruiken. 
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DOOR ROBBIN OOIJEVAAR 



CHECKLIST 

Dankzij internet is het eenvoudig om met meerdere 
mensen tegelijk aan documenten en bestanden 
te werken. In deze Checklist leggen we uit hoe u 
documenten en agenda's deelt af spraken vastlegt, 
takenlijstjes afwerkt en grote bestanden deelt. 



Tip 01: O nline diensten EQ 



De handigste functies voor online samenwer- 
klng vindt u bij Google en Microsoft. De onli- 
ne diensten van de twee giganten verschillen 
nogal van elkaar. Google Docs werkt volledig 
online, u hebt dus geen software nodig en 
kunt overal vanuit een webbrowser (samen) 
werken. De dienst van Microsoft heet Win- 
dows Live Workspace. Workspace vereist 
MS Office als u documenten wilt bewerken. 
Naast deze mogelijkheden zijn er nog tal van 
handige sites die zijn toegespitst op een toe- 
passing. Deze sites werken meestal sneller 
en handiger dan wanneer u hetzelfde pro- 
beert te doen via Google Docs of Windows 
Live Workspace. Een goed voorbeeld is het 
plannen van een afspraak. Vanuit de kalen- 
derfunctie van Google Calendar kunt u een 
afspraak plannen en anderen uitnodigen, 
maar dit gaat bijvoorbeeld veel sneller en be- 



ter via prikjedatum.nl. Hetzelfde geldt voor 
het delen van andere bestanden dan docu- 
menten, waar gespecialiseerde diensten als 
DropJo, of WeTranferxom handiger bij wer- 
ken. De keuze voor het juiste gereedschap is 
afhankelijk van uw situatie en van de groep 
waarmee u het wilt gebruiken, zoals familie, 
vrienden, freelance-collega's, opdrachtge- 
vers of studiegroepjes. 



gen bij Google, maar u kunt ze ook down- 
loaded bijvoorbeeld als een pdf- f Word- of 
Excel-bestand. De online tekstverwerker en 
spreadsheetprogramma's lijken op uitgekle- 
de versies van Word en Excel. Voor de echte 
Office-fa naten kan het even wennen zijn, 
maar er is in veel gevallen uitstekend mee 
te werken. Ook het importeren van docu- 
menten vanaf uw computer behoort tot de 
mogelijkheden, en nog een handige andere 
functie van Google is het werken met formu- 
lieren. Deze kunt u delen, pubJiceren en in la- 
ten vullen. De resultaten worden verwerkt in 
een spreadsheet. Dat is ideaal voor bijvoor- 
beeld studentenenquetes. Het delen van 
bestanden in Google Docs kan op twee ma- 
nieren: per bestand of per volledige map. In 
het laatste geval worden de bestanden in de 
map - ook als ze later zijn toegevoegd - auto- 
matisch beschikbaar voor de personen met 
wie u de map hebt gedeeld. U kunt daarbij 
gelijktijdig in hetzelfde document werken. 



Tip 03: Google-account EH 



Tip 02: Google Docs || 



Het enige dat u nodig hebt om via Google 
Docs online samen te werken aan documen- 
ten en spreadsheets, is een gratis Google- 
account en een webbrowser. Dit geldt zowel 
voor u als voor iedereen met wie u docu- 
menten wilt delen. Alle Google Docs-appli- 
caties draaien op internet, u hoeft dus niets 
te instatleren. Bestanden worden opgesla- 



Om gebruik te kunnen maken van Google 
Docs, hebt u een Google-account nodig. Hier 
beschikt u over als u een Gmail-adres hebt, 
maar u kunt ook een Google-account aan- 
maken op basis van een willekeurig ander 
mailadres. Een Gmail-adres maakt u aan via 
de site http://gmail.google.com. Klik op Een 
account aanmaken en doorloop de regi- 
stratieprocedure. Vervolgens krijgt u toe- 
gang tot alle functies van Google Docs. Als 
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© Tip 2 Google Docs werkt volledig online. De installatie 
van extra software is niet nodig! 
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O Tip 1 Google en Microsoft bieden veel mogelijkheden 
om samen te werken, maar voor eenvoudige handelin- 
gen zijn gespecialiseerde websites handiger. 
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Samen werken op internet 

Google docs andere en onmisbare online hulpmiddelen 

Robbin Ooijevaar 

Dankzij internet is het samenwerken aan documenten en bestanden voor Iedereen bereikbaar. Een 
specials server is nfet nodig, het gratis gereedschap is ruim voorhanden. In dtt artlkel behandeien we 
de gratis oplossingen van Google om documenten en agenda's te deten. Daamaast leest u alles over 
slimme sites om snel samen afspraken te plannen, takenlijstjes af te werken en grote bestanden te 
delen. 

Niveau - 2/5 

Tip 1 

Allesonder een dak? 

De meest handige functies om online samen te werken vindt u bij Google en Microsoft. De twee 

giganten onderscheiden ztch van elkaar. Google Docs werkt volledig online, u hebt geen software nodig 

en kunt overal vanuit een webbrowser (samen)werken. Oe oplossing van Microsoft beet Windows Live 

Workspace en vereist MS Office om documenten te kunnen bewerken. Naast deze twee kampen zijn er 

talloze handige sites die toegespitst zijn op een toepassing. Dit werkt meestal sneller en handiger dan 

wanneer u hetzelfde probeert te doen via Goodie Docs of Windows Live Workspace. Een aoed 
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U& Oeoglt Accounts - Windows Internet Explorer 
C5 \ * I"*} httpi googlexcm 

f Favorilelen A| Google Ateounu 







Go ^lc accounts 



een account maken 

Alt u »l «en GQ3gl*-3«wnl h««U dan kunt u iicft hw — i Mn 
Vereiste gegevens voor do Google-account 






Uw huldige e.moilndrej: 



Ki«flen wflchtwoord: 



Waclitwoord nogmaals lypen: 









Bnr-ccrfrt tW myri»m*®flX3nip|«,com, Dtt wroidl q*bank! vcar laniw 



WKlKygonllmi'rtfrt. s»t* 
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J A*ngeai«lo bhjvfln 

^ E«abl« Wobgeschiedews & 



© 77p 3 Om gebruik te maken van Google 
Docs hebt u een gratis Gmail-account (of 
Gmait-adres) nodig. 

u geen Gmail wenst maar wel een Google- 
account wilt aanmaken, surft u naar www. 
google. com/accounts. Klik op Nu een 
account maken en doorloop ook hier de re- 
gistratieprocedure. 



naar http://docs.google.com 
en meld u aan met uw Goo- 
gle-account. Klik op de knop 
Nieuwe maken en geef aan 
wat voor soort document u 
wilt creeren. Kies Document 
als u wilt tekstverwerken. 
Presentatie is een hulpmid- 
del zoals Powerpoint, met 
Spreadsheet krijgt u een leeg 
Excel-achtig werkblad en via 
Tekening krijgt u een omge- 
ving die handig is om lets te 
tekenen, te schetsen of om 
een schema te maken. For- 
mulier biedt krachtig gereed- 
schap als u een enquete wilt houden of een 
ander project wilt uitvoeren waarbij gebrui- 
kers gegevens moeten invullen. Via de optie 
Nieuw maken, Map maakt u een folder aan. 
Dit is niet alleen handig om structuur aan 
te brengen in uw Google-documenten, het 
vereenvoudigt ook het delen van meerdere 
bestanden. 






Tip 04: Nieuw document 




Tip 05: Importeren 



cqp 



De Nederlandse benaming voor Google Docs 
is Google Documenten. Op internet komt de 
Internationale benaming vaker voor. Surf 

O Tip 4 Kies Nieuw maken, Document als 

u wilt tekstverwerken met Google Docs, 



Gebruik de knop Upload om de bestaande 
documenten op uw computer aan Google 
Docs toe te voegen. Klik vervolgens op Se- 
lecteer bestanden om te uploaden en kies 
de documenten van bijvoorbeeld (Mijn) Do- 
cumenten op uw computer. Optioneel kunt u 
met Doelmap een map opgeven waar u de 




ntemet Explorer 



£*9 ■ / 9 4l '' /(ioc ' googJe,com 5 alt 

■ Favorieten ^ Google Documenten - Alle items 



* \ 4 t X 1 |**| Google 

w w j£r» w Pagina ▼ Beveilig 



Gmail Agenda Documenten Het internet RfiSJJsi meer ▼ 






Google documenten 



Zoeken in documenten 



II 



Hie u we maken* 
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Vanimedia Hosting overzicht 
_e 123's 



Meer zoekacties • 

w Mijn mappen 
aap 
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GISTEREN 

_^ aap 
EERDER DEZE MAAND 

_& Artikel voorstellen 
i Untitled drawing 
J Planning Rabbin Ooijevaai 




Bewerken 



Google VS Microsoft 



n 



De twee grootste spelers op het gebied 
van online samenwerking zijn Google 
en Microsoft. Het verschif tussen beide 
diensten is dat Google vanaf de eerste dag 
zijn pijlen volledig op online werken heeft 
gericht. Bij Microsoft is er een duidelijke 
koppeling tussen het offline kantoor- 
pakket MS Office en de online dienst 
Windows Live Workspace. In Google Docs 
kunt u onder andere documenten, spread- 
sheets en presentaties maken, importeren 
en direct bewerken. Ook de mogelijkheid 
om te delen en vervolgens gelijktijdig aan 
hetzelfde bestand te werken is een voor- 
deel. Het enige dat u nodig hebt is een 
webbrowser en een gratis Google-account 
MS Office-bestanden die u in de opslag- 
ruimte van Windows Live Workspace 
bewaart kunt u bekijken en delen, maar 
vooraisnog is online bewerken nog niet 
mogeiijk. Deze Checklist is gericht op de 
mogelijkheden van online werken zonder 
extra software-installaties. Windows Live 
Workspace (http://workspace.officelive. 
com) van Microsoft wordt hier verder niet 
besproken, vanwege de noodzakelijke 
koppeling met MS Office. In de nabije 
toekomst wordt het ook bij Microsoft 
mogelijk om online aan bijvoorbeeld 
Word-documenten te werken, zonder 
dat u hiervoor een tekstverwerker hoeft 
te installeren. 




Voor wat betreft de mogelijkheid 
om volledig online somen te werken, 
heeft Google Docs een voorsprong op 
Windows Live Workspace. 
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Googte Documenten - Een bestand upicaden - Windows Internet Explorer 




3 google.com 



^j * J £ htto. 
Favoneten ^ Google Documcnten - Een bestand uploaden 
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Google documenten 

« Terug naar Google Doc time men 
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Bestanden en doe I selecteren 

U gebruikt momenteel MB (0%) van uw 1024 MB Qnslag toevoegen 

U kunt bestanden uploaden lot 1024 MB Bestanden die worden geconverteerd voor Google Docum 



TT08 Online samenwerken 
(checklist) doc 
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Meet bestanden seiectoron 
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Conversieopties selecteren 

Atleen geconverteerde bestanden kunnen online worden bewerkt Bestandstypen en rnaxirnale groa 



[/ Documenten pfeserrtaiies en spreadsheets converteren naar de overeenkomende Google Doc 

Door de aestanden te uploac -ft u san akkooid te gaan met ite SetYicevoarwaar dan an 

h*r nnvac/beleid van Google Documenten U mag geen inhoud uploaden or del en die 
increuk maatt op copyrtghis or waarvoor u anderszJns niet gerechtJsd oent deze te uploaden 
■: i: : « ! -m f.iaffl IrtofrnaSe 







Doelmap' 



documenten in wilt bewaren. Tip: houd de 
Ctrl-toets ingedrukt om gelijktijdig meerdere 
documenten te uploaden. Zodra u op Up- 
loaden starten klikt f worden de bestanden 
naar Google Docs gestuurd. Standaard hou- 
den de bestanden hun eigen indeling en op- 
maak. De opmaakmogelijkheden var\ Google 
Docs zijn beperkt ten opzichte van die van 
bijvoorbeeld MS Word. Standaard blijft uw 
document intact. Met de optie Documen- 
ten (...) converteren naar (...) Google Do- 
cumenten-indeling worden uw bestanden 
omgezet naar de indeling van Google Docs. 
Hierbij gaat mogelijk een gedeelte van de op- 
maak verloren. 



O Tip 5 Selec- 
teer bestan- 
den op uw 
computer en 
kies Upload 
starten om ze 
op te nemen 
in uw Google- 
docs. 



bewaren, kiest u Bestand, Downloaden als. 

Na het opgeven van de gewenste indeling, 
bijvoorbeeld PDF of Word, kunt u het docu- 
ment downloaden en opslaan. 



Tip 07: Bestand en delen UJ 



<> 



Google Docs maakt net afs Windows gebruik 
van de rechtermuistoets. Klik met rechts op 
een bestand om de geavanceerde instellin- 
gen te zien. Om een bestand met anderen te 
delen kiest u Delen, Mensen uitnodigen 
Geef in het tabblad Mensen uitnodigen het 
mailadres op van de persoon met wie u het 



tf TTM Ort»s umeiHrtitm {cfcKlhn - SoOUfrOrfinii-i*!! *t"\tlvKiimrwt E>pk«»f 



Ti p 06: Docu menten D0 



Nadat u bent ingelogd in Google Docs ziet u 
een lljst met uw documenten. U opent een 
document door op de naam van het docu- 
ment te klikken, die linksboven in beeld naast 
het logo van Google Documenten staat. Klik 
op de naam als u deze wilt wijzigen (her- 
noemen). Google Docs heeft, net als veel 
Windows-programma's, een werkbalk met 
Bestand, Bewerken, Weergave, et cetera. Ge- 
bruik het menu Bestand, Opslaan om uw do- 
cument te bewaren. Het bestand wordt niet 
bewaard op uw computer, maar komt in de 
lijst van uw Google Docs-omgeving te staan. 
Als u het bestand toch op uw computer wilt 
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O 77p 6 Gebruik het menu Bestand, 
Opslaan om een (nieuw) document te 
bewaren in uw Google Docs-omgeving. 
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O Tip 7 IT/ilr met rechts op een Google 
Docs-bestand en kies Delen, Mensen uit- 
nodigen om het met anderen te deten. 



document wilt delen. Gebruik een komma als 
scheidingsteken als u meerdere mensen in 
een keer wilt uitnodigen. De link naar het do- 
cument wordt per mail verstuurd. Als de ont- 
vanger niet bekend is met Google Docs of als 
u een nadere toelichting wilt geven, kunt u 
gebruikmaken van het veld Bericht. De optie 
Een kopie naar mezelf sturen is handig om 
na te zien hoe de ontvangers uw uitnodiging 
binnenkrijgen. Als ze al een Google Docs- 
account gebruiken, verschijnt uw bestand 
in het hoofdscherm van Google-docs onder 
Gedeeld met mij. 



Tip 08: Map delen 



SE 



Als u regelmatig samenwerkt met een stu- 
diegroep T externe medewerkers, vrienden 
of collega's is het handiger om een complete 
map te delen. Zodra er nieuwe bestanden in 
die map komen te staan, zijn ze direct voor 
iedereen beschikbaar. De genodigden zien 
de gedeelde map automatisch in hun Google 
Docs verschijnen, onder Mappen die met 
mij worden gedeeld. Maak een nieuwe map 
aan via Nieuwe maken, Map en geef de 
map een toepasselijke naam. Klik met rechts 
op de map en kies Delen, Mensen uitnodi- 
gen. Het delen gaat op dezelfde manier als 
het delen van een document, zowel uzelf als 
alle genodigden kunnen nieuwe bestanden 
opslaan in de gedeelde map f of er bestaande 
bestanden vanuit Google Docs naartoe sle- 
pen. Leuk detail is dat Google Docs wijzigin- 
gen bijhoudt. Open een document en kies 
Bestand, Revisiesgeschiedenis bekijken 
om wijzigingen te bekijken en zaken te ver- 
geiijken. 
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O TTp TO Prikjedatum.nl maakt het eenvoudig om met meerdere men- 
sen een datum te prikken. 



O Tip 9Bepaal de rol van de genodigden: 
Eigenaar r Mag hewerken (standaard) t 
Kan weergeven of Geen. 



Tip 09= Toegang 
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Google Docs geeft snel inzicht in de opties 
van gedeelde bestanden of mappen. Klik 
met rechts op een bestand (of map} en kies 
Delen, Zien wie toegang heeft. In het tab- 



blad Personen met toegang ziet u wie er 

toegang hebben tot een bestand. Deze optie 
werkt 00k als iemand anders een bestand 
met u deelt. Achter de namen ziet u de rol 
van de deelnemer: Eigenaar, Mag bewerken, 
Kan weergeven of Geen. Slechts een persoon 
kan de eigenaar van een bestand (of map) 
zijn. De optie Mag bewerken geeft iemand 
het recht om bestanden te bekijken, te ope- 
nen, te bewerken en op te slaan. Met Kan 
weergeven zorgt u ervoor dat de deelnemer 
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© 7/p S Dee/ een complete map t ais u wilt dat een vaste groep mensen toegang 
krijgt tot meerdere bestanden. 



de inhoud 'slechts' kan bekijken. Bewerken is 
in deze rol niet mogelijk Kies voor Geen als u 
iemand de toegang wilt ontzeggen. 



Tip 10: Datum prikke n CQ 



Er zijn verschillende websites waarop u een 
datum kunt prikken voor een afspraak. Een 
van de eenvoudigste sites is www.prikjeda- 
tum.nl. Ga naar de website en klik op Begin 
met datum prikken. De site werkt in vier 
stappen. Geef eerst de activiteit op, bijvoor- 
beeld 'Doorspreken voortgang project', Geef 
vervolgens bij Deelnemers uw naam en 
mailadres op en voer deze gegevens ook in 
voor de deelnemers met wie u een datum 
wilt prikken. Bij Datum selecteren kunt u 
bepalen uft hoeveel afspraakdata de geno- 
digden kunnen klezen. Geef bij Verstuur een 
korte toelichting als de genodigden nog niet 
bekend zijn met Prikjedatum.nl U ontvangt 
als eerste een link in uw mailbox. Door op 
die link te klikken wordt de uitnodiging daad- 
werkelijk verzonden. De genodigden ontvan- 
gen eveneens een mail met een weblink. Via 
deze link kunnen ze aangeven welke data het 
meest geschikt is, door Ja t Nee of Liever niet 
op te geven. Ook zien de genodigden de sta- 
tus van de andere genodigden en is zichtbaar 
wie nog geen gehoor heeft gegeven aan de 
oproep voor de afspraak. 

Tip 11: A f spralcenplanner Ql-HJ 

Met Prikjedatum.nl kunt u snel een datum 
prikken voor bijvoorbeeld een vergadering 
of een etentje. De functionaliteit is beperkt, 
maar daar staat eenvoud en gebruiksgemak 
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tegenover. Voor professioneel gebruik is 
Doodle (www.doodle.com) beter geschikt, 
maar deze dienst wordt door sommige men- 
sen als minder overzichtelijk ervaren. Het 
prikken van een datum werkt in Doodle via 
een kalender, waarin u een paar dagen aan- 
geeft waar andere deelnemers uit kunnen 
kiezen, Vervolgens kunt u aan de gekozen 
dagen een of meerdere tijdstippen koppelen. 
Dit is een handige toevoeging, omdat u op 
deze manier eenvoudig meerdere momen- 
ten op een dag kunt voorstellen. Daarnaast 
hebt u invloed op de keuzevrijheid van de 
genodigden. U kunt de deelnemers bijvoor- 
beeld 'dwingen' om een beperkt aantal goed- 
keuringen te geven bij hun keuze voor data 
en tijdstippen. 
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© 77p H Doodle biedt geavanceerde 
opties om een afspraak te planner*, 
maar het is hierdoor minder 
overzichtelijk dan Prikjedatum. 



Tip 12: Takenlijstje 



m 



Voor wie geen behoefte heeft aan uitgebreid 
projectbeheer, maar wel samen met anderen 
een takenlijst wil afwerken, is er het gratis Ta- 
da Lists, Surf naar wwwiadalist.com en door- 
foop de registratieprocedure. Vervolgens kunt 
u uw eerste takenlijst aanmaken. De onderwer- 
pen voor de takenlijst geeft u op in het hiervoor 
bestemde veld. Bevestig met Add item om de 
taak in uw lijstje te zetten. Elke taak heeft een 
selectievakje. Zodra u een taak hebt afgerond 
klikt u het bijbehorende selectievakje aan, waar- 
na de taak in grijs wordt gemarkeerd als 'vol- 
tooid'. Via de knop Sharing kunt u de takenlijst 
eenvoudig met anderen delen, De genodigden 
krijgen een link waarin direct een verificatie is 
verwerkt Ze hoeven zich dus niette registreren 
bij Ta-da Lists, maar kunnen de taken meteen 
bekijken en taken wegstrepen nadat die zijn 
afgehandeld. De kracht van Ta-da Lists schuilt 
in de overzichtelijkheid ervan, De online dienst 
biedt prima mogelijkheden om een takenlijst op 



te zetten en uitgevoerde taken door te strepen, 
maar ook niet rneer dan dat. Het is een ideale 
dienst als u snel met anderen een feestje voor 
wilt bereiden of als u een gemeenschappelijk 
project gestructureerd uit wilt voeren. 



Tip 13: Kattenbelletjes 



a 



Voor wie regelmatig aan ttjdgebonden pro- 
jecten werkt, biedt Remember The Milk uit 



komst. Zoals de naam al doet vermoeden, 
helpt Remember The Milk u om zaken te her- 
inneren. De dienst biedt uitgebreide taaklijs- 
ten waaraan u deadlines kunt koppelen. Han- 
dig is de mogelijkheid om een bepaalde taak 
toe te delen aan anderen. U houdt vervol- 
gens zelf controle en ziet in een oogopslag 
hoever het afronden van een project vordert. 
In het hoofdscherm ziet u de taken voor 
vandaag en morgen en voor welke taken de 




Google Calendar 



Tot een paar jaar geleden bood een dure server 
mensen een goede centrale agenda te beheren. 
Om met Calendar te werken hebt u een Google- 
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Maak een nieuwe agenda aan in Google 
Calendar, en deel deze met anderen. 



de enige mogelijkheid om met meerdere 
Dankzij Google Calendar kan het nu gratis. 
account nodig. Meld u daarmee aan bij www, 
google.com/calendar. Uw persoonlijke 
agenda verschijnt nu in beeld. Onder Mijn 
agenda's kunt u kiezen voor Toevoegen. 
Geef een korte naam op voor de gemeen- 
schappelijke agenda, bijvoorbeeld 'Cen- 
trale agenda'. Bij Delen met bepaalde per- 
sonen kunt u anderen toegang geven tot 
de agenda. Ook deze genodigden hebben 
een Google-account nodig. Bij Instellingen 
voor bevoegdheden kunt u aangeven wat 
de rol is van de personen die u uitnodigt, 
bijvoorbeeld Alle details voor de afspraak 
weergeven of Wijzigingen aanbrengen 
in afspraken. Met de optie Wijzigingen 
aanbrengen en toegang beheren geeft u 
een persoon het volledlge beheer over de 
centrale agenda. Bevestig met Agenda 
maken. 



Agenda t onen 




De gedeelde agenda verschijnt onder Mijn 
agenda's, Zorg ervoor dat de agenda actief 
is (door hem aan te klikken) , anders worden 
afspraken in de agenda niet getoond in het 
overzicht. Uw eigen agenda en de gedeelde 
agenda hebben een afwijkende kleur. U 
kunt meerdere agenda's aanklikken en ze 
zo over elkaar heen laten weergeven. Klik 
op Afspraak maken om een nieuw punt 
in de agenda te zetten. Hierin is nu het 
extra drop-downmenu Agenda zichtbaar. 
Klik erop en geef aan in welke agenda de 
afspraak moet komen: in uw persoonlijke 
agenda of in de centrale agenda, Alles wat 
u in de gedeelde agenda bewaart verschijnt 
direct in de agenda's van de personen die 
toegang hebben. Zij kunnen - afhankelijk 
van hun rechten - afspraken maken, verwij- 
deren, verplaatsen of aanpassen. 




Google Calendar biedt een eenvoudige 
mogelijkheid om een centrale agenda te 
beheren. 
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deadline is overschreden. De takenlijsten van 
Remember The Milk ztjn opgedeeld in stan- 
daard-tabbladen met namen als Persoonlijk, 
Werk en Studie. Hierin kunt u taken plaatsen, 
een einddatum opgeven en taken delen met 
contactpersonen in uw Remember The Milk- 



adresboek. teuk om te weten 

is dat Remember The Milk ge- 

heel Nederlandstalig is en dat 

er diverse mogelijkheden zijn 

om het programma 00k op 

uw mobieltje te installeren. 

De uitgebreide functionaliteit 

van Remember The Milk heeft 

als keerzijde dat het even wat 

tijd kost voordat u uw weg 

zult vinden. Verder is het 

programma zeer gebruiks- 

vriendelijk en biedt het goed 

gereedschap om samen met anderen aan 

projecten en takenlijsten te werken waarbij 

deadlines belangrijk zijn. 
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Tip 14: Drop.io 
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De webdienst Drop.io (http://drop.io) biedt 
een gratis bestandsdepot. Hierin kunt u be- 
standen plaatsen, net als de persoon met 
wie u bestanden wilt uitwisselen. Drop.io 
werkt zeer eenvoudig en registratie is niet 
per se nodig. Ga naar http://drop.io en klik 
op Create a drop. Uw bestandsdepot is 
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Tip 14 Drop.io biedt een gratis bestands- 
depot dat u kunt gebruiken om do cum en- 
ten te delen. 

rect klaar en u kunt er middeis de knop Add 
bestanden aan toevoegen vanaf uw compu- 
ter. Het delen van bestanden gaat eenvoudig 
door de link van uw 'drop' door te sturen via 
e-mail. Deze link staat in de adresbalk van 
uw webbrowser. Let op: als u uw bestands- 
depot naderhand wilt bijwerken, moet u 
een mailadres invuilen bij Confirm your 
drop. Vervolgens krijgt u gegevens voor het 
beheer van uw bestandsdepot toegezon- 
den t zodat u op een later tijdstip bestanden 
kunt toevoegen, verwijderen of wijzigen. Bij 
Drop.io staan eenvoud en gebruiksvriende- 
lijkheid centraal. U zult zelf extra aandacht 
moeten geven aan beveiligingsmaatregelen. 
Gebruik de dlenst alleen voor het uitwisse- 
len van niet-gevoelige informatie, of neem 
de beveiligingsinstellingen kritisch door via 
Settings, Access control. O 



Tip 13 Bij Remember The Milk kunt u 
deadlines toevoegen aan (gedeelde) 
taken. Zo krijgt u een goed inzicht in de 
voortgang van een project 
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SNEL RESULTAAT IN I STAPPEN 



DOOR ROBBIN OOI|EVAAR 




I 



eheime' tekst om in QR-code 



Net als een streepjescode kan een QR-code tekst 
of een webadres bevatten. Het is eenvoudig om 
een QR-code te maken en er een grappige tekst 
in te verstoppen. Met de gratis barcodescanner 
i-nigma is die code weer te ontcijferen. 

S tap Is Codes uitlezen 

Om een QR-code uit te lezen hebt u een mobieitje met een QR-code- 
reader nodig. Surf op uw mobieie telefoon naar www.i~nigma.mobL 
Als uw telefoon wordt ondersteund, kunt u het programma direct in- 
stalleren. De i-nigma-reader start uw camera automatisch op. Zodra 
de telefoon een QR-code voor de lens krijgt, wordt deze direct ge- 
toond en vertaald, zodat de verborgen boodschap in beeld verschijnt. 
Als de QR-code een webadres bevat wordt de webbrowser opgestart 
en surft u meteen naar de betreffende website. Wie eenmaal met QR~ 
codes heeft gespeeld, zal merken dat de codes overal om ons been 
opduiken op billboards, op stickers en voor promotiedoeleinden in 
het uitgangsleven. Geen mobieie telefoon en toch benieuwd naar 
verborgen boodschappen? Via de website http://zxing.0rg/w/decode. 

jspx kunt u een QR- 
code uploaden als 
afbeelding en hem 
vervolgens ontcij- 
feren. 
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De i-nigma- 
reader werkt op 
bijna alle mobiel- 
tjes. Hij ontcijfert 
QR-codes waar 
u uw telefoon 
op richt 



Eigen QR-code 



Er zijn verschillende websites waarop u een QR-code kunt genereren. 
Een goede generator vindt u op http://zxing.appspot.com/generator. 
Klik in het drop-downmenu achter Contents aan welk type informa- 
tte u wilt bewaren, Met Contact information kunt u een digitaal visi- 
tekaartje maken. De QR-codescanner kan deze code omzetten en uw 
contactinformatie opslaan in het adresboek van degene die de code 
scant. Het is 00k mogelijk om een locatie (Geo location), boodschap 
(Text), e-mail (e-mail address), of sms te generen. Kies bijvoorbeeld 
Text en tik een bericht. Als u nu op Generate klikt, verschijnt de 
bijbehorende code in beeld. Er zijn veel acties denkbaar die u met 
QR-codes kunt uitvoeren: link mensen naar uw homepage, zet een 
speurtocht uit of maak een foto en plak een QR-codesticker in de 
buurt van de locatie waar de foto werd genomen. 
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Een QR-code kan een mailadres, webadres 
of 'geheime' boodschap bevatten. 



Klik met de rechtermuistoets op het ptaatje van uw QR-code en kies 
Afbeelding opslaan als. Bewaar de afbeelding op uw bureaublad, 
waar hij als png-bestand wordt opgeslagen. Als u een jpg-bestand 
nodig hebt, opent u de afbeelding in Paint en bewaart u de QR-code 
(via Opslaan als) als jpg-bestand. U kunt de QR-code direct printen 
door met rechts op de afbeelding te klikken en vervolgens voor Af- 
drukken te kiezen. Het is natuurlijk het leukste om de code te gebrui- 
ken op een sticker of ansichtkaart. Die kunt u bestellen via websites 
als www.vistaprint.nl en www.greetz.nl. Vergeet niet om de website 
www.i-nigma.mobi te vermelden bij uw QR-code. Niet iedereen heeft 
irnmers een mobieie barcodelezer gefnstalleerd. Nieuwsgierige Aag- 
jes kunnen de QR-codereader direct installeren en zo uw boodschap 
ontcijferen. 
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Download de gratis code scanner op je mobiel 



www.i-nigma.mobJ 
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Print 
de QR- 
code op 
stickers, 
brief- 
kaarten 
of een 
T-shirt. 



Van beginner tot expert. 

Hiernaast kunt u de moeilijkheids- 
graad van het stappenplan zien, 



Beginner 



Expert 
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Het is vervelend als het energiebeheer op uw computer ineens 
actief wordt terwijl u een internetstream bekijkt. Don't Sleep kan 
energiebesparende maatregelen tijdelijk uitschakelen. Zo kunt 
u ongestoord van een film genieten, zeker als u ook NetBalancer 
erbij gebruikt. Deze regelaar voorkomt dat een downloadproces 
alle bandbreedte inpikt, zodat uw film gaat haperen. 



Tip 01: HP-film 



HE 



High Definition-films worden steeds populair- 
der. Televisies die HD ready zijn of die Full-HD 
kunnen afspelen blijven in prijs dalen, en een 
geschikte mediaspeler koopt u al voor rond 
de 100 euro. U kunt HD-films ook met een Blu- 
rayspeler afspelen, door ze om te zetten naar 
het AVCHD-formaat. Download AVCHDCoder 
op http://tools.twanwintjes.nl. Dit ruim 120 MB 
grote installatiepakket bestaat uit meerdere 
freeware-programma's en het duurt dus even 
voor u het binnen hebt. Start vervolgens de in- 
stallatie en houd er rekening mee dat ook die 
aardig wat tijd in beslag neemt. Let op r want 
met de standaardinstellingen probeert het pro- 
gramma zich ook in de taakbalk Snet starten te 
nestelen. Als de installatle is voltooid is, start u 
het programma. 8ij Input geeft u aan of u een 
HD-film of een Blu-ray-rip wilt omzetten. In het 
eerste geval hebt u bijvoorbeeld een bestand 
als 'filmnaam.mkv' en in het tweede geval een 
BDMV-map met een onderliggende mappen- 
structuur. AVCHDCoder zal de film analyseren 
en op het tweede tabblad, dat de naam Selec- 
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O r/p 7 AVCHDCoder zet HD-films om naar 
het AVCHD-formaat 



ted Streams heeft, een voorstel doen. Door- 
gaans brandt u op een dvd met een capaciteit 
van net geen 5 GB, wat betekent dat u conces- 
sies moet doen aan de kwaliteit. 

U kunt spelen met de instellingen en met de 
omvang van het etndresultaat Bij het tabblad 
Output kunt u die gewenste omvang selecte- 
ren en aangeven waar het resultaat moet wor- 
den weggeschreven. Controleer bij Output 
wat de minimale bitrate is en pas daar even- 
tueel de Output Size op aan. In sommige ge- 
vallen dient u meerdere beschrijfbare dvd's te 
gebruiken of is branden op een Blu-rayschijfje 
de enige mogelijkheid die een acceptabel re- 
sultaat geeft. Ga weer terug naar het tabblad 
Selected Streams en controleer of de bitrate 
boven de minimale waarde zit. Klik op Add om 
de film toe te voegen en kies bij Output voor 
de gewenste vorm. Daarbij kan weer voor een 
mappenstruetuur worden gekozen, maar het is 
handiger om voor een Jso-bestand te opteren, 
omdat u zo'n bestand met vrijwel ieder brand- 
programma op schijf kunt zetten. Klik vervol- 
gens op Add to the queue en zet de omzet- 
ting op het laatste tabblad in gang, door op de 
grote knop met pijlen te klikken. Houd er wel 
rekening mee dat het proces een behoorlijk 
lange tijd in beslag neemt. 
AVCHDCoder, http://tools.twanwintjes.nl 



Tip 02: Schijf wissen 



» 



Hard Driver Eraser heeft een omvang van minder 
dan 1 MB. Omdat het zonder voorafgaande in- 
stallatie opstart, kan het zonder probleem vanaf 
een usb-stick worden gebruikt. Hard Drive Era- 
ser is een handig hulpmiddel om harde schijven, 
usb-sticks en geheugenkaartjes volledig te wis- 
sen, zodat u ze met een gerust hart kunt verko- 
pen of aan een ander kunt geven. Zoek op de ho- 
mepage van het programma de link Download 
Hard Drive Eraser en klik erop. Halverwege 
de pagina verschijnt de downloadlink. Sfa het 



programma op en u kunt het vervolgens direct 
starten. Let op dat u de juiste schijf kiest, want 
als de wi5procedure is gestart is er is geen weg 
meer terug. Door ervoor te kiezen om een schijf 
volledig met nulten te vullen is de kans dat data 
kan worden hersteld bijzonder klein. Wie echt 
zeker wil zijn, kan een methods als DoD 5220 
of US Army kiezen, waarbij een schijf meerdere 
keren wordt overschreven. Deze methoden kun- 
nen veel tijd in beslag nemen. 
Hard Drive Eraser, www.harddriveeraser.org 
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I Tip 2 Met een programma als 
Hard Drive Eraser voorkomt u dat 
anderen uwgewiste foto's ofbestanden 
terug kunnen halen. 



Tip 03: Kleurplaten 



Wie aan het inkleuren van digitale plaatjes 
denkt, komt meestal uit bij TuxPaint, omdat dat 
tekenprogramma veel mogelijkheden biedt. 
Voor de ailerkleinsten is TuxPaint echter wat 
lastig te bedienen en bovendien is het meer op 
tekenen dan op kleuren gericht. Een goed alter- 
natief is IColorToo, dat een combinatie biedt van 
software en kieurplaten. Het is mogelijk om op 
de website van het programma kleurplaten te 
downloaden, ze uit te printen en ze vervolgens 
in te kleuren met potloden of viltstiften. Er kan 
echter ook voor worden gekozen om niet op de 
website, maar offline op de computer te kleuren. 




O Tip 3 IColorToo biedt de mogelijkheid 
om kleurplaten te downloaden ofze met 
speciale software op de computer in te 
kleuren. 
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Voor de wat oudere kinderen kan per thema een 
programma worden gedownload, waarmee het 
inkleuren 'echt' softwarematig mogelijk is. Het 
voordeel daarvan is dat er heel precies kan wor- 
den ingekleurd, zonder over de randjes te schie- 
ten. Uiteraard is de mogelijkheid ingebouwd 
om het resultaat te printen. Er zijn bijna twintig 
kleurboekprogramma's, dus voorlopig zijn de 
kleinsten in uw gezin wel even zoet. 
JColorToo, wwwJcotortoo.com 



Tip 04: Ceho ortest 







Reclames met een gehoortest zijn de laatste tijd 
niet van de televisie af te slaan. Van Benny Joling 
tot Edwin Evers, iedereen moet eraan geloven. 
Op zich niet heel vreemd, want met de leeftijd 
neemt het hoorvermogen af. Zo produceren 
zogeheten 'Mosquito's' geluid met een hoge 
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« Tip 4 Met Ear Test kunt u controleren 
hoe goed uw gehoor ongeveer nog is. 



frequence dat hangjongeren irriteert, maar dat 
door ouderen niet kan worden gehoord. Of het 
bij u tijd wordt voor een gehoorapparaat, kunt u 
controleren met behulp van Ear Test. Dit is een 
aardig programma waarmee u een indicatie kunt 
krijgen over de staat van uw gehoor. Nadat u Ear 
Test hebt gedownload en gei'nstalleerd, is de 
werking van de software heel eenvoudig. Kies 
een startwaarde en controleer of u het bijbeho- 
rende geluid kunt horen. Zo ja, dan gaat u steeds 
een stapje verder, tot u het geluid niet meer 
hoort. Ear Test brengt het hoorbare frequentie- 
bereik in kaart Het programma wordt niet geka- 
libreerd op uw computer, gebruik het dus vooral 
om een indruk te krijgen en laat het echte testen 
over aan een hoorspeclalist 
Ear Test, www.programming. 
de/freeware_windows,php 



Tip 05: Geografie 



a 



J 



Om het gratis European Geography Tutor te 
kunnen spelen, dient u het Engels machtig te 
zijn. In het programma leert u waar alle landen 
in Europa liggen, middels een quiz of door ze 
gewoon aan te wijzen. Dat de Tutor Engelstalig 
is maakt het wat lastiger, omdat de namen van 
landen anders zijn dan hoe wij ze kennen. Dat 
doet aan het spelplezier overigens weinig af, 
en het programma biedt meer uitdaging dan u 
in eerste instantie wellicht denkt Met name bij 
landen in Oost-Europa valt het nog niet mee om 
ze goed aan te wijzen. Als u bent uitgespeeld, 
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C Explore Europe Find countries 6" Identify countries 

^piHB 1 1 nght out of 14 turns. 25 turns to go 

Yes! The country was Greece. 

15. Identify the highlighted country by clicking its name in the list 
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Hungary 

Icelsn-g 

Ireland 

Italy 

Latvia 

Lithuania 

tuxemfccurs 

Macedonia 

Web: i 

Montenegro 

ftetherlan-* 
Horwa> 
Poland 
Portugal 
Romania 
Russia 
Serbs 
Stevakia 
: atria 
Spain 
Sweden 
Switzerland 
Turkey 
Ukraine 
Unrtei Kincccm 




O Tip 5 Met European Geography Tutor leert u spelenderwijs de namen van landen in 
Europa en Afrtka of van de staten in de VS. 




Prioriteiten 



a 



Zoals de naam al doet vermoeden, balan- 
ceert NetBalancer uw internetverbinding. 
Het programma toont alle programme's 
die verbonden zijn met internet en speelt 
daarbij voorverkeersregelaar. U kunt 
bepaalde programme's voorrang geven 
op andere. Dit is handlg als u bijvoorbeeld 
veel downloadt, maar tussendoor ook een 
filmpje op internet wilt zien. In de praktijk 
kan een downloadprogramma de volledige 
verbinding blokkeren. Door de afspeel- 
software van het filmpje (of de webbrow- 
ser) voorrang te geven, voorkomt u hape- 
ringen of andere stagnaties. NetBalancer 
Pro is tegen betaling verkrijgbaar, maar 
u mag het eerst dertig dagen kosteloos 
uitproberen. De gratis versie heet NetBa- 
lancer Free, en die haalt u binnen door op 
de website van de makers Download Net- 
Balancer Free version te selecteren. Deze 
gratis versie is beperkt tot het prioriteren/ 
limiteren van vijf processen. Ook als u niet 
geinteresseerd bent in het toepassen van 
voorrangsregels, kan NetBalancer Free 
interessant zijn. Het programma toont 
namelijk precies welke applicaties verbin- 
ding zoeken met internet, en dat zijn er 
waarschijnlijk meer dan u denkt! 
NetBalancer Free, www.senousbftcom 




NetBalancer fungeert als een regelaar 
voor uw internetverkeer. 
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Identificatie 




Aan de buitenkant van uw dvd-brander 
is niet te zien waar het apparaat allemaal 
toe in staat is. Leest de brander Blu-ray- 
schijfjes? Kunt u dvd-ram's branden? V50 
Inspector weet het antwoord. Het pro- 
gramma controleert welke brander er is 
geYnstalleerd en geeft alle mogelijkheden 
en beperkingen weer. Als u meer dan een 
optisch loopwerk hebt, kunt u uw bran- 
ders selecteren uit het drop-downmenu 
Spelers. De resultaten verschijnen in het 
tabblad Speler opties. Maar VSO Inspector 
kan nog meer. Plaats een cd, dvd of ander 
schijfje en open het tabblad Media. Achter 
Media id staat nu de identificatie van 
het schijfje, bijvoorbeeld MBI 01RC40. 
Hiermee kunt u via Google meer informa- 
tie zoeken over de herkomst van de disk, 
Bij Content vindt u technische inf ormatie 
over de manier waarop het schijfje is 
gebrand. VSO Inspector helpt ook bij het 
onderzoeken van een mogelijk defecte 
disk. Klik hiervoor op Start in het tabblad 
Scan. Afhankelijk van de staat van het 
schijfje en de inhoud kan dit proces lang 
tot zeer lang duren. Na afloop geeft VSO 
inspector zowel de foutloze ieesacties als 
problemen en storingen aan. 
VSO inspector, www.vso-software.fr 
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VSO /nspector toont de specificat'tes, 
mogelijkheden en beperkingen von uw 
dvd-brander 



kunt u verder met Afrika of met de staten in de 
VS. Nog een stap verder gaat de World Geo- 
graphy Tutor waar de rest van de wereld in is 
meegenomen, maar deze versie kost 1 5 dollar. 
European Geography Tutor, 
http://familygames.com/freelane.html 



Tip 06: Net werk (Mac) 



ID 



ledere moderne Mac is uitgerust met een 
draadloze netwerkkaart, en verbinding met 
een WiFi-netwerk ieggen is niet echt moeilijk. 
Als u gebruikmaaktvan een draadloos netwerk- 
toegangspunt van Apple, zoals een Airport, 
wordt autornatisch het kanaal geselecteerd 
dat voor de meest stabiele verbinding zorgt. 
Wie hier zelf invloed op uit wil oefenen, kan zijn 
toevlucht zoeken tot KisMAC. Dit programma 
brengt alle draadloze netwerken om u heen in 
kaart, en geeft daarbij informatie over de be- 
veiligingsvorm. Sleep het programma naar uw 
map met programma's en installeer het. Selec- 
teer vervolgens de instellingen door op Com- 
mand*, te duwen, Kies bij Driver de gebruikte 
netwerkkaart. Dat is in vrijwel alle gevallen Ap- 
ple Airport or Airport Extreme card, active 
mode. In het hoofdscherm kunt u vervolgens 
het scanproces starten. KisMAC wordt veelvul- 
dig ingezet om de onveifigheid van slecht be- 
schermde netwerken aan te tonen, omdat het 
middels de functies in het Network-menu be- 
veiligingen kan kraken. Dit is een leuke functie 
om uw eigen netwerk mee te testen, maar het 
is bij wet verboden om het los te laten op het 
netwerk van anderen. Voor versie 0.3 is OS X 
Snow Leopard (10.6) vereist 
KisMAC, http://trac.ki5mac-ng.org 
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1 Tip 6 U kunt KisMAC gebruiken om 
de veiligheid van uw eigen draadloze 
netwerk te testen en eventuele storende 
andere netwerken te identificeren. 



Tip 07; Codecs (Mac) [g 



Voor Windows zijn talloze codec-packs beschik- 
baar waarmee u Windows Media Player in staat 
stelt om films in vrijwel ieder formaat af te kun- 
nen spelen. Als u met een Mac werkt ligt dat 
wat moeilijker. Goede alternatieven zijn de spe- 
lers van MPlayer en VLC die over ingebouwde 



codecs beschikken. Wie toch Quicktime wil 
gebruiken, is aangewezen op Perian. Deze uit- 
breiding zorgt ervoor dat Quicktime ook for- 
maten als DivX, mkv of flv kan afspelen. Na de 
installatie is Perian terug te vinden bij System 
Preferences. Dit onderdeel vindt u door op het 
appeltje In de menubalk te klikken. Een formaat- 
type is dan nog niet afspeelbaar, en dat betreft 
de Windows Media-indelingen. Als u wmv- en 
wma-bestanden af wilt spelen, kunt u op de 
website van Microsoft naar Flip4Mac zoeken 
en ook dit onderdeel installeren, ledere film Is 
dan voortaan ook afspeelbaar op een Mac. 
Perian, http://perian.org 
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1 Tip 7 Perian stelt Quicktime in staat 
om veel meer soorten mediabestanden 
af te spelen. 



Tip 08: Uitpakken (M ac) CQ 



Een pc lijkt meer geschikt voor gebruik als 
downloadcomputer dan een Mac r simpelweg 
omdat er veel meer downloadsoftware voor 
bestaat. Bovendien versllkt een Mac zich nogal 
eens in archiefformaten die bijvoorbeeld gang- 
baar zijn op Usenet, zoals rar, maar die verder 
weinig worden gebruikt worden voor uitwisse- 
ling. The Unarchiver pakt al deze formaten we I 
goed uit, of het nu om rar, 7z of om andere va- 
rianten gaat. Prettig is dat The Unarchiver niet 
meteen uw Mac overneemt door ongevraagd de 
standaard-archiefmanager voor alle gecompri- 
meerde formaten te worden. Het programma is 
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Tip 8 The Unarchiver kan archiefbestan- 
den van vrijwel ieder formaat uitpakken. 
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eenvoudig te installeren. Sleep het programma 
- nadat u het hebt gedownload - naar de map 
met programma's en start het, Selecteer alle 
gewenste formaten en sla deze instellingen op. 
Kijk ook even op het tweede tabblad, want daar 
kunt u aangeven waar de uitgepakte bestanden 
moeten worden opgesiagen. Als u de gewenste 
locatie hebt aangegeven, kunt u uw bestanden 
voortaan met The Unarchiver uitpakken. 
The Unarchiver, http://wakaba,c3.cx/s/apps/ 
unarchiver.html 



Tip 09; Preventie 



a 



LAlarm kan, net als concurrent iAIarm, worden 
ingezet om alarm te siaan als iemand uw laptop 
tracht te stelen. Lalarm heeft daarbij minder op- 
ties in huis dan zijn concurrent, maar maakt dat 
meer dan goed met de mogelijkheden die het 
biedt als uw laptop daadwerkelijk is gestolen. 
Waar een Mac gebruik kan maken van inge- 
bouwde bewegingsensors, is het op een Win- 
dows-computer maar de vraag of die aanwezig 
zijn. Lalarm kan daarom afgaan als de voedings- 
stekker wordt verwijderd of als er een usb-stick 
uit de laptop wordt getrokken. De makers van 
het programma hebben bedacht dat u die stick 
op de een of andere manier moet vastmaken 
aan uw bureau. Dat klinkt wat gekunsteld, maar 
het zou kunnen werken, Als diefstal eenmaal 
is geconstateerd, kan het programma automa- 
tisch gevoelige data versleutelen, verwijderen 
of een poging ondernemen om de data naar 
een Gmail-account te uploaden. Daar is uiter- 
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► Tip 9 Lalarm heeft minder uitgebreide 
mogelijkheden om diefstal te herken- 
nen' f maar het biedt geavanceerde 
opties om in gevai van diefstal uw 
data te beschermen. 



aard wel een internetverbinding voor nodig. 
Ook kan LALarm een waarschuwings-sms stu- 
ren en het biedt de mogelijkheid om zelf alarm- 
geluiden uittekiezen. 
Lalarm, www.lalarm.com 



Tip 10: Usb-stick 



LT 




Twijfelt u aan de status van uw usb-stick? Check 
Flash (ChkFlsh) geeft zekerheid en controleert 
of de stick nog volledig in orde is. Download 
Check Flash en pak de bestanden uit Instal- 
latie is niet nodig, u kunt Check Flash direct 
starten door op ChkFlsh.exe te klikken. Kies 
in het drop-downmenu Drive de schijfletter 
van uw usb-stick. Er zijn twee zaken waar u 
goed op moet letten, als u ChkFlsh gebruikt 
Ten eerste is het van belang dat de usb-stick 
die u wilt controleren leeg is. Zorg er dus voor 
dat er geen bestanden op staan en stel data 
eventueel veilig in een tijdelijke map op de C- 
schijf. Ten tweede is het belangrijk dat u in het 
genoemde drop-downmenu de juiste schijflet- 
ter selecteert Klik op Start om de lees/schrijf- 
test (write and read test) uit te voeren. Tijdens 
dit proces toont Check Flash bij Drive map een 
grafische weergave van de voortgang. U kunt 
Check Flash ook gebruiken om andere media 
te controleren, bijvoorbeeld de geheugenkaart 
van uw camera. 
Check Flash (ChkFlsh), 
http:y/m»kelab.kiev.ua/index_en.php 



Tip 11: W erkbalken 



qe 



Steeds meer programma's en websites pro- 
beren een zoekmachinewerkbalk in uw web- 
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Check Flash I. L" 




browser te installeren, Als programma's die we 
in deze rubriek bespreken over dit nare trekje 
beschikken, maken we hier altijd melding van. 
Toch kan het gebeuren dat u door onoplettend- 
heid een ongewenste toolbar 'oploopt'. Multi- 
Toolbar Remover helpt bij het verwijderen van 
zo'n overbodige werkbalk. Het programma 
hoeft niette worden geinstalleerd. Pak het zip- 
bestand uit en start het programma via Multi- 
Toolbar Remover.exe. Vink de toolbars aan 
die mogefijk op uw computer aanwezig zijn, 
bijvoorbeeld de balken van Yahoo, Google, Ask 
en Yahoo, Bevestig met de knop Remove om 
de overbodige werkbalken te verwijderen. Om- 
dat de (de-}installatie-opties van werkbalken 
kunnen wijzigen, biedt Multi-Toolbar Remover 
overigens niet de garantie dat u er toekomstige 
toolbars of nieuwe versies van bestaande tool- 
bars rnee kunt verwijderen. 
Multi-Tootbar Remover, http://autoclean. 
computersitter.com 
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The Multi -Toolbar Remover is designed to remove all entries- 
of many Toolbais. It is designed to wok with all versions of 
the toolbars listed below , Please Check the toolbars that you 
would 6ke removed and then click 'Remove" 



J Google Toolbar and QuickSearthBcx 
f7| Yahoo! Toolbar 
[71 AOL Toolbar 
p?]AQL RacR© Toolbar 
SAOL News Toolbar 
0AOL Email Toolbar 
f7] AOL TalkTalk Toolbar 
Comcast Toolbar 



Remove 



QTip 11 Multi-Toolbar Remover 
verwijdert ongewenste werkbalken 
uit Internet Explorer 
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© Tip 10 Check Flash 
(ChkFlsh) controleert 
de opslagruimte van 
usb-sticks en van an- 
dere flash-media. 
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Tip 12: iTunes 



--d-- 



iTunes wordt zowel geliefd als gehaat, en in 
beide gevatlen kan ByeTunes een aantrekkelijk 
programma zijn. ByeTunes is maar voor een 
doet ontworpen: het volledig verwijderen van 
iTunes. U kunt ByeTunes dus gebruiken als u 
het afspeelprogramma van Apple nooit meer 
wilt zien, maar u kunt het ook inzetten voor 
een schone start waarbij u iTunes opnieuw 
wilt installeren. Na het downloaden kunt u 
ByeTunes direct starten, installatie is niet no- 
dig. Een van de weinige vragen die ByeTunes 
u stelt is of u echt zeker weet dat u tTunes wilt 
verwijderen. Met Ja wordt de schoonmaakac- 
tie in gang gezet. Klik bij twijfel dus altijd op 
Nee. ByeTunes geeft na de schoonmaakactie 
een overzicht van alle verwijderde onderde- 
len. Na gebruik moet u uw computer opnieuw 
opstarten. Let op: schoonmaakgereedschap 
als ByeTunes verwijdert bestanden. Bedenk 
goed of dit Is wat u wilt, voordat u ByeTunes 
aan het werk zet. 
ByeTunes, http://remove-itorg/tools/byetunes 
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Tip 12 Afscheid nernen van ITunes, 
of met een schone start beginnen? 
ByeTunes schrapt het programma van 
uw horde schijf. 



Tip 13: Veiligheidsinspectie LLL^J 



Als Tips & Trucs-lezer probeert u regelmatig 
nieuwe programma's uit. Steeds meer soft- 
ware beschikt over de ingebouwde functie om 
ztchzelf via internet bij te werken, maar 6eze 
optie is niet altijd aanwezig. Het gebruik van 
verouderde software kan een potentieel risico 
vormen als er veiligheidslekken in zijn gecon- 
stateerd. Secunia PSI, dat voluit Secunia Per- 
sonal Software Inspector heet P bijt zich vast in 
dit probleem. Het programma is Nederlands- 
talig en gratis als u het alleen voor persoonlijk 
gebruik inzet. Secunia scant alle programma's 
op uw computer en vergelijkt de resultaten 
met een eigen database. Vervolgens krijgt u 
een overzicht van mogelijke probleemgeval- 
len. De mate van risico wordt daarbij aangege- 
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Secunia Personal Software Inspector 
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B#y«il«9 Uw PC I Secunia Profiet 
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Goedemiddag, <ongeregislreerde gebruiker> 

De Secunia psi heipt u met h«t vinden en patchen van onveilige software die oo uw PC is geinstalieerd, zodat u niet 
meer aan mogelijke beveiligingsdre»gingen bent bJootgestdd. 

Let op. Secunia verkcopt en he-eft geen economisch befang in ©nig van de gevonden en getocnde programma's van 
derde partrjen. Secunia PSI is een gratis dienst van Secunia f die vindt, beccrdeelt en veststeft dat er 
beveifigingsdreigingen in op uw PC geinstallee'de programma'? aanwezig zijn, en u hiema doorstuurt rtaar de 
website met beveiligingsupdates van de leverancier. 



Scan uw PC [?] 
Scan Vcortgang: 100*4 (Scan is vottooid) 
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Start Scan 
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Stop Scan 
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Tip 13 Secunia PSI controleert program- 
ma's op mogelijke veiligheidsrisico's. 

ven met een kleurcode. Bovendien vindt u er 
een link bij die naar een oplossing verwijst, als- 
mede een link die u naar een forum stuurt met 
informatle over softwareversies. in de prak- 
tijk blljkt het niet altijd nodig om een nieuwe 
versie te installeren, maar een gewaarschuwd 
mens telt voor twee. Als u een programma niet 
meer gebruikt en geen zin hebt om te upgra- 
des kunt u er ook voor kiezen om de software 
te verwijderen. Deze mogelijkheid ontbreekt 
echter in het overzicht dat Secunia PSI biedt. 
Het programma start overigens automatisch 
op met Windows. Als u hier niet van gediend 
bent kunt u dit aanpassen via Geavanceerd, 



Instellingen Verwijder hier de vinkjes bij 
Start de Secunia PSI tijdens het opstarten 
en Schakel programma monitoring in. 
Secunia PSI, http://secunia.com 



Tip 14: Prullenbak 
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O Tip 14 De prullenbakhuip RecydeBinEx 
asststeert bij het automatisch opruimen 
van uw 'jiskefeV. 



De Windows-prullenbak vormt een extra vang- 
net als u per ongeluk een bestand of map hebt 
gewist. Standaard zijn de instellingen van de 
rommelbak beperkt. Door met rechts op het 
icoontje te klikken en de eigenschappen op te 
vragen, kunt u een maxtmale omvang instellen 
voor de prullenbak. RecydeBinEx gaat verder. 
Het programma tast geen bestanden aan op 
uw computer, maar help bij het opruimen van 
bestanden en mappen die u hebt weggegooid. 
Het icoontje van RecydeBinEx op uw bureau- 
blad hebt u niet nodig; u kunt RecydeBinEx ook 
starten via het rechtermuistoetsmenu van uw 
eigen prullenbak. Kies voor dean up items 
om bestanden van de laatste twee dagen, de 
laatste week of de laatste drie maanden op te 
ruimen. De instellingen van RecydeBinEx vindt 
u ook in het menu, via RecydeBinEx Mana- 
ger. Het is handig om een maximale houdbaar- 
heidsdatum voor uw verwijderde bestanden en 
mappen op te geven. Klik op Options en acti- 
veer Auto clean. Geef bijvoorbeeld 21 dagen 
op, zodat de prullenbak steeds na drie weken 
automatisch wordt geleegd. 
RecydeBinEx, www.fcleaner.com 
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Tip 15: Opruimen 



a 



Veel mensen zweren bij CCIeaner (www.piri- 
form.com/ccleaner) om overbodige computer- 
bestanden te verwijderen, maar er zijn meer 
goede schoonmaakmiddelen. DiskMax blinkt 
uit in eenvoud en het gaat stap voor stap te 
werk. De beste schoonmaakmethode is Quick 
scan. Hierbij vraagt DiskMax steeds wat u witt 
schoonmaken, waarna het de gewenste actie 
uitvoert. Het gaat hierbij om bekende onderde- 
len, zoals de Prullenbak, uw brows-geschiede- 
nis T cookies en andere (browser)resten. U kunt 
per onderdeel op Ja of op Nee ktikken. Plaats 
een vinkje bij Remember my answer om bij 
de volgende Quick scan automatisch dezelfde 
keuzes te maken. Let op: DiskMax gaat grondig 
te werk; zo kan het bijvoorbeeld Internet Fire- 
fox- bookmarks saneren. Het programma geeft 
gelukkig wel een duidelijke, rood gemarkeerde 
waarschuwing voordat de poetslap over be- 
stan den gaat Klik in ieder geval niel klakkeloos 
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O Tip 15 Met de schoonmaakhulp DiskMax 
verwijdert u overbodige bestanden een- 
voudig van uw computer. 



op Ja, maar lees eerst de gevoigen van een ac- 
tie aandachtig door, voordat DiskMax hem uit 
magvoeren. 
DiskMax, www.koshyjohn.com 



Tip 16; Energiebeheer 



bQ 



Hoe vaak gebeurt het niet dat u even wegloopt 
en de computer in slaap valt, of dat de screen- 
saver ineens wordt ingeschakeid terwijl u naar 
een film kijkt? Energiebesparing is verstandig, 
maar het kan in sommige situaties onwense- 
lijk zijn. Tijdens het downloaden van een film 
of tijdens een andere computertaak die lan- 
gere tijd door moet lopen is het niet prettig 
als energiebeheer zichzelf ineens activeert Er 
zijn programma's om energiebeheer volledig 
uit te schakelen, en Don't Sleep voegt hier een 
handig extraatje aan toe. U kunt er eenvoudig 
zelf mee aangeven welke onderdelen u wilt 
uitschakelen. Zo kunt u de onderdelen kiezen 
die tijdelijk moeten worden gedeactiveerd: 
stand-by stand, computer uitschakelen, auto- 
matisch uitloggen en schermbeveiliging, Het 
extraatje dat we noemden, bestaat uit de mo- 
gelijkheid om er een eindtijd aan te koppelen. 
Als het downloaden van een film nog twee uur 
duurt, kunt u de timer bijvoorbeeld op 1 20 mi- 
nuten instellen. Als de opgegeven tijd is ver- 
streken, wordt uw standaard-energiebeheer 
weer actief. Met Don't Sleep zorgt u ervoor 
dat u aan stroombesparing doet, terwijl uw 
computer toch volledige prestaties levert als 
dat nodigis. 
Don't Sleep, www.softwareok.corn O 
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© Tip 16 Dont Steep schakelt alles wat met energiebeheer te maken heeft tijdelijk uit t 
zodat uw computer ongestoord zijn werk kan doen. 




Opstartsnelheid 



B 



Een moderne computer staat vaak aan. 
Als het apparaat al wordt 'uitgezet', 
gaat het meestal in de slaapstand. Voor 
wie zijn computer wet dagelijks volledig 
uitschakelt, kan het interessant zijn om 
te weten hoe snel of hoe langzaam dit 
proces verioopt. Afhankelijk daarvan zou 
u kunnen besluiten om toch Never de 
stand-by-stand te gebruiken. BootRacer 
functioneert als een soort stopwatch en 
biedt inzicht In de opstartsnelheid van uw 
computer. Het meet de tijd die verstrijkt 
tussen het opstarten en het moment 
waarop uw Windows-bureaublad wordt 
geopend. Om Bootracer te gebruiken, sluit 
u eerst alle programma's en geopende 
documented Start BootRacer en klik op 
Race it. Er verschijnt nu een optiescherm 
met verschillende tabbladen. in het tab- 
blad Start kunt u aangeven of u Bootracer 
bij elke start (Every boot) of slechts een 
keer wilt gebruiken (Only once). Klik op de 
knop Start en bevestig dat u uw systeem 
wilt herstarten. Zodra uw computer vol- 
ledig is opgestart toont BootRacer het 
resultaat van de snelheidsmeting. Bij 
onze testcomputer werd een opstarttijd 
van 56 seconden gemeten, en dit wordt 
door BootRacer aangeduid als uitstekend 
(excellent). Over deze dassificatie kan 
worden getwist, maar het is prettig om 
een concrete score in handen te hebben. 
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BootRacer 



BootRacer klokt de opstartsnelheid 
van Windows. 
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5NEL RESULTAAT IN STAPPEN 



DOOR: ROBBIN OOIJEVAAR 



Soms is het handig om een document of website 
op te slaan als een af beelding. U kunt met Knip- 
programma (Windows 7) een screenshot maken, 
maar het werkt veel beter om een virtuele printer 
zoals ImagePrinter te gebruiken. In deze 123 leest 
u hoe u met dit programma een jpg-, png- of pdf- 
'printje' maakt. 



Innptfnnlef iO.l ■ Opfoom 



Download en installatie 



ImagePrinter Free is een gratis programma waarmee u een virtuele 
printer installeert. Deze printer gedraagtzich hetzelfde als uw andere 
afdrukapparaten. Na installatie is hij dus ook zichtbaar in uw configura- 
tiescherm r waar hij tussen uw 'normale' printers staat Surf naar http:// 
code-industry.net en haal de juiste versie van ImagePrinter binnen, via 
het menu Download, De Pro-versie kost geld, maar wij gaan met het 
gratis ImagePrinter Free aan de slag. Het installatiebestand is verpakt in 
een zip-archief. Download dit archief, pak de inhoud uit en start setup, 
exe, De installatieprocedure is eenvoudig te doorlopen en na afbop lijkt 
er niets aan uw computer te zijn veranderd. U vindt de virtuele printer 
terug via Start, Apparaten en printers of Start, Printers en faxappa- 

raten. Alle 'afdruk- 
ken' die u via Image- 
Printer maakt kunt 
u bewaren als jpg-, 
png- of pdf-bestand. 
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hwRns 

t*&Hc ».*t vJ* [msg*Pr«n*er 2.0, 1 » btng mstattd. 



fiMprtg Prir Spool*; Hri/ICt + 

Copy to C; tftWowg^yslertiSillirigpoi l.<f 

Rata-toma Pmt Specter aefvtce 

Output ftWer: C;¥rograra Nestiwffatvrter 

EBBCute: ruidU? prf.lii-a.frrriUlEnitrr /d itl TnntgrPrrtsr" fa 

&MQjtEfun(i32p¥!Uj'.Jf ( PrliiilJlfeiti , > iW i b*!mas|*?iTiter' l iTrt8Crin*T.rif A lifti... 

Output Wdert CiVpoorsm Ftes^TiooePitKcr 

Ou«wt f«M# ; CiVToflrliB rtMrttonorfrfcrter 

6eale shortart.: Ci%^i^clltefltoxAai* i fl]oaT*iQ'ttea&ftWrT±iiKtfStMit Murwt. - 

Create dwioufc Q toen'flobbn V'f^tBVlMHrc^oMfcVViidiwi'ttiart MenuV-. . 






ImagePrinter Free is 
een virtuele printer 
waarmee u onder 
andere png*, jpg- en 
pdf-bestanden kunt 
maken. 



Sta'p 2 Foto of pdf 



De afdrukken worden standaard bewaard als tiff-bestand in uw 
document-map (afbeeldingen). U kunt dit aanpassen via Start, Al le 
program ma's, ImagePrinter, Options ImagePrinter. Open het 
tabblad File format en kies het uitvoerformaat, bijvoorbeeld JPG 
(afbeelding} of PDF (pdf-document). Als u meerdere pagina's wilt af- 
drukken, activeert u bij PDF de optie Multiple page. 
Als u een 'afdruk' naar een jpg-, png- of pdf-bestand maakt, wilt u 
hier meestal direct lets mee doen. U wilt de afbeelding bijvoorbeeld 
bewerken of versturen via e-mail. Zorg ervoor dat ImagePrinter Free 
het bestand bewaart op uw bureaublad, zodat u het snel terugvindt. 
Open het tabblad System en klik bij Output folder op de knop met 
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Apply C*kH 



de drie puntjes. Wijs uw bureaublad aan als 
opslaglocatie. Bevestig de instellingen van 
ImagePrinter Free door op OK te klikken. 



Kies voor het 
gewenste formaat 
(jpg of pdf) en 
geef aan dat u 
uw bestand wilt 
bewaren op het 
bureaublad. 



Stap 3: Afd ruk maken ""''.'• : \ 

ImagePrinter Free werkt vanuit alle Windows-programma's waarin u 
een printopdracht kunt geven. Het afdrukken naar ImagePrinter Free 
gaat precies hetzelfde als een afdrukopdracht voor uw 'gewone' prin- 
ter Omdat ImagePrinter Free niet uw standaardprinter is, dient u bij 
de meeste programma's eerst aan te geven dat u ImagePrinter Free 
voor de betreffende opdracht wilt gebruiken. Klik hiervoor niet op het 
icoontje van uw printer, maar kies het menu Bestand, Afdrukken. Ziet 
u het menu niet staan? Druk eerst op de Alt-toets, zodat het printerdi- 
aloogvenster verschijnt. Selecteer ImagePrinter als afdrukapparaat en 
bevestig met Afdrukken (of OK). Er lijkt nu niets te gebeuren, omdat 
uw eigen printer opvallend st.ll blijft. ImagePrinter zet de afdruk echter 

om naar het gewenste 
formaat. U vindt het 
resultaat als bestand 
op uw bureaublad. 
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ImagePrinter Free is 
de zu'migste printer 
ooit! 'Afdrukken' 
worden als bestand 
op uw bureaublad 
opgeslagen. 



iveau stappenpian 



Van beginner tot expert. 
Hiernaast kunt u de moeilijkheids- 
graad van het stappenpian zien. 



Beginner 



Expert 
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Doe meer met de iPhone 



Printen, delen en afspelen! 



De iPhone 3GS is een f raai apparaat, maar 
hij heeft wat beperkingen. Zo kunt u er geen 
bestanden mee opslaan, u kunt er niet mee 
printen en hij kan geen flash-filmpjes afspe- 
len. Wij laten zien hoe u op de iPhone 3C en 
3GS de meeste van deze beperkingen oplost 
of omzeilt! 



De iPhone is een fraai apparaat, maar bij de ontwikkeling ervan heeft 
Apple een aantaf voorzieningen achterwege gelaten. Gelukkig zijn er 
creatieve mensen die met dergetijke uitdagingen aan de slag gaan. In- 
middels zijn er verschillende omwegen gevonden waarmee de genoem- 
de beperkingen kunnen worden opgelost of ondervangen. 

1. Draadloos netwerk 

Zoals gebruikelijk beginnen we bij de basis. Hoe neemt u uw iPhone 
eigenlijk op in een draadloos netwerk? Heel lastig is dat in de meeste 
gevallen niet Mocht u uw iPhone reeds op uw WiFi-netwerk hebben 
aangesloten, dan kunt u deze tips overslaan. 



Boodschappenlijst: 



Draadloos netwerk 



IPhone 3C(S) 



De besproken iPhone-apps en software 
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Q air video 



air video free - bekijk overal je 

air video - bekijk overal je video's! 



airtube - best air videos!! 
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spatie 



Zoe 



■ We leggen onder andere uithoe u multimedia naar de 
iPhone streamt en hoe u bestanden met de smartphone 
deelt, bewerkt en print 



Tip 01: W ifi-verbinding 
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In principe is het verbinden van uw iPhone met een WiFi-netwerk kinderspel. 

Allereerst dient u er natuurlijk voor te zor- 

gen dat WiFi op uw iPhone aan staat. Ga 

naar Instellingen en tik op Wi-Fi. Verplaats 

het schulfje bovenin het scherm, zodat een 

blauwe 1 zichtbaar wordt Uw iPhone zoekt 

nu alle beschikbare draadloze netwerken 

die btnnen zijn bereik zijn. Na enkele secon- 

den krijgt u dlt overzicht te zien. Selecteer 

uw eigen netwerk. Als u verstandig bent, 

hebt u het netwerk beveiligd. In dat geval 

moet u nu uw wachtwoord invoeren. 



Wi-Fi 

Kies een 
FRITZ! Box Fon WLA„. A 




© Tip 1 Selecteer uw draadloze 
netwerk uit de lijst en voer het 
wachtwoord in. 



Mindbenders 
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SpeedTouch3C7370 fl s O 
SpeedTouchB10B3E U . Q 




Vraag om verbinding 



Tip 02: Vra gen om verbinding 
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Wi-Fi 
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Onderaan in het scherm met de beschik- 
bare netwerken ziet u de optie Vraag 
om verbinding. Als u deze optie inscha- 
kelt t krijgt u iedere keer als u buiten be- 
reik van uw netwerk bent een schermpje 
in beeld met de vraag met welk netwerk 
u verbinding wilt maken. Dit kan op den 
duur gaan irriteren, zeker als u bijvoor- 
beeld alleen even naar buiten gaat om 

© Tip 2 Wiit u niet steeds de vraag 
krijgen ofu verbinding wilt maken? 
Schakel de optie eenvoudigweg uit 
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de post te halen. Als u deze optie uitschakelt, biijft u verschoond van 
deze meldingen. Uw iPhone zal overigens altijd automatisch verbinden 
met uw eigen netwerk T als u maar binnen bereik van dat netwerk bent 



Tip 03: Mac-adres bekijken 



mm 



Sommige draadloze netwerken zijn voor extra veiligheid zd ingesteld 

dat atleen vooraf ingestelde 
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Versie 



3.1.3 (7E18) 



Aanbieder 



Ssrienummer 



T-Mobile 5.0 



88923ANP3NR 



Model 



MC141DN 






Wi-R-adres 



00:26:08 :63:C£:69 



Bluetooth 



IMEI 



00:26:08:63:CE:68 



01 195000 059099 5 



ICCIO 8931 1621 1120 2283 591 



apparaten toegang hebben. 
Dit gebeurt aan de hand van 
een unieke code, het zogehe- 
ten mac-adres. Op de iPhone 
wordt het mac-adres echter 
anders genoemd, namelijk 'Wi- 
Fi-adres'. Het staat vermeld in 
het Info-scherm. U komt hier 
via Instellingen, Algemeen, 
Info. U moet daarbij wel even 
een stuk naar beneden scrol- 
led 




Modem firmware 



Q Tip3 Het unieke mac- 
adres wordt op de iPhone 
'Wi-Fi-adres' genoemd. 



2. Multimedia 



Op uw iPhone kunt u standaard al heel veel multimedia-bestanden 
bekijken en beluisteren. Het apparaat is in feite immers ook een 
IPod. Ook kunt u YouTube-filmpjes bekijken, via de speciaal hiervoor 
meegeleverde YouTube-app. Maar er kan nog veel meer op multi- 
media-gebied. 



Tip 04: R emote 



a 



Om muziek en video's naar uw iPhone over te zetten, hebt u natuur- 
lijk iTunes nodig. Sowieso bent u verplicht om iTunes te gebruiken afs 
u een iPhone hebt. Kortom: u hebt iTunes op uw pc en waarschijnlijk 

gebruikt u dit programma ook 
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VLC Remote 
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om muziek op uw pc af te spe- 
len. Het mooie is, dat u - als u 
uw geluidsinstallatie op uw pc 
hebt aangestoten - uw iPhone 
als afstandsbediening kunt ge- 
bruiken! U hebt hier de gratis 
app Remote voor nodig, die u 
in de App Store vindt. Zoek op 
'Remote' en u ziet de app van- 
zelf bovenin de zoekresultaten 
verschijnen. Download nu eerst 
deze app. 
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L5 Techno 
L5 Remote 
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Q Tip 4 Download de gratis 
Remote-app van Apple. 



Tip 05: Instellen 




Zorg dat iTunes op uw pc is gestart en start daarna de Remote-app op 
uw iPhone. Klik op Voeg bibliotheek toe. U krijgt nu een toegangs- 
code van vier cijfers te zien. Ga naar iTunes op uw pc. Als het goed is, 
ziet u dat in de linkerkolom onder Apparaten de naam van uw iPhone 
verschijnt. Klik hier op en voer de vier cijfers in. De code wordt gecontro- 
leerd, dat is binnen een paar seconden gebeurd. Op uw iPhone ziet u nu 
de complete iTunes-bibliotheek van uw pc. U kunt numtners en afspeel- 
lijsten kiezen, afspelen, pauzeren en 
het volume regelen, gewoon vanuit 
uw luie stoel! 

© Tip 5 Het instellen van Remote 
is zo gepiept: alies wat u hoeft 
te doen is vier cijfers overtypenl 
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SPfcorw, iPod touch en iPad Remcrte-afstandsbediening toevoegen 
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Tip Q6: VLC Remote 



m 



Als u iTunes liever niet gebruikt om 
alle muziek in uw iTunes-bibliotheek 
staat, dan is de app VLC Remote een 
uitkomst. Hiermee kunt u alle me- 
diabestanden die op uw computer 
staan afspelen. AJIereerst hebt u de 
VLC Mediaplayer nodig. Download 
en installeer dit (gratis) programma 
via www.videolan.org. Download 
tevens de app VLC Remote (zoek in 
de App Store op 'VLC'). Deze kost 
weliswaar € 2,39, maar hij is het 
geldzekerwaard! 

O Tip 6 Met VLC Remote kunt u 
alle mediabestanden op uwpc 
afspelen. 



uw muziek af te spelen of als niet 
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VLC Remote 
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Tip 07: S etup Helper 



Als u VLC Remote voor de eerste keer 
start, moet u even uw e-mailadres tnvul- 
len. U krijgt vervolgens een e-mail met 
extra instructies. Open het mailtje op uw 
computer en download Setup Helper 
(stap 2). Installeer dit programma met 
behoud van de standaardinstellingen. 



Tip 7 Open het mailtje, en down- 
load en installeer Setup Helper voor 
Windows. 
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Tip 08: Setup VLC 



£ 



Na installatie start u het programma en hoeft u alleen nog op de knop 

Setup VLC te klikken. Na en- 
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ke!e seconden Is alles inge- 
steld en kunt u aan de slag. 
Start VLC Mediaplayer op uw 
computer en start de app VLC 
Remote op uw iPhone. 

© Tip 8 Het instelien van 
VLC Remote is binnen een 
paar seconder! afgerond. 



Tip 09: VLC Remote bedienen 



m 



Als het goed is wordt u w pc nu weergegeven onder Gevonden Compu- 
ters. Het mooie is dat u vanuit de app VLC Remote door uw gehele pc 
kunt bladeren en elk mediabestand kunt selecteren en afspelen. Onder- 
in vindt u een aantal knopjes, waarmee u bijvoorbeeld een map omhoog 
kunt gaan of een andere harde schijf kunt kiezen. U kunt een volledige 
map afspelen door op het oranje Piay-knopje te klikken, waarbfj alle 
nummers in de playlist worden gezet. Ook kunt u een enkel nummer af- 
spelen door eerst de map te openen en dan een nummer te selecteren. 
Als u uw pc op uw teievisie aansluit, kunt u zelfs al uw films en series 
eenvoudig bedienen met VLC Remote! 
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® Tip 9 Met VLC Remote htadert u door de mappen op uw pc en 
kunt u alle media op of stand bedienen. 



Tip 10: Media st reamen 
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hebben nu laten zien hoe u met uw iPhone muziek en andere me- 

kunt bedienen die op uw pc staat. Maar het wordt nog mooier. U 

m m kunt namelijk ook 

video's die op uw 
Air Video **.**-**» *»-| p C staan bekijken 

op uw iPhone, 
ongeacht in welk 

O Tip 10 Down- 
load eerst het 
gratis pro- 
gramma Air 
Video server for 
Windows. 
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formaatze zijn opgeslagen. U hebt hier weertwee onderdelen voor no- 
dig: een programma voor uw pc en een app voor uw iPhone. Allereerst 
gaat u naar www.inmethod.com/air-video/download.html en kiikt u op 
Download Air Video server for Windows. 



Tip 11: Air Vi deo for Windows 



Installeer vervolgens het zojuist gedownloade programma, met behoud 
van de standaardinstellingen, Wanneer u op Finish klikt, wordt het pro- 
gramma automatisch gestart Waarschijnlijk dient u ook nog Java Run- 
time te installeren, hier wordt u dan vanzelf op geattendeerd. DoorJoop 
ook daarbij gewoon de benodigde stappen. Dtt kan enkele mlnuten du- 

ren. Als alles is geinstal- 
leerd. start Air Video for 
Windows automatisch. 
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Q 77p n De installatie 
wijst zich vanzelf, en 
dat geldt ook voor de 
mogelijke installatie 
van Java Runtime. 



Tip 12: Toevoegen van media 



m 



Het hoofdscherm van Air Video Server is nog heiemaa! leeg als u het voor 
de eerste keer start. Klik op Add Disk Folder en blader naar de map met 
video's die u op uw iPhone wilt bekijken. Klik daarna op OK. De map staat 
nu in het overzicht met Shared Folders. U kunt het scherm sluiten door 
rechtsonder op 



Close Window te 

klikken. Air Video 
Server blijft dan 
nog gewoon acttef 
in uw systeemvak. 

© Tip 12 Voeg 
een of meer de- 
re mappen met 
videobestanden 
aan de Shared 
Folders toe. 
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Nu het programma voldoende is geconfi- 
gureerd, wordt het tijd om aan de slag te 
gaan met de bijbehorende iPhone-app. 
Zoek op uw iPhone in de App Store naar 
'Air video 1 . U hebt de keuze uit twee vari- 
anten: de volledige versie (€ 2,39) en een 
gratis probeerversie. Bij Air Video Free 

9 Tip 13 Erzijn twee versies van Air 
Video: een betaalde en een gratis 
versie. 
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hebt u de keuze uit slechts een paar video's, maar dat is prima om de 
app eerst eens uit te proberen. Kies dus voor de gratis versie en instai- 
leer Air Video Free. 



Tip 14: Werken met Air Video 



m 



Wanneer u nu de app Air Video start, dient u eerst contact te leggen met 
de server-software. Klik linksboven op de +. Als als het goed is, ziet u uw 
pc daarna direct in de lijst met servers verschijnen. Klik hierop en u ziet 
de in de vorige stap gedeelde map. Klik gewoon verder en selecteer een 
video. In de meeste gevallen is de video niet direct af te spelen. Dit is 
echter geen probleem; de serversoftware zorgt voor conversie 'on the 
fly'. Klik op Play with Live Conversion en na enkele seconden start de 

video met afspelen. 



.•dlT- Mobile ^ 
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© O Tip 14 Al tijdens het conver- 
teren op uw pc kunt u de video 
bekijken! 




3. Documenten opslaan 



Een van de andere beperkingen van de iPhone is dat u documenten niet 
lokaal kunt opslaan. Maar ook hier zijn uiteraard 'work arounds' voor 
bedacht. 



Tip 15: Dropbox 



m 



Er zijn diverse apps in de App Store waarmee u documenten toch 'mee 
kunt nemen' op uw iPhone. Een van de beste is Dropbox. Ook hiervoor 
geldt weer dat u ook een programma op uw pc dient te installeren. Ga 
daarom naar www.dropbox.com en klik op Download Dropbox. Start 
het programma en volg 
de instructies. Binnen en- 
kele minuten is het pro- 
gramma geinstalleerd en 
start het voor de eerste 
keer op. Dropbox biedt 
2 GB gratis opslagruimte, 



© Tip 15 Instalieer 
eerst Dropbox voor 
Windows en maak 
een gratis account 
aan. 
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wat meer dan voidoende is om de dienst uit te proberen. Klik op Next 
en maak een account aan door alle velden in te vullen. Klik weer op Next 
voor een gratis account met een opslagruimte van 2 GB. Na registratie 
wordt snel uitgelegd hoe Dropbox werkt Klik daarbij steeds op Next. 
Dropbox bestaat uit een speciale map op uw computer en alle bestan- 
den en mappen die u hier aan toevoegt, worden automatisch gesyn- 
chroniseerd met de online Dropbox-server. Nadat u alle stappen hebt 
doorlopen, wordt uw Dropbox-map geopend. Deze map, My Dropbox, 
bevindt zich in Mrjn Documenten. Voeg afvast wat documenten toe, 
gewoon zoals u in Windows gewend bent 



Tip 16: De Dropbox-app 
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Het enige dat u nu nog nodig hebt, is de iPhone-app. In de App Store zoekt 
u op 'Dropbox', u installeert deze app 
en u kunt aan de slag. Start vervol- 
gens de Dropbox-app en klik op I'm 
already a Dropbox user. Voer de 
inloggegevens in die u in de vorige 
stap hebt aangemaakt en klik hierna 
op Log in to Dropbox. U komt nu 
in een welkomstscherm. Klik linksbo- 
ven op My Dropbox, waarna de be- 
standen of mappen die u in de vorige 
stap hebt toegevoegd verschijnen. 



© Tip 16 Met de iPhone-app 
kunt u bij at uw bestanden en 
mappen die u hebt gesynchro- 
niseerd. 



Tip 17: Bestanden downloaden 




SE 



De bestanden en mappen bevinden zich niet echt op uw iPhone, maar op 
de Dropbox-server. Er is echter wel een mogelijkheid om de bestanden lo- 
kaal op uw iPhone op te slaan, namelijk door bestanden toe te voegen aan 
Favorieten. Open een bestand en klik onderaan op de ster. Het bestand 
is nu als favoriet gemarkeerd en u kunt het bestand sluiten (klik linksboven 
op het terug-knopje). Klik vervolgens linksonder op Favorites. Om het be- 
stand daadwerkelijk lokaal op te slaan, klikt u rechtsboven op Update all. 
Op deze manier kunt u altijd bi] uw bestanden, ook als u geen internetver- 
binding hebt. Helaas kunt u uw bestan- 
den niet 
lokaal be- 
werken. 
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© Tip 17 
Voeg de 
bestan- 
den die 
u lokaal 
op wilt 
slaan 
toe aan 
uw favo- 
rieten. 



vekn met open *rmen ontvftngen. 0* 
Sidebar Is «n b«lh ««n de tiikant van uw 
vchrrm r *va»r U mlkrlel tiandige gculgct* 
(kleine programmaatjes) in kunt plaatscn. 
Voor wie nog niet beschlkt over Windows 
Vista of Windows 7 is«r goad nlauws: da 
Vitta Sidebar draait rvimelijk ook prima op 
XPI 

Stap I Sidebar Xf* downloaden 

Surf naar wTv^JtpoJoA-iitftrlrWiQ SP. kHk op 
Side8sr.zip en daama op etc groene knop 
Download. 6en nieuw venster opent, met de 
vraag of u het bestand wilt openen or opsiaan. 
Selecteer Opslaan en kres een makkel'Jk te 
onthouden focatie. bijvoorbeetd uw Bureaubiad. 
KUk daama nogmaats op Opsi&an, 
fori* 
j ttp ,■; n ■ UMtercotnai n /?0 3 0/?/y ":ra 

sidebar-Tfi-xp ; 

D l.ona It una - htlo ; //fi t»,t qmautertpt« f ,j>l/ 2pi0/j 
siriebar-in-xp -01 -435. png ]fAmaj(/ur1J 
AlboekJbfl 1 ; Dc- Sidebar Is te dawnlaaden als 
lip-be stand. 

Stap 2 Sidebar XP Installeren 

KUk mgi uw rechtermuisknop op Net BOjtdM 

godownioade bestand en kres voor Alien 
uilp&kkeit, V&g&ttie, Voigcnae en tot slot op 
Voltooien. Een nieuw venster wordt oeapend, 
met net zojuist ultgepakte bestand In deze 
map vsndt u de map Sidebar 2.2. Open de map 
en u ziet twee inaepaMe bestanden: Extras Jtp 



De Vista Side, endows XP.doe 

KB, no tocai copy 
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Tip 18: Printen 



m 



Tip 20: Printopdracht accepteren 
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Standaard kunt u niet printen vanaf de iPhone, maar ook daar zijn weer 
diverse apps voor te vinden, zoals PrinterShare. Download eerst de soft- 
ware voor Windows via http://printershare.com/download-windows.sdf 
en mstalleer hem. Start het pro- 
gramma en klik op Create new 
account, Vul uw e-mailadres 
in en klik op OK. U krijgt nu uw 
login-informatie toegestuurd. 
Klik op OK, waarna u de op uw 
computer aangesloten printers 
ziet staan, Selecteer uw printer 
en klik op de knop Share. Nu 
kunt u het scherm mimmalise- 
ren. 
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©GT/p 18 Down- 
food en instalteer 
eerst de Printer- 
Share-software. 



Een nadeel is dat u alsnog via het PrinterShare-programma op uw pc de 
printopdracht op moet starten, maar dat is een beperking bij alie print- 
apps die we hebben bekeken, Klik met uw rechtermuisknop op het pic- 
togram van PrinterShare in het systeemvak en klik op Check for new 
jobs. Als het goed is, ziet u uw printopdracht hier bij staan. Selecteer de 
printopdracht en klik links onderaan op Accept, uw opdracht wordt nu 
verwerkt en binnen enkele momenten rollen de pagina's uit uw printer. 
Hoewel zowel de software als de app gratis is, kunt u slechts twintig 
pagina's printen. Wilt u meer printen, dan dient u extra credits te kopen. 
Kortom: printen is mogelijk, maar het is behoorlijk omslachtig. 
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O Tip 20 Helaas zult u de printopdracht nog wel moeten accepte- 
ren op uw pc. 



Tip 1 9: De Pr interShare- 
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4. PC bedienen vanaf de iPhone 
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ng print job... . 


stop Sendi 



Nu gaan we weer de App Store in. Zoek op 'PrinterShare' en download 
deze gratis app. Start PrinterShare vervolgens op en klik op New User 
om een account aan te maken. Nu kornt u in het overzichtscherm waarin 
u kunt selecteren wat u wilt printen. U kunt foto's, contacten en web- 
pagina's printen. Wilt u tekst afdrukken? Dan selecteert u simpelweg 

vanuit eender welke app de tekst en 
start u PrinterShare. Kies de optie 
Paste to print en klik vervolgens op 
de knop Print U kunt nu nog instel- 
lingen wijzigen, zoals het papierfor- 
maat of de marges. Ook ziet u nog een 
kleine voorbeeldweergave. Staat alles 

naar wens 
ingesteld? 
Dan klikt u 
op Print, 
waarna de 
opdracht 
wordt ver- 
z o n d e n . 
Het printen 
start nu niet 
direct, daar 
is nog een 
extra stap 
voor nodig. 




Software from 
www, printorstwe.com 



®QTip19Hetiswat 
omslachtig, maar ook 
vanaf uw i Phone kunt 
u printen. 
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Paper 
Paper Size 
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210x297 mm 



Orientation 



Pag© Margins 



Portrait > 



20 mm > 






Wanneer uw computer is voorzien van Windows XP Professional of Win- 
dows Vista / 7 Professional, Business of Ultimate, dan kunt u uw computer 
op afstand bedienen met uw iPhone. Dat kan soms bijzonder handig zijn! 



Tip_21: Instellen Windo ws Vista/7 
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Allereerst gaan we de instellingen voor externe verbindingen aanpas- 
sen. Hebt u Windows Vista of 7, klik dan op Start, Configuratiescherm, 
Systeem. Klik vervolgens in de linkerkolom op Instellingen voor ex- 
terne verbindingen. 
Op het tabblad Externe 
verbindingen plaatst u 
een vinkje voor Verbin- 
dingen met computers 
toestaan, ongeacht de 
versie van Extern Bu- 
reaublad (minder veilig). 
Klik vervolgens op Gebrui- 



tab W attend 



Hostwetmt 
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© Tip 21 Voordat u uw 
pc op afstand kunt 
bedienen vanaf uw 
iPhone, moet u enkele 
instellingen aanpas- 
sen. 
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kers selecteren en voeg het gebruikersaccount toe waarmee u inlogt 
in Windows. Logt u in met een account dat Administrator-rechten heeft, 
dan wordt dit account hier al weergegeven. Zo niet, dan vult u onder 
Geef de objectnamen op uw gebruikersnaam ln } klikt u op Namen 
controleren en vervolgens drie maal op OK. Zorg ervoor dat u voor het 
account een wachtwoord hebt ingesteld. Is dit niet het geval, corrigeer 
dit dan onder Start, Configuratiescherm, Gebruikersaccounts Nu 
kunt u verder naar tip 23. 



Tip 22: Instellen Windows XP 
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Hebt u Windows XP Professional, dan gaat u naar Start, Configuratie- 
scherm, Systeem. Klik op het tabblad Verbindingen van buitenaf , 

plaats een vinkje voor Ge- 



bruikers mogen een ex- 
terna verbinding met deze 
computer maken en klik op 
OK. Zorg ervoor dat uw ge- 
bruikersaccount is voorzien 
van een wachtwoord! is dit 
niet het geval, corrigeer dit 
dan onder Start, Configura- 
tiescherm, Gebruikersac- 
counts, 
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© Tip 22 Ook Windows 
XP Professional is op 
af stand te bedienen. 



Tip 23: Remote Desktop Lite 
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Open de App Store op uw iPhone en zoek naar 'mochasoft 1 , Setecteer 
en installeer vervolgens de gratis app Remote Desktop Lite. Op uw 
iPhone is er nu een pictogram met de naam 'RDP' bijgekomen. Start de 
app en klik rechtsboven op Connect. Voer het ip-adres van uw pc in (zie 



tt 
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Open op uw pc een zogeheten command prompt (druk hiervoor 
tegelijk op de Windowstoets+R, voer cmd in en druk op Enter), en 
typ vervolgens ipconfig in. Achter IP-adres (Windows XP) of IPv4- 
adres (Windows Vista/7) ziet u uw uw lokaie ip-adres. Dit ip-adres 
start in de meeste gevallen met 192.168 (bijvoorbeeld 192,168.1,2). 
in sommige gevallen kan uw ip-adres met 10. beginnen (bijvoor- 
beeld 10.0.1.2). Noteer dit ip-adres, dit hebt u nodig om Remote 

Desktop Lite 
te kunnen 
gebruiken. 
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®ln de 

meeste ge- 
vallen start 
het lokaie 
ip-adres met 
192.168. 



het kader 'Uw lokaie ip-adres achterhalen') en klik wederom op Con- 
nect. Uiteraard dient WiFi op uw iPhone te zijn ingeschakeld. Nu kunt 
u, zoals u ziet, inloggen op uw Windows-computer en uw pc op afstand 
bedienen. Om het wachtwoord in te voeren, klikt u op hettoetsenbord- 
pictogram, zodat het toetsenbord wordt getoond. Het bedienen van 
Windows vanaf uw iPhone wijst zich eigenlijk vanzelf. U kunt scrollen, 
in- en uitzoomen en alle programma's starten. En zo kunt u dus zelfs 
Flash-video's op uw iPhone bekijken! 
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O Tip 23 Met Remote Desktop Lite kunt u uw pc vanaf uw iPhone 
bedienen. 
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Q 77p 23 U /cunt ze/fs - zij het wat schokkerig - Flash-video's 
bekijken! 



Conclusie 



Hoewel het in sommige gevallen behoorlijk wat stappen vergt om al- 
les met uw iPhone te kunnen doen, is het meeste wel degelijk mogelijk. 
Sommige apps en programma's (zoals Air Video) zijn erg fraai uitgevoerd 
en voegen echt wat toe. Andere mogeiijkheden (zoals printen vanaf de 
iPhone) zijn eigenlijk te omslachtig en u kunt zich afvragen of het niet 
handiger is om dit toch gewoon meteen vanaf uw pc te doen. De iPhone 
is een prachtig apparaat, maar er zijn toch nog wel wat zaken die beter 
kunnen. Zo blijft er altijd wat te wensen over voor een volgende update 
van het iPhone-besturingssysteem. O 
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SN EL RESULTAAT IN I STAPPEN 



DOOR ROBBINOOIJEVAAR 



I 



WhatTheFont zoekt de juiste fontnaam 



I 



Bent u een leuk lettertype in een tijdschrift 
tegengekomen? Tenzij u een expert bent moet u 
maar gissen naar de benarning, en zonder naam 
is het vinden van een font praktisch onmogeiijk. 
In deze 123 leest u hoe u een lettertype eenvou- 
dig identificeert met behulp van WhatTheFont, 

Stap 1; Foto ma ken 



WhatTheFont herkent lettertypen van afbeetdlngen of plaatjes. 
Maak met uw camera of mobieltje een foto van het lettertype waar- 
van u de naam wilt achterhalen. De afbeelding hoeft niet per se 
groot te zijn, maar het is wel belangrijk om de letters zo egaal mo- 
gelijk te fotograferen. Bewaar de afbeelding als jpg-bestand op uw 
bureaubiad. Gebruik MS Paint (of Photoshop) om de afbeelding bij 
te snijden. U vindt Paint via Start, Alle program ma's, Bureau-ac- 
cessoires, Paint. Selecteer het gedeelte waar een woord het beste 
leesbaar is en kies Bijsnijden In oudere Windows-versies kunt u 
de selectie opslaan als een nieuwe afbeelding via het menu Bewer- 
ken, Kopieren naar, U hoeft de letters niet volledig vrijstaand te 
maken, WhatTheFonts kan de tekst redelijk goed van de achter- 
grond onderscheiden. 
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WORLD 



Maak een foto 
van de tekst 



waarvan u het 
font wilt laten 
herkennen en 
knip de foto bij 
met Paint 



2: Letters herkennen 



Surf naar www.myfonts.com en open WhatTheFont. Klik bij Upload 
file op Bladeren en wijs de in stap 1 gemaakte foto aan. Bevestig 
met Continue om de foto naar MyFontsxom te sturen, De site toont 
uw afbeelding, met daaronder meerdere uitsneden van de letters. 
Als het goed is vindt u in elk vakje een letter met een invulvakje er- 
onder. Geef aan welke letters u ziet, om de identificatie te bevesti- 
gen. Als een of meerdere letters niet worden gevonden laat u het 
betreffende vakje leeg. Als de hele afbeelding als een letter wordt 
herkend, is er lets mis met uw foto. Dit gebeurt ook als er te weinig 
wordt herkend of als teveel letters met elkaar zijn verbonden. Maak 
de foto en uitsnede in dit geval opnieuw. Bevestig met Continue om 
verdertegaan. 
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Charactw Mlaction: 
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th« tnutgt- LtJvt <h»t4iltt boxei bl*nk if no valid character n highlighted. 
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WhatTheFont splitst uw afbeelding op. Geef aan welke tetters 
u herkent 



Stap 3: Fonts downloa de n 

WhatTheFont toont nogmaals uw afbeelding. Daaronder vindt u een over- 
zicht met een of meerdere fonts die overeenstemmen met het lettertype 
op uw foto. Klik de naam aan van het lettertype om bij de downloadlink te 
komen. De meest gangbare standaard voor lettertypebestanden is ttf {true 
type font), Veel fettertypen zijn tegen betaling verkrijgbaar. Gebruik een 
goede zoekopdracht in Google om de fonts kosteloos te vinden, bijvoor- 
beeld download free ttf <NaamVanHetLettertype> Het installeren van 
een lettertype is eenvoudig. Download het fettertypebestand naar uw bu- 

reaublad. Pak eventueel het 

zip-bestand uit, zodat u de ttf- 
bestanden in Windows Ver- 
kenner ziet. Klik met rechts 
op het ttf-bestand en kies 
Installeren. Het lettertype 
is vanaf nu In alle Windows- 
programma T s beschikbaar. 
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Download het font (ttf-be- 
stand) via www.myfonts. 
com ofzoek het lettertype 
op in Google. 



Van beginner tot expert. 

Hiernaast kunt u de moeilijkheids- 
§raad van het stappenplan zien. 



Beginner 



Expert 
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rkom misbruik 



Als u een enkele back-up hebt, is dat onvoldoende om te 
kunnen zeggen dat uw gegevens echt veilig zijn. Ze zijn vei- 
liger dan als u helemaal geen reservekopie hebt, maar voor 
echte veiligheid hebt u meer nodig. 



Online back-up [Q 



Een goede back-up voldoet aan een aantal 
voorwaarden. Een algemene voorwaarde die in 
een vorige editie van Tips & Trues al aan bod is 
gekornen, is dat alle data op een losse harde 
schijf wordt gezet, die vervolgens bijvoorbeeld 
bij familie of op uw werkiocatie wordt opgebor- 
gen. Door de schijf te versleutelen rnaakt u de 
data ontoegankelijk voor iedereen die de schijf 
vindt en probeert uit te vinden wat erop staat 
Daarmee wordt uw privacy gegarandeerd, ter- 
wijl u toch een back-up hebt op een andere lo- 
catie dan waar de originele gegevens zijn opge- 
slagen, Wanneer u alleen een back-up in eigen 
huis hebt, bent u bij een brand, inbraak of grote 
elektrische storing mogelijktoch alle gegevens 
kwijt. Hoewel de hardwarematige opslag van 
een back-up onverminderd praktisch blijft, is 
het inmiddels mogelijk om gegevens op een 
snellere en handigere manier veilig te stellen. 
Er zijn steeds meer bedrijven die online back- 
upmogelijkheden aanbieden, Daarbij wordt 
geen back-up weggeschreven naar een dvd of 



externe schijf, maar naar de opslagruimte in het 
rekencentrum van de aanbieder, Het aanmaken 
van zo'n 'online back-up' duurt door de door- 
gaans lagere upload-bandbreedte de eerste 
keer vaak wat lang, maar daarua hoeft u alleen 
nog regelmatig de wijzigingen in de data te up- 
loaden. Een online back-up is een prima aanvul- 
ling op - en mogelijk zelfs een vervanging van 
- uw fysieke back-upacties. 



Tip 02: Voo rbereiding Q 



Lijkt het u wel wat, zo'n online back-up? Inves- 
teer dan eerst wat tijd in het selecteren van de 
leverancier. Er zijn veel aanbieders die op el- 
kaar lijken. Sommige leveranciers richten zich 
alleen op bedrijven, terwijl andere ook particu- 
lieren als kiant toeiaten. Let op de kosten van 
de opslag en op de kwaliteit van de software, 
controleer of er versleuteling wordt gebruikt en 
of u daarbij als enige de sleutel kent. In com- 
puterbladen staan regelmatig tests van online 
back-updiensten, en ook internet is een goede 



Tip 1 IASO Backup 
en Backup Agent zijn 
twee Nederlandse le- 
veranciers van online 
back-updiensten. 
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IASO Backup 2010 
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informatiebron met betrekking tot de verschil* 
lende diensten en de ervaring die andere ge- 
bruikers ermee hebben opgedaan. 
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Tip 2 Als alleen u de sleutel tot de op- 
slag hebt, garandeert dit dat de aanbie- 
der van de online back-up uw gegevens 
niet kan lezen. 



Live-cd gebruiken GTl 



ft 



De vakantietijd komt er weer aan t en tijdens 
een verblijf op een camping of in een hotel hebt 
u vaak een gedeelde toegang tot internet. Het 
kan daarbij om een gratis verbinding via een pc 
in het VVV-kantoor gaan, of om een betaalde 
verbinding in een internetwinkeL In beide ge- 
vallen is het lastig om de computer te gebrui- 
ken om bijvoorbeeld uw e-mail te lezen of om 
even snei de financien bij te werken via teJe- 
bankieren, U gebruikt in die situaties immers 
een pc waar u geen administrator op bent en 
evenmin weet u wat anderen ermee hebben 
uitgespookt. Daardoor loopt u het risico dat 
er software op staat die al uw toetsaanslagen 
- inclusief gebruikersnaam en wachtwoord 
van Hotmail - registreert, of dat er malware is 
gefnstalleerd die uw creditcardnummer direct 
naar Rusland doorstuurt. Een manier om het 
gebruik van een gedeelde computer veiliger te 
maken, is door een Live-cd mee te nemen en 
de pc daarmee op te starten. Weliswaar is het 
apart opstarten van de pc lang niet altijd toe- 
gestaan, maar vaak heeft de eigenaar het hele- 
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Tip 3 De Live-cd van een Linux-distribu- 
tie biedt een mooie manier om tijdens de 
vakantie veilig gebruik te maken van een 
gedeelde computer. 
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maal niet in de gaten. Met een Live-cd passeert 
u het besturingssysteem dat op de computer 
staat en is eventuele malware kansloos. Er zijn 
inmiddels tal van Live-cd's verkrijgbaar, en een 
groot aantal daarvan is erg gebruiksvriendelijk. 
Voorbeelden hiervan zijn de Ubuntu Live-cd (te 
downloaden op http://www.ubuntu.com/desk- 
top/get-ubuntu/download) of de soortgelijke 
cd van OpenSUSE (http://software.opensuse. 
org/1 12/nl), 



Tip 04: Ubuntu Live-cd 




U kunt de Live-cd van Ubuntu als een iso-image 
downloaden en op een cd of dvd branden. Om 
veilig met de Live-cd op te starten, plaatst u de 
schijf in de computerlade en start u de pc. Kies 
bij het opstarten eventueel voor booten vanaf 
cd/dvd, of duik in het bios en stel het opstarten 
vanaf een losse schijf in onder Boot Devices. 
De cd of dvd moet daarbij op pfaats een staan, 
of worden aangemerkt als enige bootdevice. 
Vervoigens zal Ubuntu starten. Kies voor Ne- 
derlands en Ubuntu LTS uitproberen. Via het 
menu dat u bij Ubuntu linksboven in de hoek 
vindt, kunt u kiezen uit tal van programma r s t 
waarmee u kunt telebankieren, online uw e- 
maii kunt checken of - via good old Firefox - op 
internet kunt browsen. 




Tip 4 Start de pc op met de Live-cd, en 
voorkom dat uw computersessie wordt 
afgeluisterd of dat malware uw wacht- 
woorden steelt 



Tip OS: SPAMFighter (1 ) [0 



De kwaliteit van anti-spamproducten is tegen- 
woordig zo goed, dat het er soms op lijkt dat 
het fenomeen 'spam' over zijn hoogtepunt 
heen is. Niets Is echter minder waar, nog altijd 
bestaat verreweg het meeste wereldwijde e- 
maiJverkeer uit ongewenste en soms criminele 
berichten. Spamfilters zijn dus onverminderd 
nodig om u daar tegen te beschermen. De 
meest recente versies van e-mailprogramma's 
bieden vaak een ingebouwde anti-spamvoor- 
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Mappen 

^jlOuttook Express 
- <v) Lokalemappen 



Postvdk IN (23) 
0PostvakUIT 

^l Ver zonden items 
(*J Verwijdef de items 
<$& Concepten 
^ SPAMfighter (l) 




Tip 5 SPAM- 
Fighter is 
een goed en 
gratis filter dat 
voorkomt dat 
uw mailbox 
volloopt met 
ongewenste en 
soms gevaar- 
lijke e-mail- 
berichten. 



Er staan 23 onoelezen e-mfl j j berk 

LP Een nieuw e-mailbericht maken 
EdBfltl Ipzgfl 






ziening. Hebt u die niet of bent u er niet tevre- 
den over, probeer dan SPAMFighter eens uit. 
SPAMFighter bestaat uit anti-spa msoftwa re 
voor Outlook, Outlook Express, Windows Mail 
en Thunderbird. Thuisgebruikers mogen de 
software gratis gebruiken. U kunt SPAMFighter 
downloaden via www.spamfighter.com. Na de 
instalfatie is in uw mailprogramma een nieuwe 
werkbalk zichtbaar met enkele SPAMFighter* 
f uncties, zoals voor het blokkeren of juist het la- 
ten passeren van een e-mailbericht Bovendien 
is in de lijst met e-mailmappen een nieuwe map 
aangemaakt waarin SPAMFighter alle verdach- 
te berichten opslaat. 



om alle gebruikers met zo'n e-mailadres toe te 
voegen aan de Witte lijst. Komt er daarentegen 
post in uw Postvak IN binnen waarbij het duide- 
lijk om spam gaat, selecteer dan de betreffende 
berichten, klik op Meer, Zwarte Lijst en voeg 
het e-mailadres of -domein toe om alle mail die 
er vandaan komt voortaan te weigeren. 



Tip 07: SPAMFighte r ( 3) QJ 



Behalve de Witte en Zwarte lijsten biedt SPAM- 
Fighter nog meer instellingsmogelijkheden. U 
vindt ze via Meer, Opties in de SPAMFighter- 
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Tip 06: S PAMFighter (2) QJ CT 

Met de Engelse term black- and whitelisting' 
wordt op de lijsten gedoeld waarop uitzon- 
deringen staan op de algemene regels voor 
spambestrijding die u kunt aanmaken. Worden 
e-mailberichten van een vriend ten onrechte als 
spam aangemerkt? Selecteer in de SPAMFigh- 
ter-map een bericht van die vriend en klik op 
Meer, Witte Lijst, E-mailadres. Gaat het om 
meerdere e-mailadressen met hetzelfde domein 
(een domein is het deel achter het @-teken in 
een e-mailadres)? Dan kunt u er ook voor kiezen 
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Tip 7 SPAMFighter biedt veel mogelijk- 
heden om de werking van het programma 
bij te sturen. 
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T/p 6 A/let 
de zogehe- 
ten Witte 
en Zwarte 
lijsten 
kunt u de 
werking 
van het 
Spamfitter 
preciseren. 
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werkbalk in uw e-mailprogramma. Hier kunt u 
ook de adressen zien en aanpassen, die u hebt 
toegevoegd aan de wltte en de zwarte lijst. Klik 
op Filter en kies Zwarte Lijst of Witte Lijst 



Ti IPNetlnfo (1) USE 



Alles op internet is gerelateerd aan een ip- 
adres. leder apparaat dat verbinding maakt 
met internet heeft een uniek adres waarmee 
het kan worden geidentifioeerd. Firewalls kij- 
ken bijvoorbeeld ook naar ip-adressen en be- 
palen aan de hand daarvan hettoelatingsbeleid 
van de computer, lemand met ip-adres X mag 
daarbij bijvoorbeeld wel ftp-en, maar iemand 
zonder dat ip-adres niet. Wanneer u in de log- 
ging van uw firewall kijkt, is de kans groot dat 
u een tndrukwekkend aantai ip-adressen tegen- 
komt van computers die hebben geprobeerd 
om uw netwerk binnen te dringen. De vraag is 
natuurlijk wie er schuilgaan achter die adres- 
sen. Die informatie kunt u opvragen middels 
een commando-prompt, maar het gaat gemak- 
kelljker met IPNetlnfo. Dit is een gratis tool van 
softwaremaker Nirtsoft, die kan worden ge- 
download op www.nirsoft.net/utils/ipnetinfo. 
htmi. Na het downloaden moet u het program- 
ma installeren. Wilt u nu weten wie er achter 
een ip-adres of webnaam schuil gaat, start dan 
IPNetlnfo, typ het ip-adres of de domeinnaam in 
het venster en klik op OK. 
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Tip 8 IPNetlnfo is een geweldig program- 
mo om informatie over ip-adressen en 
domeinnamen mee te achterhalen 



Tip 09: IPNetlnfo (3) 



ff 



Het is handig dat IPNetlnfo voor de invoer 
van ip-adressen een venster gebruikt waarin 
meerdere ip-adressen of domeinnamen onder 
elkaar kunnen worden geplaatst. Vaak kunt u 
deze informatie eenvoudig uit uw firewall of 
router halen. Log in op uw router of firewall en 
zoek naar de logging van rnislukte inbraakpo- 
gingen, btj de logging van in* of uitgaand ver- 
keer. Selecteer de kolom met de ip-adressen 
en plak die vervolgens in IPNetlnfo. U kunt 
hem ook eerst in Notepad zetten om overbodi- 
ge informatie weg te knippen, zodat u meteen 



een 'schone' ip-lijst in IPNetlnfo kunt plaatsen. 
Staan de adressen eenmaal in IPNetlnfo, dan 
schakelt u de optie Convert host names to 
IP-adresses in en vervolgens drukt u op OK. 
Even later vindt u in IPNetlnfo alle gevraagde 
informatie over deze ip-adressen, zoals het 
land waar de betreffende site wordt gehost, 
de naam, de naam van de eigenaar en andere 
contactinformatie. 




Tip Meldt misbruik 



Twee interessante informatiebrokken die IP- 
Netlnfo ook uit de domain name servers (DNS) 
op internet haalt, betreft informatie over 



de administrator en soms ook het 'Abuse E- 
mailadres'. Ms u vindt dat te vaak vanaf een 
bepaaid adres wordt geprobeerd om op uw 
firewall in te breken, bepaalt u eerst het her- 
komstadres en vervolgens vraagt u bij IPNet- 
lnfo informatie op. Vervolgens kun u via e-mail 
mogelijk een verzoek naar het abuse-mailadres 
sturen, waarin gevraagd wordt om de misbrui* 
ker aan te spreken. Het abuse-mailadres voor 
een domein of ip-adres vindt u door in IPNet- 
lnfo verder naar rechts te scrollen. 
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Tip 10 In IPNetlnfo kunt u het ioket vinden waar u misbruik kunt melden. 




Type a single IP address or multiple IP addresses separated by commas, spaces, or CRLF, You can also 
paste the message headers from your email software, and the IP addresses will automatically be extracted 
from them. 



^16.49.94.13 

87.250.1 44.1 OB 

93.194.221.133 

93.184,220.20 

92.122.216.106 

21 G/l 29. 11 2.94 

209.85.229.148 

109.85.227.154 

209.85.229.149 



J Automatically use the right server according to IP address 
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VI Resolve IP addresses 



Convert host names to IP addresses. 



| Load only the last IP address. 
J Pause for 



30 



Seconds After retrieving 



10 



IP addresses 







OK | | Cancel 



Clear 



Paste 
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Tip 9 Haal informatie over 'bezoekers' van uw domein uit de router of firewall-togging. 
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SNEL RESULTAAT IN STAPPEN 



DOOR: ROBBIN OOIJEVAAR 



Snellcoppelingen zijn erg hand ig en kunnen voor 
tijdsbesparing zorgen. U kunt bijvoorbeeld snel- 
koppelingen maken om uw schermbeveiliging 
mee am- of uit te schakelen of om uw compu- 
ter razendsnel mee uit te zetten. 



Stapl Schermbeveiliging 



Soms is het niet wenselijk dat de schermbeveiliging van Windows 
actief wordt. Het kost normaal gesproken veel muisklikken om de 
schermbeveiliging tijdelijk uit te schakelen, maar het kan ook eenvou- 
dig en snel, via een snelkoppeling. Ga naar http://www.jddesign.co.uk 
en download FlipSS via Free utilities. Pak de inhoud van het zip-be- 
stand uit naar C:\Windows. Klik met rechts op uw bureaublad en kies 
Nieuw, Snelkoppeling. Tik als opdracht de regel flipss.exe /off en 
geef de snelkoppeling de naam Screensaver uit. Maak vervolgens 
een nieuwe snelkoppeling aan, maar nu met de opdracht flipss.exe 

/on. Geef deze 
snelkoppeling de 
naam Screensa- 
ver aan. Vanaf 
nu kunt u de 
schermbevei- 
liging uitscha- 
kelen door op 
Screensaver 
uit te dubbei- 
klikken en weer 
inschakelen met 
Screensaver 
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aan. 



Maak een snelkoppeling naar FlipSS.exe om 

uw schermbeveiliging eenvoudig aan of uit te zetten. 

Stap 2 Welkomstscherm 

Een tip waarbij u weliswaar geen snelkoppeling aan hoeft te maken 
maar waarmee u ook tijd kunt besparen, betreft de situatie waarbij 
uw computer uit stand-by 'ontwaakt'. De stand-bystand van Win- 
dows voorkomt onnodig stroomgebruik, maar heeft een hinderlijke 
nasmaak. Op veel computers krijgt u, nadat het systeem in slaap is 
gevallen, het welkomstscherm voor uw kiezen. Hierdoor kost het 
minimaaf een extra muisklik om verder te werken. Als u een wacht- 
woord hebt ingesteld dient u dit bovendien elke keer weer opnieuw 
in te typen. Als u met Windows 7 werkt, kan dit ongemak eenvoudig 
worden uitgeschakeld. Open uw Configuratlescherm en kies Sys- 
teem en beveiliging, Energiebeheer Klik links in beeid op Een 



wachtwoord vereisen bij uit slaapstand komen. Activeer de in 
stellingGeen wachtwoord vereisen en bevestig met Wijzigingen 

opslaan, Vanaf nu hervat Windows na een middagslaapje direct zijn 

werk, zonder dat u 
zich opnieuw hoeft 
aan te meiden. 
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Voorkom dat het 
welkomstscherm 
van Windows 7 
actief wordt als 
uw computer uit 
de slaapstand 
korht. 



Stan 3; Direct afsluiten 



Het afsluiten van uw computer via het Start-menu kost enkele muis- 
klikken. Ook komt het voor dat geopende programma's het afsluit- 
proces blokkeren, waardoor het systeem niet eens uit gaat. Dit is 
eenvoudig op te lossen met een slimme snelkoppeling. Klik met 
rechts op een leeg plekje op uw bureaublad en kies Nieuw, Snel- 
koppeling. De opdracht shutdown.exe fs l\ IX 00 zorgt ervoor 
dat uw computer direct uitschakelt. Geef de snelkoppeling de naam 
Computer uit. Alle geopende programma's worden er automatisch 
en zonder pardon mee afgesloten, ook als ze dwarsliggen en het 
af5luitproces stagneren. Als u dit laatste liever niet wilt, gebruikt u 
voor de nieuwe snelkoppeling de opdracht shutdown.exe Is It 00 
(dus zonder de /f van force). 

Maak een stimme 
snelkoppeling 
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woarmee u uw 
computer uit 
kunt schakelen 
zonder het 
startmenu te 
gebruiken. 
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Van beginner tot expert 
Hiernaastkunt u de moeilijkheids- 
graad van het stappenplan zien. 



Beginner 



Expert 
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FOTOGRAFIE 



KEESKRICK 



Foto s bewerken 

Lagen en selecties geven meer grip 



Als u foto's wilt bewerken, loont het de moeite Tip 01: Lagen 
om gebruik te maken van lagen en selecties. 
De origineie bestanden blijven daardoor intact 
en bovendien kunt u zo iedere afzonderlijke 
bewerking altijd weer terugdraaien! 



fl 



Tijdens het bewerken van een foto kunt u veel profijt hebben van het 
werken met lagen. Een laag kunt u zien als een doorzichtig vel dat 
u over een foto legt. Zolang dat extra vel doorzichtig is, blijft u de 
oorspronkelijke afbeelding zien, Tekent u echter iets op die transpa- 
rante laag, dan lijkt het net of u de foto zelf aanpast. Het doorzich- 
tige vel ziet u immers niet, rnaar wel de oorspronkelijke foto met 
daarop uw aanpassing. Gooit u de laag weg, dan lijkt het alsof u het 
doorzichtige vel wegtrekt en vervolgens ziet u aileen de origineie, 
onaangepaste afbeelding. Lagen zijn daarom uitstekend geschikt om 
wijzigingen op een foto aan te brengen, zonder de foto zelf aan te 
passen. Wijzigingen ongedaan maken of aanpassingen toevoegen is 
zo veel gemakkelijker dan bij een werkwijze waarbij u alle wijzigin- 
gen rechtstreeks op de foto zelf aanbrengt. 







Point. net 






at gaan we aoen 




! - We leggen uit hoe u in een programma als Paint.net foto's 
bewerkt met behulp van lagen en selecties. 



Tip 02 Tekenprogramma 



n 



Commerciele programme's zoals Photoshop en PaintShop Photo 
bieden enorm uitgebreide mogelijkheden voor het werken met la- 
gen. Maar ook met programma's die u gratis van het internet plukt 
komt u af een flink eind. Voor dit artikel hebben wij voor het een- 
voudig te bedienen programma Paint.net gekozen. Werkt u liever 
met andere software, dan kunt u kijken of uw favoriete pakket ook 
lagen ondersteunt en wat de mogelijkheden zijn. De werking van 
de verschillende gereedschappen en de indeling van de menu's zal 
in elk programma net even anders zijn T maar het ontloopt elkaar 
niet zo gek veel. Het programma Paint.net vlndt u op de website 
www.getpaint.net. Bovenin het scherm vindt u de downloadlink. 



Tip 03: Achtergrond 



ra 



Zodra u het programma start, ziet u een leeg tekenblad en enkele 

kleine vensters. Mocht 
het venster Layers (lagen) 
niet zichtbaar zijn, klik dan 
in de menubalk op Win- 
dow, Layers of gebruik 
de sneltoets F7 om het ac- 
tief te maken. Standaard is 
er een laag met de naam 
Background (achter- 




c; Tip 3 Zodra u een foto 
opent, begint u met een 
achtergrondlaag. 
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grond). Op dit moment is de achtergrond nog leeg, maar zodra u 
een foto open! zal die de achtergrondlaag vormen. De achtergrond 
kunt u zien als het schildersdoek waarop u uw eigen aanpassingen 
aanbrengt. Een foto opent u door hem vanuit bijvoorbeeld Windows 
Verkenner naar Paint.net te slepen, en in het venster dat vervolgens 
verschijnt te kiezen voor Open. Het kan ook door in de menubalk te 
kiezen voor File, Open. In het venster Layers ziet u een miniatuur 
van de foto als achtergrondlaag. 



Tip 04: Lo go in kleuren 



w 



Een kleur in een foto vervangen is relatief eenvoudig, met het ge- 
reedschap Recoior dat u in het venster Tools vindt. Het pictogram 
hiervan bestaat uit twee bolletjes die zijn verbonden met een pijltje. 
We gaan als voorbeeld aan de slag met de foto die bij deze tip is 
afgedrukt en waar een ehipkaartautomaat op is afgebeeid. Houd de 
Ctrl-toets ingedrukt en klik met rechts ergens in het logo op de au- 
tomaat. Op deze manier bepaalt u de achtergrondkleur. Klik daarna, 
terwtjl u wederom de Ctrl-toets ingedrukt houdt, met links op een 
andere kleur in de foto, of kies een moofe voorgrondkleur uit in het 
venster Colors. Sleept u nu met de linkermuisknop ingedrukt over 
het logo, dan wordt de achtergrondkleur vanzelf vervangen door 
de voorgrondkleur. In ons voorbeeld wordt paars vervangen door 
groen. Het schuifje Tolerance (tolerantie) in de gereedschapsbalk 
vlak boven uw foto bepaalt of alleen de exacte kleur of ook kleurva- 
riaties vervangen worden. Al met al blijkt het nog best lastig om het 
logo in te kleuren, want het lekt door op de automaat! Daarom gaan 
we het anders aanpakken. 
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Tip 4 Het logo inkleuren lukt op deze manier nietgoed. 



Tip 05; Selectie aanpassen 



a 



Maak de wijziging ongedaan met behulp van de toetsencombinatle 
Ctrl+Z of open de foto opnieuw. We gaan nu eerst het logo selecte- 
ren met de Magic Wand (toverstaf) uit het venster Tools. We heb- 
ben geluk, want een klik is al genoeg. In ons geval staat Tolerance 
in de gereedschapsbalk op veertig procent. Experimenteer bij uw 
eigen foto welke waarde het beste werkt. In principe kunnen we de 



selectie nu inkleuren met het gereedschap Recoior. Een gereed- 
schap werkt namelijk alleen binnen de grenzen van de selectie en 
niet erbuiten. Handig om te onthouden! Zelfs als de tolerantie op 1 00 
procent staat, wordt alleen het logo groen. De kleur van de automaat 
blijft volledig intact 
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© Tip 5 Met deze methode werkt het inkleuren van het logo 
perfect! 



Tip 06; Selectie kopieren 



ra 



Stel dat u spijt krijgt van een bewerking, of hem toch net even an- 
ders wilt uitvoeren. Dan is het wel zo prettig als dat zonder veel 
inspanning kan. Daarom is het beter om uw aanpassingen niet 
rechtstreeks op de achtergrondlaag aan te brengen, maar op een 
nieuwe, losse laag. Als voorbeeld draaien we het inkleuren nog- 
maals terug (sneltoets Ctrl+Z). Kies, terwijl de selectie nog actief 
is, in de menubalk voor Edit, Copy (sneltoets Ctrl+C) en daarna 
voor Edit, Paste in to New Layer (of Ctrl+Shift+V). In het venster 
Layers ziet u dat er een tweede laag is verschenen. Het dambord- 
patroon geeft aan dat de laag grotendeels leeg is. Op het door ons 
gekopieerde logo na, is de laag volledig leeg, oftewel transparant. 



Tip 07: Inkleuren 



CQ 



Dat de laag grotendeels leeg is, is duidelijker te zien als we de ach- 
tergrondlaag tijdelijk uitschakelen. Elke laag is zichtbaar of onzicht- 
baar te ma ken door in het venster Layers op het vinkje achter de 
laagnaam te klikken. In ons voorbeeld steekt het paarse logo mooi af 
tegen het dambordpatroon. De laag is volledig transparant (leeg), op 
het logo na. Als we nu het gereedschap Recoior gebruiken, kleuren 
we het logo in zonder de oorspronkelijke foto op de achtergrond- 
laag te wijzigen. Klik wel eerst in het venster Layers op de nieuwe 
laag. Deze krijgt dan een lichtblauwe achtergrondkleur, om aan te 
geven dat u erop werkt. Het maakt niet uit of de andere lagen aan- 
of uitstaan. U werkt altijd alleen maar op de blauwe laag. Wilt u het 
logo naar zijn oorspronkelijke kleur terugbrengen? Schakel dan de 
nieuwe laag uit, of gooi hem weg met een klik op het rode kruisje 
eronder. Dat scheelt bergen werk! 
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T/p 7 Door op een aparte laag te werken, blijft de originete 
foto intact 



Tip 08 N ieuwe laag 



m 



U kunt een nieuwe laag ook rechtstreeks toevoegen, dus zonder eerst 
een selectie te maken. Onderin het venster Layers ziet u een rijtje ptcto- 
grammen, Klik op Add New layer, dat eruitziet als een vierkantje met 
een groen plusteken erop. Met een van de tekengereedschappen mag u 
hier naar hartenlust op tekenen en ook gummen is geen enkel probleem. 
U werkt op uw eigen laag, dus u kunt nooit per ongeluk een stukje van 
de foto op de achtergrondlaag weg gummen. Het is verstandig om per 
soort bewerking een nieuwe laag te maken. Op die manier kan elke be- 
werking onafhankelijk worden veranderd of gewist 
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• Tip 8 U kunt naar hartenlust tekenen of gummen, zonder 
de originete foto aan te tasten! 



Tip 09: Plaatselijk aan passen 



m 



Vaak is het nodig om een foto plaatselijk aan te passen. Zo kan een dee! 
van een foto te donker zijn en een ander deel weer te licht De true is 
om alleen het gedeelte van de foto te selecteren dat u aan wilt passen, 
zodat u dat deel vervolgens naar een eigen laag kunt kopieren. Door de 
bewerking op die laag uit te voeren blijft de originele foto op de achter- 
grond intact, Lagen kunt u zien als een stapeltje doorzichtige vellen dat 
op een foto ligt. Zodra u op een losse Jaag schildert, dekt u alleen op de 
plekken die u bewerkt alle onderliggende lagen af. Het maakt dus niet 
uit wat er zich onder de beschilderde plekken bevindt. Die ziet u immers 
niet meer. 



Tip 10: Sele cties maken 



m 



Paint.net kent meerdere selectiegereedschappen. Ze werken alle- 
maal net lets anders, maar er zijn ook overeenkomsten. Per situatie 
kiest u het gereedschap dat u het handigst lijkt. Twijfelt u? Het goede 
nieuws is dat de gereedschappen kunnen worden gecombineerd. U 
begint dan met het ene gereedschap en breidt de selectie daarna uit 
met een volgend gereedschap. Het werkt ook andersom, waarbij u 
de selectie juist kleiner maakt. Belangrijk is dat u eerst bepaalt of u 
selecteert wat u wilt aanpassen, of dat u juist selecteert wat onge- 
wijzigd moet blijven. Uw keuze hangt af van wat u het gemakkelijkst 
vindt. Een egaal stuk lucht selecteert u bijvoorbeeld veel sneller dan 
een complex voorwerp, dus waarom zou u het uzelf in zo'n situatie 
moeilijk maken? Via de toetsencombinatie Ctrl+I of middels Edit, In- 
vert Selection kunt u een selectie altijd nog omkeren, voordat u 
met bewerken begint. 



Tip 11: Selectie u itbreiden 



s 



We hebben de toverstaf al even gezlen. Klik in een foto om gelijk- 
gekleurde pixels te selecteren. Wordt er teveel of te weinig gese- 
lecteerd? Maak de selectie dan ongedaan (via Edit, Deselect of 
met de toetscombinatie Ctrl+D) en speel met Tolerance in de ge- 
reedschapsbalk tot ongeveer de juiste pixels worden gekozen. Met 
Flood Mode kiest u of alleen aaneengesloten pixels (Contiguous) 
worden geselecteerd, of dat ze verspreid over de foto (Global) mo- 
gen voorkomen. Bij Selection Mode geeft u aan of u een nieuwe 
selectie maakt, of een bestaande aanpast. Dat kan ook (en sneller) 
met sneltoetsen. Klik eerst in de foto om een eerste selectie te ma- 
ken en breid de selectie daarna uit door te klikken terwijl u de Ctrl- 
toets ingedrukt houdt. Als u hetzelfde doet met de Alt-toets wordt 
de selectie juist verkleind. Naast de muisaanwijzer ziet u als herin- 
nering een plus- of minteken. Via een spel van herhalend uitbreiden 
en verkleinen houdt u uiteindelijk het deel over dat u zoekt. 



Ruwe selectie 



US. 



Met de toverstaf lukt het meestal niet om in een keer het juiste deel 
te selecteren, Er zijn dus meerdere kliks nodig om de selectie uit te 
breiden of te verkleinen. Soms lijkt het helemaal niet te lukken. Dan 
maakt u het zichzelf gemakkelijker door eerst een deel van de foto 
ruwweg af te bakenen en de selectie daarna nauwkeuriger te maken. 
Om uit de losse pols een stuk foto te selecteren, gebruikt u het ge 
reedschap Lasso Select Klik in de foto en sleep rond de omtrek van 
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; 7/p 12 Maak een grove selectie die u later kunt verfijnen. 



het gebied dat u wilt overhouden. Als u daarbij redelijk krap om het 
onderwerp sleept, hoeft u na afloop minder op te ruimen. Kopieer 
uw selectie meteen naar een nieuwe laag (met Ctrl+C, gevolgd door 
Ctrl+Shift+V). 



Tip 13; Re stjes opruimen 



a 



Nu de ruwe selectie in een aparte laag staat, moet u de restjes 
wegpoetsen, U zult zien dat het veel werk scheelt dat u de selectie 
op een laag hebt gezet Als u de andere lagen tijdelijk onzichtbaar 
maakt, ziet u beter wat u doet. Druk eerst op Ctrl+D om de selectie 
ongedaan te maken, want de informatie staat nu toch al op een 
nieuwe laag. Klik met de toverstaf op een 'restje' en druk op de 
toets Delete, Herhaal dit net zolang als nodig is. Omdat u op een 
laag werkt, worden de pixels die u verwijdert automatisch trans- 




parent gemaakt. Dat betekent dat u het gurnmetje (Eraser) kunt 
gebruiken om de selectie mooier te maken, U gumt daarbij gewoon 
alle ongewenste delen weg. 



Tip 14; Rechthoek/Ellips 



IB 



Heel snel een ruwe selectie maken kan ook met Rectangle Select 
en Ellipse Select. Met het eerste gereedschap sleept u een recht- 
hoek en met het tweede een ovaal. Om de verhoudingen te behou- 
den houdt u tijdens het slepen de Shift-toets ingedrukt. U krijgt dan 
een vierkant respectievelijk een clrkel. We legden al uit dat selectie- 
gereedschappen mogen worden gecombfneerd. schakel dus gerust 
van Rectangle naar Ellipse, om de meest fantastisch gevormde selec- 
ties te maken. Onthoud dat u via sneltoetsen en de gereedschaps- 
balk een selectie kunt uitbreiden en verkleinen. 



Licht en donker 



u$n 



In de voorbeeldfoto die u bij deze tip ziet, hebben wij met een recht- 
hoek de vaalblauwe lucht geselecteerd- We zijn zorgvuldig uit de buurt 
van het rieten dak en de dijk aan de horizon gebleven. We hebben onze 
selectie omgedraaid om het landschap naar een eigen laag te kopieren. 
Met de toverstaf, het gurnmetje en het rechthoekige selectiegereed- 
schap hebben we vervolgens kleine restjes lucht weggehaald, tot alleen 
het landschap en de schapen over waren. Daarna hebben we de belich- 
ting verbeterd, maar uiteraard zijn ook andere bewerkingen mogefijk. 
Kijk maar eens onder de optie Adjustments in de menubalk. De lucht 
willen we ook mooier maken, maar omdat we de selectie handmatig 
hebben aangepast (zie tip 13), kunnen we die nu niet omkeren. Er ont- 
staat daardoor een onbewerkt 4 gat' tussen landschap en lucht. Geen 
nood! Zet Tolerance op 0% en klik met de toverstaf op een transparant 
deel van de landschapslaag. Het dee! waar geen pixels staan wordt nu 
in een klap geselecteerd. Is het gebied niet aaneengesloten, kies dan 
eerst bij Flood Mode voor Global. Klik nu op de achtergrondlaag (de 
selectie blijft actief) en kopieer de lucht naar een tweede laag. Verbeter 
ook daar de belichting. 
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I Tip 13 Doordat de selectie op een aparte laag staat, 
kost het opschonen minder werk. 



© Tip 15 Landschap en lucht zijn onafhankelijk van elkaar verbe- 
terd, door het gebruik van twee verschillende iagen. 
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Tip 16: Laagvol gorde 



Em 



Een foto kan uit veel verschillende lagen bestaan en de volgorde van 
deze lagen is van groot belang. Als u hettotaalbeeld bekijkt, is het net 
alsof de hele stapel laagjes op elkaar wordt geperst tot een samenge- 
stelde foto. Een hogere laag dekt altijd een lagere laag at, voor zover 
ze geen pixels op precies dezelfde plek hebben. Mocbt een laag ver- 
keerd staan, dan verplaatst u hem eenvoudig omhoog of omlaag met 
de twee blauwe pijlen onderin het Layers-venster. Ook kan een laag 
gedeeltelijk doorzichtig worden gemaakt. Zo kunt u bijvoorbeeld het 
effect van een bewerking wat afzwakken, door lagen met elkaar te 
mengen. Dubbelklik daarvoor op een laag in het venster Layers en 
beweeg de schuif Opacity tot u het gewenste effect hebt bereikt. 
Het is verstandig om de laag meteen een naam te geven, zodat u 

snel ziet 

LO 




ayer Properties 





waar welke 
laag voor 
dient. 

© Tip 16 

Onder 

Layer 

Properties 

ziet u de 

eigen- 

schappen 

van een 

laag. 



TipT Voll edige selecties 



mm 



De selectiegereedschappen van Paint.net zijn soms niet toereikend 
om razendsnel een complexe vorm te selecteren. Dat proces kost in 
sommige gevallen erg veel tijd. De volgende true kan helpen. Open 
een foto en maak een nieuwe laag. Met de nieuwe laag actief ktest u 
het gereedschap Line/Curve. Stel een penseelbreedte in van 2 pixels 
en kieszwart als voorgrondkleur. Trek vervolgens aaneengesloten lijn- 




stukken langs de omtrek van het onderwerp, door herhaaldelijk met 
de muis te slepen. Telkens als u de muisknop loslaat, gebruikt u de bui- 
tenste vierkantjee om het lijnstuk exact op de omtrek te plaatsen. Om 
een ronding te volgen versleept u de middelste vierkantjes. Met een 
druk op de Enter-toets zet u een lijnstuk vast, zodat u met het volgen- 
de kunt begfnnen. Klaar? Klik dan met de toverstaf in de vorm om hem 
te selecteren. Is de selectte lek? Las de lijnstukken beter aan elkaar 
met een penseel in de kleur zwart. Klik tot slot op de achtergrondlaag 
en kopieer de 
inhoud van het 
geselecteerde 
gebied naar 
een nieuwe 
laag. De tijdelij- 
ke laag met de 
zwarte omtrek 
kunt u deleten. 



® Tip 17 Het 
resultaat. 




Tip 18: Bewaren 



C H- 1 - 1 



Zodra u een foto bewaart als een jpg-bestand, gaan alle lagen verlo- 
ren. Dat geldt trouwens voor de meeste bestandsformaten die Paint, 
net ondersteunt, en het is zonde! Als u later verder wilt werken aan 
de betreffende foto, dan bent u al die mooie en handige lagen kwijt 
en daar hebt u nu juist veel tijd en moeite in gestoken. Bewaar de 
foto daarom niet alleen in het door u gewenste formaat, zoals jpg, 
maar ook als een Paintnet-bestand (.pdn). In dit formaat worden alle 
lagen namelijk wel bewaard en zo hebt u er ook later nog wat aan. 
Via de menuoptie Image, Flatten kunt u zelf eventueel alle lagen 
samenvoegen, als onderdeel van uw bewerking. Hier kunt u bijvoor- 
beeld voor kiezen ais u het eindplaatje wilt verscherpen of als u de 
afbeelding wilt omzetten naar zwart/wit. Om slechts twee lagen sa- 
men te voegen maakt u eerst de bovenste laag actief. Daarna kiest u 
Merge layer Down, onderin het venster Layers (of in de menubalk 
j deoptie Layers). 



Tip 19: Transf ormaties 



n 



Tip 17 Met rechte tijnen en met krommen volgt u de omtrek 
van een voorwerp. 



Via Image in de menubalk kunt u een foto draaien, spiegelen of een 
andere grootte geven. De actie die u uitvoert vlndt dan plaats op alle 
lagen, dus op het gehele plaatje. Het kan echter ook op laagniveau, 
met de opties onder Layers. Zo kunt u een individuele laag bijvoor- 
beeld horizontaaf of verticaal spiegelen. Een erg veelzijdige optie is 
Rotate/Zoom. Hiermee kan de laag in een hoek worden geplaatst, 
door aan een wieltje te draaien of door het aantal graden van de 
gewenste hoek op te geven. Met Pan verschuift u de laag ten op- 
zichte van de andere lagen en met Zoom past u het formaat aan. 
Deze opties zijn erg handig als u een voorwerp hebtgeselecteerd en 
het daarna naar een eigen laag hebt gekopieerd. Dat voorwerp kan 
dan naar het gewenste formaat worden geschaald en in de goede 
hoek worden gedraaid, waarna u het op de juiste plek neerzet. Door 
de laag steeds te dupliceren (Layers, Duplicate Layer) wordt een 
collage van het voorwerp gemaakt. 
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ft Tip 19 Elke laag kan worden geschaald, gekanteld en verplaatst 



Tip 20: Help! 



fl 



Het kan gebeuren dat u een bewerking uitvoert en er niets lijkt te 
veranderen, wat u ook probeert. Of er gebeurt wel degelijk iets, 
maar dat is iets heel anders dan wat de bedoeling is. Geen paniek! 
Allereerst bewaart Paint.net op veel plekken de instellingen die u 
de laatste keer hebt gebruikt, bijvoorbeeid als u een laag een aantal 
graden roteert. In de vensters ziet u daarom vaak een knop genaamd 
Reset of Reset All, waarmee u met een schone lei kunt beginnen. 
Let er verder op dat u de juiste laag te pakken hebt voordat u aan 
een bewerking begint Het komt vaak voor dat een nieuwe laag actief 
is die u zojuist hebt aangemaakt, Omdat die geen pixels heeft, reage- 
ren gereedschappen anders dan u gezien de inhoud van de foto zou 
verwachten. Tot slot kan er een selectie actief zijn. Gereedschappen 
werken alleen binnen een selectie. Als dat niet de bedoeling is, kunt 
u die selectie eerst ongedaan maken, middels de toetsencombinatie 
Ctrl+D. 
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Office inrichten 

Configuratietips voor Office 2010 



Als u bewust met de installatie en configura- 
tie van Office 2010 omgaat, hebt u daar nog 
maanden- of jarenlang plezier van. We leggen 
in dit artikel alles uit over de manier waarop u 
Office 2010 optimaal in kunt richten. Alleen 
de opties voor Outlook komen daarbij niet aan 
bod, omdat die een specifieke aanpak vergen 
waar we in een volgend artikel op in gaan. 
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We leggen uit hoe u Office 2010 optimaal inricht 



Tip 01: 64- o f 32-bitversie? 



& 



Office 2010 is de eerste editie van Microsoft Office waarvan een 64- 
bitversie verschijnt. Deze versie kan worden gebruikt op iedere pc met 
een 64-bitprocessor en een 64-bitversie van Windows. Als u daarbij 
ook een 64-bitversie van Office installeert, levert dat extra snelheid en 
stabiliteit op. Op een krachtige pc is Office 64-bit onverslaanbaar snel. 
JVlaar ook Office 32-bit is al sneller dan voorheen, dankzij de ondersteu- 
ning van processors met meerdere kernen. Daarbij komt dat nlet alle 
invoegtoepassingen al in een 64-bitversie beschikbaar ztjn, nog los van 
de situatie waarbtj u eerder een 32-bitversie van een invoegtoepassing 
hebt gekocht en deze gewoon wilt blijven gebruiken. Die zal dan zeker 
niet werken in de 64-bitversie van Office. Er zijn dus redenen genoeg om 
niet voor de 64-bitversie te kiezen. Installeert u Office vanaf een cd, dan 
wordt standaard de 32-bitversie geselecteerd. Om toch de 64-bitversie 
te installeren, opent u de installatiedisk in Windows Verkenner. Ga ver- 
volgens naar de map x64 en dubbelklik op setup.exe 
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7?p 7 W//t u de 64-bitversie van Office 2010, dan moet u daar 
heel bewust voor kiezen tijdens de installatie. 



Tip 02: Automatische installatie 



R 



Office 2010 installeert zich volledig vanzelf, nadat u de installatiesleutel 
hebt ingevoerd en hebt bevestigd dat u een standaardinstallatie wilt. 
Dat gebeurt dan met alle standaardopties, en dat is niet altijd aan te be- 
velen, zeker niet wanneer u na jarenlang Office-gebruik uw eigen voor- 

keuren hebt ontwlk- 




K3es bet gewenste installatietype 



t 






Mu instafltrw 



Aanpassen 



keld of weet dat u 
later nog andere Of- 
fice-onderdelen zult 
installeren. Kies in 
dat geval voor Aan- 
passen. 

© Tip2Alsuspe- 
ciate wensen hebt 
bij een upgrade of 
installatie, kiest u 
voor Aanpassen. 
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Tip 03: Onderdelen niet installeren 



ram 



Wilt u bepaalde onderdelen van Office niet installeren of weet Li dat een 
bepaald onderdeel standaard niet wordt geinstalleerd terwijl u het wel 
op uw pc wilt hebben staan t kies dan na Aanpassen voor installatie- 
opties. Hier vindt u alle onderdelen van de Office-suite opgesomd, met 
achter teder onderdeel een pull-downmenu. Door dat te openen kunt u 
van ieder onderdeel bepalen of u het wilt installeren (Uitvoeren vanaf 
mijn computer) of dat u het niet wilt installeren (Niet beschikbaar). An- 
dere keuzes zijn 'Wordt geinstalleerd bij eerste gebruik 1 waarbij de in- 
stallatie wordt uitgevoerd zodra u het onderdeel van Office de eerste 
keer opstart en 'Alle onderdelen uitvoeren vanaf mijn computer' waarbij 
ook alle subfuncties en onderdelen van een programma direct op de pc 
komen te staan. Om een van die onderdelen te zien, klikt u op het Plus- 
teken voor het betreffende programma. 



Mienwoft Office Profesionoi Plus 2010 



£2 






InstatoiKoptMs eestaneSslocet*! £dxi^efseegeveM_ 



Geef aen hoe u wft dst de J*1icrDsafi Office-programma's wcrdsn Lrtgevoer d 



© 



' • ,_-: *] Microsoft Oflfce 




- 


a 


• 


Gedeelde onderdelen van Office 




» 


Microsoft Access 




is * 


rtBWOft&Btl 





«■> UttvQcrcr iiTvcomp..:' 




e 

B 

m 

m 


Si #k oridw deter! L*tvt*ren venaf mrjn c&npuier 
i MrtbescWbMr 




* 


Microsoft Ptfteher 




- 


Microsoft S^ajePorrt ".Vwkspace 


* 


Microsoft Wso Wetter 




' 


Microsoft Word 




•w 






Met Woosoft EjcsI hunt u infer matte ararysesen, beheren en 
deltfi tnetandereri. 



Totaie veresle lurmt* op station: 2,22 GB 
Eti-cti*i«rcrLjlmteoosJal*n; 13,12 GB 



Muwrtafefert 






G Tip 3 U kunt zetf aangeven welke onderdelen u direct wilt 
installeren. 



Tip 04: Eerdere Office-versie 



Ontdekt de installatie van Office 2010 dat er een 
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© 77p 4 Maafc deze keuze wanneer u naast de 
nieuwe 2070-versie ook de vorige versies van 
Excel en Word op de pc wilt I a ten staan. 



eerdere versie van 
het pakket op 
uw computer 
staat, dan zal 
het standaard 
kiezen voor 

een upgrade. 
Daarbij raakt u 
alle oude pro- 
gramma's kwijt 
en u krijgt er al- 
leen de nieuwe 
voor terug. Van 
sommige onder- 
delen van Office 
kunt u verschii- 
lende versies 
op uw computer 
naast elkaar ge- 



bruiken. Dat kan handig zijn wanneer u nog sjablonen, macro's of 
invoegtoepassingen hebt waarvan niet zeker is of en hoe ze onder 
de nieuwe Office-versie zullen werken. Kies in dat geval voor Aan- 
passen en geef vervolgens aan of u kiest voor Alle vorige versies 
verwijderen of juist voor Alle vorige versies behouden. Via Al- 
leen de volgende toepassingen verwijderen kunt u individuele 
onderdelen van de al bestaande installatie aanmerken om ze te ver- 
vangen door 2010-versies. In alle andere gevallen wordt de nieuwe 
versie naast de oude gezet t zodat u beide kunt gebruiken. 



Tip 05: Outlook 



In de Iij5t met vorige versies van Office-programma's die u kunt ver- 
wijderen of - door ze uit te vinken - juist kunt behouden, ontbreken 
Outlook en SharePoint Workspace. Vooral het feit dat Outlook ont- 
breekt zal veel gebruikers opvallen, omdat dit zo langzamerhand 
de meest gebruikte Office-applicatie is. Zowel van Outlook als van 
SharePoint Workspace, dat in Office 2007 nog Groove heette, kan 
echter maar een versie tegelijk zijn geinstalleerd. Van deze program- 
ma's moet u dus aitijd de 2007- (of nog oudere} versie verwijderen, 
als u Office 2010 op de pc wilt hebben. 



Tip 06; Initialen toevoegen 



w 



Het is handig om al tijdens de installatie de initialen van de gebruiker 
in te voegen. Deze staan dan automatisch in alle programme's en wor- 
den gebruikt als meta-informatie bij documenten die u maakt t voor het 
toevoegen van commentaar aan een document en bij andere review- 
functies. Kies hiervoor bij de installatie van Office voor Gebruikersge- 
gevens. 
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O Tip 6 Voeg al direct uw naam en initialen toe tijdens de 
Office-installatie. 



Tip 07: Snelkoppelingen 



a 



I i i 



Sinds enkele versies is Microsoft zowel bij Office als bij Windows 
terughoudend in het zomaar op het Bureaubfad of op de Taakbalk 
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plaatsen van snelkoppeiingen naar de belangrijkste programma's. U 
vindt Office-programma's via de zoekfunctie in het menu Start van 
Windows Vista en Windows 7 of ouderwets via Start, Alle program- 
ma's, Microsoft Office. Om de programma's gemakkelijk te kunnen 
starten is het handig om ze in Windows Vista en XP aan de werkbalk 
Snelle toegang, of in Windows 7 aan de Taakbalk toe te voegen. 
Klik met de reehtermuisknop in het menu Start, Alle programma's 
op de map Microsoft Office, Nu ziet u in het venster snelkoppeiin- 
gen naar de bekende Office-programma's staan. Klik in Windows 7 
met de reehtermuisknop op een snelkoppeling en kies in het snelme- 
nu voor Aan de Taakbalk vastmaken. Wiit u een snelkoppeling op 
het Bureaublad, sfeep het pictogram dan van de snelkoppeling naar 
het Bureaublad en kies Hierheen kopieren. Onder Windows XP en 
Vista is dit ook de werkwijze om de snelkoppeling op de werkbalk 
Snelle Toegang op de Taakbalk te krijgen, U sleept het pictogram 
er eenvoudigweg naartoe. 
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G Tip 7 Voeg extra gebruiksgemak aan Office toe, door een paar 
snelkoppetingen strategisch te plaatsen. 



Tip 08: Bestandsf ormaten 



-H 



Wisselt u veel bestanden uit met mensen die een oudere versie van 
Microsoft Office of zeifs een alternatief office-pakket gebruiken, dan 
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© Tip 8 Voor bestandsuitwisseling is het gebruik van oudere 
formaten vaak aan te bevelen. 



is het aan te bevelen om ze niet de Office 201 0-bestanden te sturen. 
Nog niet alle functies daarvan worden door de concurrenten onder- 
steund, U kunt telkens een bestand bewust in een oudere versie 
opslaan, maar is dit een standaardhandeling voor u dan kunt u het 
zich gemakkelijk maken en bijvoorbeeld Word of Excel standaard in 
het oude bestandsformaat laten werken. Open via Bestand, Opties, 
Opslaan de opties voor het opslaan van Office-documenten. Kies bij 
Bestanden opslaan in deze indeling voor bijvoorbeeld Excel 97- 
2003-werkmap. om maxirnale compatibiliteit bij het uitwisselen van 
bestanden te waarborgen. 



Werkbalk 'Snelle toegang 1 



Tip 09 : Aan passen (1) 



1 



Tijdens de betafase van Office 2007 bleek dat veel gebruikers naast 
het Lint toch graag een werkbalk hadden met de meest gebruikte 
functies. Dankzij het Lint was het namelijk niet altljd mogelijk om 
even op Opslaan te klikken of om een bestand te openen. Daarom 
bedacht Microsoft de werkbalk Snelle toegang, die op de verder 
toch ongebruikte Titelbalk ruimte creeerde om functies op te piaat- 
sen. In Office 2010 is deze werkbalk natuurlijk gebleven en hij is on- 
verminderd handig om er na de installatie naar eigen wens functies 
aan toe te voegen. Klik daartoe rechts van de standaardfuncties op 
de werkbalk op Werkbalk Snelle toegang aanpassen. Selecteer 
de functies die u op de lijst wilt hebben en verwijder functies die u 
toch niet gebruikt, door het vinkje ervoor weg te halen. Is alles naar 
wens, dan sluit u het menu door erbuiten te klikken. 
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Q Tip 9Zet alleen functies die u ook echt gebruikt op de werk- 
balk Snelle toegang. 



Tip 10: A anpassen (2) 



mn 



De mogelijkheden om de werkbalk Snelle toegang aan te passen 
gaan nog verder. Klik weer op Werkbalk Snelle toegang aanpas- 
sen en kies in het menu voor Meer opdrachten. Hier ziet u aan 
de rechterkant de functies op de werkbalk Snelle Toegang en links 
een overzicht van alle functies in de Office-applicatie die u nu hebt 
geopend. U kunt links iedere gewenste functie selecteren en hem 
dan via Toevoegen op de werkbalk Snelle toegang plaatsen. Via het 
drop-downmenu bij Kies opdrachten uit kunt u zoeken naar alle 
opdrachten binnen delen van het Lint, of een macro selecteren. Bent 
u tevreden met de aanpassingen, dan sluit u het menu via OK. 
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O 77p ffl Ook minder bekende functies kunnen aan de werkbaik 
Snefle toegang worden toegevoegd. 



Tip 11: Volgorde 



m 



De volgorde waarin de functies op de werkbaik Snelle toegang staan is mis- 
schien niet erg belangrijk voor het gebruik ervan, maar wel om ze te kunnen 
vinden. Het kan handig zijn om de functies met betrekking tot een bestand, 
zoals openen en opslaan of het invoegen van een tabel, op de werkbaik 
Snelle toegang te groeperen. KUk weer op Werkbaik Snelle toegang aan- 

passen en kies in het menu voor 



Werkbaik Snelle toegang aanpassen 
1 Voor alle decumenten I'jtandaarfll 
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Meer opdrachten. Selecteer nu 
rechts, in de lijst met functies op 
de werkbaik Snelle toegang, een 
functie en schuif deze binnen de 
lijst Omhoog of Omlaag. Om- 
hoog betekent meer naar links 
op de werkbaik, omlaag betekent 
meer naar rechts. 

Q Tip 11 Bepaalzelfde inde- 
ling van de werkbaik Snelle 
toegang. 
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u a De werkbaik Snelle toegang aanpassen 
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Tip 12: Schotten 



agn 



Behalve het in de gewenste volgorde zetten van functies, Is het ook 
handig om de indeling nog duidelijker te maken door tussen de ver- 
schillende functiegroepen schotjes te plaatsen. Open weer de be- 
werkingspagina van de werkbaik Snelle toegang en kies in de kolom 
waar alle functies staan de opdracht <scheidmgsteken> Voeg hem 
via Toevoegen toe aan de werkbaik en zet hem daarna op de juiste 
plek via Omhoog of Omlaag. 



Tip 13: Functie toevoegen 



^ 



'Drag en drop' wordt helaas niet ondersteund bij het aanpassen van 
de werkbaik Snelle toegang. Toch is er wel een handigheidje dat het 
toevoegen en indelen versnelt Wilt u een functie toevoegen, dan 
kunt u eerst in de lijst rechts de plek selecteren waar die functie op 
de werkbaik moet komen. Selecteer vervolgens in de linkerkolom de 
functie en klik op Toevoegen. De functie komt dan onder (!) de loca- 
tie terecht waar de muis in de rechterkolom staat. 
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G Tip O Een functie komtsnelter op de gewenste plek terecht 
door hem gericht in te voegen. 

Het Lint 



Ti p 14: Aan passen 




□ 



De tips waarmee u de werkbaik Snelle toegang aan kunt passen kunt 
u bijna een op een gebruiken voor veranderingen aan het Lint, met 
een grote uitzondering. Het is niet mogelijk de standaarddelen van 
het Lint aan te passen. U kunt wel nieuwe onderdelen toevoegen. 
Open via Bestand de Opties en klik op Lint aanpassen. U herkent 
direct de twee kolommen, waarbij rechts in plaats van de werkbaik 
Snelle toegang een overzicht van het Lint staat . Links ziet u weder- 
om alle mogelijke opdrachten. 



Tip 15: Onderdeel hernoemen 




OTip 12 Met tussenschotjes wordt de indeling van de werkbaik 
Snelle toegang een stuk averzichtelijker. 



Wilt u een onderdeel van het Lint van een andere naam voorzien, 
selecteer het dan in de rechterkolom en klik op Naam wijzigen. Typ 
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Tip 14 De mogelijkheid om hei Lint aan te passen is nieuw in 
Office 2010. 



$ Tip 15 Geef onderdelen van het 
Lint een andere naam, zodat u ze 
beter herkent. 



Naam w»jzig*n 
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de nieuwe naam in voor dat onderdeel van het Lint en bevestig met 
een druk op Enter of een klik op OK. 



Tip 16: Onzichtbaar maken 
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U kunt delen van het Lint 
onzichtbaar maken. Haal 
het vinkje voor een onder- 
deel weg en klik vervolgens 
op OK. Standaard staat bij- 
voorbeeld het onderdeel 
Ontwikkelaars al uit. Wilt u 
een onzichtbaar onderdeel 
juist op het Lint zien? Plaats 
er dan een vinkje bfj in het 
selectievak en klik op OK. 
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O Tip 16 Maak delen van 
het Lint zichtbaar of juist 
onzichtbaar. 
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O 77p 77 U kunt een eigen onderdeel maken op het Lint t waar al 
uw eigen favoriete functies in zijn ondergebracht. 



Tip 18= Volg orde aanpassen 



a 



Net ais bij de werkbalk Snelle toegang kunt u ook de plaatsing van de 
onderdelen van het Lint aanpassen, zodat ze nog beter toegankelijk zijn. 
5electeer in de rechterkolom het betreffende onderdeel en bepaal via 
Omhoog of Omlaag hoever naar links of naar rechts op het Lint het 
onderdeel komt te staan. 



Tip 19: Terug naar s tandaard 



m 



Is het aanpassen van het Lint niet goed gegaan en wilt u 'terug naar af, 
dan klikt u in het onderdeel Opties, Lint aanpassen op Beginwaarden 
en kiest u voor Alle aanpassingen opnieuw indelen Dat is de crypti- 
sche omschrijvtng waarmee Microsoft bedoelt dat alle wijzigingen in het 
Lint ongedaan worden gemaakt, zodat u terugkeert bij het oorspronke- 
lijke Lint. Bevestig de opmerking dat alle aanpassingen aan het Unt en 
(!) de werkbalk Snelle toegang ongedaan moeten worden gemaakt, door 
op Ja te klikken. 



Microsoft Off.ce W;Wl 
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O Tip 19 U kunt altijd terugkeren naar het oorspronkeiijke Lint 
en naar de ongewijzigde werkbalk Snelle toegang. 



Tip 17: Delen toev oegen 




Wilt u een tabblad met een eigen selectie van functies toevoegen aan 
het Lint, dan kan dat Klik eerst op Nieuw tabblad. Selecteer de nieuwe 
vermelding in de lijst en pas de naam aan. Klik dan op de nieuwe groep 
die standaard op een tabblad wordt gemaakt en klik op Naam wijzigen. 
U kunt nu een pictogram selecteren en onderin het venster de weerga* 
venaam aanpassen. Bevestig via OK. Selecteer nu functies in de linker- 
kolom en voeg ze via Toevoegen toe aan uw eigen deel op het Lint. Als 
u klaar bent, klikt u ter bevestiging op OK. 
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SNEL RESULTAAT IN - STAPPEN 



DOOR: DENNIS GANDASOEBRATA 



I 



Extra opslagruimte via Office 2010 



Sky Drive biedt 25 CB online opslagruimte. In 
Windows 7 kunt u deze ruimte eenvoudig toe- 
gankelijk maken voor Windows Verkenner en 
andere programma's, mits u slim gebruikmaakt 
van Office 2010. Zo kunt u vanuit ieder pro- 
gramma uw bestanden opslaan in SkyDrive. 

~tap1; SkyDrive en r 



Hebt u nog geen gratis SkyDrive-account? Maak er een aan via http://sky- 
drive.live.com. SkyDrive is een Live-dienst van Microsoft waarmee u ver 
schillende bestanden kunt opslaan, zoals foto's, video's en andere docu- 
menten. Voordeel van SkyDrive is dat u de bestanden vervolgens vanaf elke 
computer met een internetverbtnding kunt ophalen, Voor deze 123 maken 
we bovendien gebruik van Office 2010. U kunt hier de winkelversie van ge- 
bruiken, maar de betaversie is ook geschikt voor ons doel. Hebt u Office 
2010 en een SkyDrive-account? Tijd voor het echte werk. Open PowerPoint 
via Start, Alls programma's, Microsoft Office, Microsoft PowerPoint 
2010. Vervolgens kiest u voor Bestand, Opslaan en verzenden. Klik op 
Opslaan naar web. Klik daarna op de knop Aanmelden en geef de gebrui- 
kersnaam en het wachtwoord op van uw Windows Live ID-account. 
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V/o de opt/e Opslaan naar web (in Office 20 TO) mapfct u de 
SkyDrive-mappen voor andere programma's toegankelijk. 



Netwerkverbindine maken 



Mat wfliif sinrwwirrvnp urilt u « rv k»r binding nwl«n f 
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Kopieer de 
tocatie van 
de gewenste 
SkyDrive-map 
naar het ven- 
ster waarmee u 
netwerkverbin- 
dingen opzet 
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plakhetgekopieerde 
SkyDrive-adres erin 
(gebruik daartoe de 
sneltoetscombinatie Ctrl+V). De eindstreep is in zicht Open het menu 
Start en klik met de rechtermuisknop op Computer. Kies Netwerkver- 
binding maken, selecteer vervolgens de stationsletter waaraan u de 
SkyDrive-map wilt koppelen en plak het adres in het invoervak eronder. 
Rond het proces af met een klik op Voltooien. Uw SkyDrive-map is nu toe- 
gankelijk via Windows Verkenner en andere programma's! . 



- : Windows Live ID-koppelen _ 

0m uw SkyDrive-map attijd toegankelijk te maken, moet u uw Online ID 
aan het gebruikersaccount van Windows 7 koppelen. Daarmee wordt u 
voortaan automatisch aangemeld. Klik op Start, Configuratiescherm. 
Kies Gebruikersaccounts en Ouderlijk toezicht en klik op Gebruikers- 
accounts Links in het venster kiest u voor Online id's koppelen. Kies 
vervolgens Provider voor online-id's toevoegen Nu installeert u de pro- 
vider van Windows Live. Gebruik de wizard om vervolgens uw Windows 
Live ID te koppelen aan het gebruikersaccount. Uw werk zit erop. Wilt u 
meer (sub)mappen va SkyDrive toegankelijk maken? Herhaal de stappen 
voor elke submap. Hierbij kent u aan elke map een eigen stationsletter toe. 
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Online-id'* Aan uw Windows -gcbiuike fsoccoiunt koppelen 
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va/i een 

SkyDrive- 

locatie. 



Een overzicht met beschikbare SkyDrive-locaties verschijnt in het linker- 
venster. Dubbelklik op de locatie die u wilt toevoegen, waarna een nieuw 
verkennervenster wordt geopend. In de adresbalk bovenin vindt u de 
eigenlijke locatie van de SkyDrive-map. Deze hebt u nodig voor de volgen- 
de stappen. Klik aan het einde van de adresregel, selecteer het volledige 
adres en druk op Ctrt+C (de sneltoetscombinatie voor kopieren). Open 
Kladblok (Start, Alle programma's, Bureau-accessoires Kladblok) en 



IRP 



Van beginner tot expert. 
Hiernaast kuntu de moeilijkheids- 
graad van het stappenplan zien. 



Beeinner 



Expert 
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Gelaatsherkenning 

Organiseer uw foto's op basis van gezichten 



De tijd waarin gelaatsherkenning als een staal- 
tje vergezochte computertechnologie gold is 
voorbij. Wij leggen uit hoe u de ingebouwde 
basiseigenschap Gelaatsherkenning in Pho- 
toshop Elements 8 en Picasa 3.6 kunt gebrui- 
ken om uw foto's te organiseren. 

Photoshop Elements 8.0 

Tip 01; Intro ductie Q 



Gelaatsherkenning is een uitkomst voorgebruikers die hun fotocollectie 
graag organiseren, maar die er tegen opzien om iedere afzonderlijke 
foto handmatig te taggen. Met Elements 8.0 hoeft u niet langer door 




Photoshop Elements 8 



• Picasa 3. 6 
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■ We iaten zien hoe u gelaatsherkenning in Photoshop 
Elements en Picasa kunt gebruiken om uw fotocollectie 
te ordenen, 



doortientallen gigabytes aan kiekjes te pfoeteren om de plaatjes van uw 
dochter te vinden. U vraagt gewoon aan het programma om alle foto's 
boven te halen die u in 2009 van Sophie hebt geschoten. Elements 8.0 
combineert 'smart tagging' zelfs met gelaatsherkenning, waardoor het 
zoeken nog leuker wordt De techniek van gezichts- of gelaatsherken- 
ning is in Photoshop Elements zeer krachtig en razend handig. Helaas is 
de manier waarop binnen het pakket met deze techniek moet worden 
omgegaan niet altijd even helder, Wij schieten u te hulp en geven in de 
volgende tips uitleg over de handigste aanpak. 




© Tip / Met een enkele klik op dejuiste naam worden alle 
afbeeldingen getoond waar Kar'm op stoat. 



Tip 02: Scannen 



ra 



Het onderdeel gelaatsherkenning is ondergebracht in Organizer, het 
beheerprogramma van Photoshop Elements. Er zijn twee manieren 
om gelaatsherkenning te starten, afhankelijk van het aantal afbeeldin- 
gen dat u wilt Iaten scannen. U kunt uitgaan van een bepaalde selectie 

foto's waarin u Photoshop 
Elements naar personen 
laat zoeken, of u laat de 
volledige catalogus nazoe- 
ken op bekende gezichten. 
In het eerste geval gebruikt 
u de opdracht Zoeken, 
Personen zoeken om 
van een tag te voorzien 

© Tip 2 Via de knop 
Personen herkennen 
starten kunt u alle 
weergegeven miniatu- 
ren Iaten herkennen. 
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of de toetscombinatie Ctrl+Shift+P. Wilt u alle weergegeven foto's mid- 
deis geiaatsherkenning laten analyseren, dan klikt u in het Taakvenster 
(rechtso rider) op de knop Personen herkennen starten. De knop lijkt 
op een miniatuur van een polaroid-opname. 



Tip 05: Zo eken 



^ 



Tip 03: Miniatuur 



m 



Voordat u een van de in tip 2 beschreven methoden start, doet u er ver- 
standig aan om de foto's te kiezen die u straks als miniatuur voor iedere 
persoon wilt gebruiken. Op die manier bent u er zeker van dat het basismi- 
niatuur van iedere persoon er goed uitziet. Zoek dus voor iedere bekende 
in uw fotocatalogus een duidelijke foto. Houd vervolgens de Ctrl-toets 
ingedrukt en klik op al deze foto's. Op die manier maakt u een groepsse- 
lectie van goede opnamen. Daarna gebruikt u de opdracht Zoeken, Per- 
sonen zoeken om ze van een tag te voorzien. In eerste Instantie toont 
Elements in een groot venster aile hoofden die het heeft ontdekt Rond 
ieder hoofd verschijnt een fijne witte rechthoek. Wanneer u de rnuisaan- 
wljzer over zo'n rechthoek schuift, verschijnt onderaan de vraag 'Wte is 
dWi Klik op deze woorden en vul de naam in van de betreffende persoon. 
Staan er meerdere personen op hetzelfde plaatje, dan identificeert u op 
dezelfde manier de andere personen, Het is best mogelijk dat Organizer 

zich vergist en een standbeeJd 
of een ballon per ongeiuk aan- 
ziet voor een gezicht van vlees 
en bleed. Klik in dat geval op 
de sluitknop van het herken- 
nlngsvak en gebruik de pijl naar 
rechts om vender te gaan. 

$ Tip 3 Sams vergist Ele- 
ments zich. Zo wordt zelfs 
het doodshoofdje in deze 
sjaal als gelaat gezien. 




Nu u voor ieder familielid, iedere kennis en iedere vriend een tag hebt 
aangemaakt, is het tijd voor het lopende bandwerk. Het is natuurlijk niet 
de bedoeltng dat u handmatig op iedere afzonderlijke foto de namen 
gaat invullen. Het programma neemt deze slavenarbeid van u over. 
Bij ons kostte het slechts tien minuten om vijfhonderd foto's op naam 
te laten zetten. Selecteer een grote groep afbeeldingen en gebruik de 
opdracht Personen zoeken om van een tag te voorzien of laat de 
gelaatsherkenner op de hele catalogus los via de knop Personen her- 
kennen. Waarschijnlijk zullen in deze selectie dezelfde personen meer 
dan een keer voorkomen. Klik daarom op de knop Meer personen een 
naam geven Het programma gaat uit van de gezichten die u al hebt 
benoemd en plaatst daarnaast zeJf de miniaturen van de andere foto's 
waarvan het vermoedt dat het om dezelfde personen gaat. Elements is 
behoorlijk zeker van zichzelf en vraagt u om aan te duiden waar het zich 
heeft vergist. Op die manier maakt u de gelaatsherkenner van Elements 
'slimmer', Bevestig met de knop Opslaan. 




Tip 04: Herkenning 



a 



Als Elements bij het doorzoeken van foto's een persoon herkent, zal het 
programma dat aangeven. Het enige dat u hoeft te doen, is dit te beves- 
tigen door op de groene V-knop te klikken. Wanneer u klaar bent, zult u 
zien dat in het Taakvenster voor iedere herkende persoon een tag in de 
groep Mensen is aangemaakt. 




© Tip 5 Links staan de foto's die we eerder hebben 
benoemd, rechts vindt Organizer zeif alle andere foto's 
van deze personen. 



Tip 06: Corrigeren 



m 



In het venster Personen herkennen corrigeert u bij de vraag 'Welke 
van deze items zijn niet (naam)? 1 de selectie. Klik met de rechtermuis- 
knop op het miniatuur en kies uit een van deze vijf mogelijkheden: is 
niet (naam)', 'is (naam) 1 , 'is geen persoon', 'ne^eren 1 of 'tonen in weer- 
gave op volledige grootte'. Op die manier kunt u het werk van Elements 
waar nodig corrigeren. 



■Weiks o-fln <teie itentsxfjn mat Crista!? 
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Q Tip 4 Bij nieuwe afbeeldingen steit het programma 
zelf de juiste naam voor. 



® Tip 6 Met de rechtermuisknop geeft u aan of Elements een 
persoon goed heeft herkend. 
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Tip 07: Onbekenden 



CO 



U zult 2ien dat Elements onbekenden en onscherpe, schimmige perso- 
nen tot het laatst bewaard. Toch krijgt u uiteindelijk het bericht 'Welke 
van deze personen wilt u herkenen en van een naam voorzien?'. Via de 
rechtermuisknop beslist u of deze onbekenden al dan niet mogen worden 
genegeerd. Wanneer u ze negeert, worden de foto's iets donkerder ge- 
kleurd. Op deze manier vallen ze op en gaat u snel door uw fotocollectie. 
U kunt de personen in de lijst bevestigen door op het groene V-teken te 
klikken. Het rode kruis is een afwijzingsknop. Wanneer u de muisaanwij- 
zer boven deze rode knop houdt, verandert hij in een bevestigingsknop. 
Uiteindelijk ontvangt u een bericht dat alle gezichten zijn herkend. 




Q TtpJDuid aan of u een foto van een 'onbekende' 
aisnog van een naam wiit voorzien. 



Tip 08: Categorieen 



s 



Tags maken hetsorteren van foto's veel gemakkelijker. U selecteert er 
bijvoorbeeld snel de gewenste foto's voor een album mee. Standaard 
zal Elements alle nieuwe personen-tags in de categorie Mensen van het 

deelvenster Tref woordtags 
plaatsen. Uiteraard kunt u 
deze tags reorganiseren, 
door ze naar een andere ca- 
tegorie of subcategorie te 
slepen. Klik op het groene 
plusteken om een nieuwe 
categorie of subcategorie te 
maken. Op die manier kunt 
u bijvoorbeeld de catego- 
rie Collega's' of 'Clubleden' 
aanmaken. 
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9 Tip 8 U hoeftzich niet 
aan de standaard-cate- 
gorieen te houden. 



Tip09: 5limmetags 



£ 



Photoshop Efements gebruikt niet alleen de gewone tags die u zelf toe- 
voegt, het programma plaatst ook zogenaamde 'slimme' tags. Deze 
tags, die 'fouten' in foto's aangeven, worden toegevoegd tijdens de 
automatische analyse. Via Bewerken, Voorkeuren, Opties, Automa- 
tische Analyse kunt u deze analyse instellen. Aan de hand hiervan 
duidt Organizer zelf de foto's aan die bijvoorbeeld bewogen, onscherp 
of te donkerzijn. 
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© Tip 9 De automatische analyse is handig, maar hij neemt wat 
tijd in beslag. 



Picasa 3.6 

Tip 10: Naamla bels 



ff 



Google's gratis fotoalbumsoftware is inmiddels doorontwikkeld tot 
versie 3.6. Picasa blijft een uitstekend product om uw foto's mee te 
importeren en te beheren, om albums mee samen te stellen of om af- 
beeldingen mee te optimaliseren. Picasa 3,5 maakte al furore, omdat 
die versie alle foto's van uw verzameling scant en daarna gezichten 
herkent. Op die manier weet Picasa dezelfde personen bij etkaar te 
plaatsen. Het toepassen van automatische naamlabels is in de laatste 
versie, 3.6, zelfs aanzienlijk verbeterd. Bovendien is Picasa 3.6 T net als 
alle andere Google-producten, volledig gratis. 
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Tip 10 Download de Nederlandstalige versie van Picasa 3.6, 
op http://picasa.googfe.com. 



Tip 11; Scannen 



Picasa is een overijverig baasje. Al bij de eerste start stelt het pro- 
gramma voor om uw computer te scannen op afbeeldingen, Daarbij 
geeft u aan of Picasa de hele harde schijf mag uitvlooien of alleen het 
bureaublad en de mappen Mijn documenten en Mijn afbeeldingen. 
Bij het scannen van de afbeeldingen plaatst Picasa slechts verwij- 
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zingen naar de originele beelden. Uw bestanden worden dus niet 
verplaatst of bewerkt Klik op Doorgaan en laat de toepassing zijn 
ding doen. Het programma scant razendsnel alle mappen. Hoogst- 
waarschijnlijk stuit u hierbij op kiekjes die u allang was vergeten. 
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Oowgaan 



© 77p 77 Terwijl de catalogus wordt opgebouwd worden ergeen 
bestanden verplaatst. 



Tip 12: Webalbums 



h 



Het zou zonde zijn om geen gebruik te maken van Picasa Webalbums. 
Een gratis online Webalbum kunt u prive houden, uitsluitend delen 
met vrlenden of volledig openbaar maken. Om een Picasa Webalbum 
aan te maken, hebt u een gratis Google-account of Gmail-adres nodig. 
Ook Picasa Webalbums is voorzien van gelaatsherkenning. Open uw 
webalbum en ga naar het tabblad Personen. Als u nu op de knop 
Naamlabels toevoegen klikt, zal Picasa Webalbums zelf alle hoofden 
tonen die het in uw online albums heeft gevonden. Het programma 
toont groepjes gezichten waarvan het vermoedt dat het dezelfde 
persoon betreft. Vul vervolgens het naamvak in. Wanneer u verschil- 
lende afbeeldingen van dezelfde naam voorziet, zult u merken dat ge- 
laatsherkenning in Picasa Webalbums steeds nauwkeuriger wordt. 
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© 77p 72 £/ feunt al uw albums laten doorzoeken of specifieke 
albums selecteren. 



Tip 13: Groepen 



Picasa scant automatisch op gezichten en groepeert vervolgens de 
foto's, waardoor het benoemen van die foto's eenvoudig wordt. Wan* 
neer het programma een nieuw gezicht vindt, verschijnt het in de 
linkerkolom onder de rubriek Personen. In het begin ziet u dat hier 
uitsluitend naamloze personen staan. Klik op de knop Naamloos en u 



krijgt in het hoofdvenster alle gezichten voorgeschoteld in vterkante 
vakjes. Picasa heeft zelf al groepsindelingen gemaakt. In ons voor- 
beeid vertelt het programma dat 18 groepen van 223 gezichten zijn 
gevonden, Qmdat alle gelijkaardige gezichten zijn gegroepeerd, krijgt 
u van iedere groep slechts een foto te zien. Wanneer u een naam toe- 
voegt aan de eerste foto van zo'n groep, wordt die actie uiteraard 
meteen ook op alle onderliggende 'groepsfoto's T toegepast. 
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© Tip 13 U kunt personen negeren door op het sluitvakje te klikken. 



Tip 14: Benoemen 



Q 



De inhoud van een groep herkende foto's kunt u op twee manieren 
bekijken, Bij de eerste methode klikt u bovenaan op de knop Groe- 
pen uitvouwen. Vervolgens worden alle gelijkaardige personen 
naast elkaar getoond, waarna de naam van dezelfde knop verandert 
in Groeperen op gezicht. Wanneer u er vervolgens weer op klikt, 
vouwen de groepen opnieuw samen. Bij de tweede methode klikt 
u op een foto in het hoofdvenster Naamloze personen. Rechts ver- 
schijnen nu de foto's waarvan Picasa vermoedt dat het om dezelfde 
persoon gaat. Aan de rechterkant kunt u de identiteit van de per- 
soon bevestigen met de groene V-knop, of u verwijdert de persoon 
uit de groep door op de rode knop met het kruisje te klikken. 
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© Tip 14 Rechts verschijnen de afbeeldingen die tot de groep 
behoren. 
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Tip 15; Contactpersonen 



B 



Bij Picasa gaat het niet alleen om 'hoofden herkennen'. Een extra troef Is 
de integratie met uw Google-contactpersonen. Wanneer u een persoon 
benoemt, opent zich het venster Personen, In dit venster noteert u bij- 
voorbeeld hete-mailadres van de persoon in kwestie. Nog interessanter 
Is het feit dat Picasa ondertussen uw fijst met Google-contactpersonen 
doorzoekt naar overeenkomsten. Als de voornaam bijvoorbeeld over- 
eenkomt met die van iemand uit uw Google-contactpersonen wordt het 
naamlabel van de afbeeldingen verbonden met de betreffende contact- 
persoon. De Google-contactpersonen worden in verschillende Google- 
toepassingen gebruikt, zoals G-mail. Wanneer u de gegevens van een 
contactpersoon wijzigt in een Google-appticatie, veranderen ze tegelijk 
in de andere toepassingen. Om de Ijjst van deze personen te zien, gaat u 
In Picasa naar Extra, Personenbeheer. De e-mailinformatie die u in de 
naamtags toevoegt is alleen voor uzelf zichtbaar. 




Zoeken: 
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Tip 15Aan iedere persoon kunt u een Google-contactpersoon 

koppelen. 



Tip 16: Uitschakelen 



-^ 



We hebben daarnet aangegeven dat de gezichtsverkenner van Picasa uw 
f otocollectie automatisch begint te scannen. Wellicht zijn er rnappen of 
zelfs schijven bij waarbij u het niet nodig vindt dat er aan gezichtsherken- 
ning wordt gedaan. Ga naar Extra en dan naar Mappenbeheer, In dit 
venster geeft u aan welke rnappen ersteeds op nieuwe afbeeldingen moe- 
ten worden gecontroleerd. Bovendien kunt u aangeven bij welke rnappen 

gezichtsher- 



kenning moet 
worden uitge- 
schakeld. 
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Gezkhtsher- 
kenning kan 
bij specific- 
ke rnappen 
worden 
uitgescha- 
ketd. 



Tip 17: Gezichten filteren 



s 



Vanaf Picasa 3 staan de filters naast het zoekvak. Het is dan ook de be- 
doeling om de zoekfunctie in combinatie met de filters te gebruiken. 
Met het zoekwoord 'Portugal' vindt u bijvoorbeeld alle foto's die wor- 
den herkend aan dit trefwoord. Klikt u daarna ook nog eens op het filter 
Alleen foto's met gezichten tonen (de knop met het groene kopje 
bovenin), dan komen uitsluitend de foto's met het trefwoord 'Portugal' 
tevoorschtjn waar gezichten op voorkomen. 
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G Tip 17 Picasa heeft zelfs een filter om snel de afbeeldingen te 
vinden waar gezichten op staan. 



Tip 18: Clusterdremp el 



Maakt Picasa naar uw gevoel teveel missers bij de gelaatsherken- 
ning? Via Extra, Opties kunt u onder het tabblad Naamlabels de 
doeltreffendheid aanpassen, met behulp van twee drempels. De 
Suggestiedrempel geeft aan hoe zeker Picasa van zijn zaak is bij het 
leveren van suggesties. Slaathet programma de bal te vaak mis, dus 
geeft het teveel foute namen op, kijk dan eens wat er gebeurt bij een 
hogere drempel. Hebt u het gevoel dat Picasa te weinig mensen her 
kent, levert gelaatsherkenning dus teveel onbekenden op en bent 
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ft Tip 18 U kunt de doeltreffendheid van de getaatsherkenning 
regeien door twee drempels aan te passen. 
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u teveel op handwerk aangewezen, probeer dan een lagere drem- 
pel uit. De Clusterdrempel werkt ongeveer hetzelfde, maar geeft 
aan hoever het programma gezichten clustert bij het 'onbekende 
namen'-overzicht. Een lagere Clusterdrempel zorgt ervoor dat meer 
gezichten bijeen worden gezet op de naampagina. Het risico bestaat 
wel dat er een aantal foute hoofden bij zal staan. Met een hogere 
Clusterdrempel zullen alleen sterk gelijkende foto's op de naampa- 
gina bij elkaar worden gezet. 



Tip 19: Gezichtencollage 



_ro 



Het is niet de primaire bedoeling van gelaatsherkenning, maar u kunt 
de functie ook op een creatieve manier gebruiken. In het voorbeeld 
hieronder zoeken we eerst alle afbeeldingen van Clara. Omdat we 
alleen zijdelingse poses van haar hebben, moeten we Ptcasa een 
handje helper) bij het herkennen van Clara. Vervolgens kllkt u op 
de knop Fotocollage maken. In eerste instantie zal Picasa zelf een 
montage voorstellen, maar u kunt foto's wissen met de Delete-toets, 
afbeeldingen verplaatsen en afbeeldingen roteren. Bovendien kunt 
u aangeven of er een rand en eventueel een slagschaduw bij iedere 
foto moet verschijnen. Ten slotte is het mogelijk om zo'n collage af 
te drukken, net als een gewone foto. O 
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O Tip 19 0m een leuke collage te maken, hebt u eerst voldoende 
afbeeldingen van dezelfde persoon nodig. 
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O Tip 19 Desgewenst kunt u achter iedere foto een Hjne slag- 
schaduw plaatsen. 




LOG ME IN 



DOOR ROBBIN OOIJEVAAR 



LogMeln Free 

Benader uw computer via internet 



Met behulp van LogMeln kunt u via internet 
overal en altijd veilig uw thuiscomputer gebrui- 
ken. Ingewikkelde software-installaties zijn 
daarbij overbodig. Het enige dat u nodig hebt is 
een webbrowser en uw login-gegevens. 



Tip 01: Introductie 



m 



Er zijn verschillende manieren waarop een computer op afstand kan 
worden overgenomen. Bekende opties zijn uVNC (www.uvnc.com), Win- 
dows Remote Desktop (standaard aanwezig in verschillende Windows- 
versies) en TeamViewer (www.teamviewerxom). LogMeln onderscheidt 
zich in gebruiksgemak en door zijn eenvoudige installatie. Na het aan- 
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Boodschappenlijst: 



Internetverbinding 



LogMeln Free 
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LogMe© 
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t We ieggen uit hoe u een account bij LogMeln aanmaakt, 
en hoe u daarmee via een wiilekeuhge browser het beeid- 
scherm van uw thuiscomputer overneemt. 



maken van een account installeert u LogMeln op uw thuiscomputer 
Router- of firewall-aanpassingen zijn daarbij niet nodig. Vervolgens kunt 
u op een andere computer met een webbrowser het scherm van uw 
thuissysteem overnemen. Dat is handig als u even iets op wilt zoeken of 
als u een vergeten bestand op wilt halem Uiteraard is door de makers 
van LogMeln aan beveiliging gedacht. Het inloggen op afstand gebeurt 
op twee niveaus. U hebt de inloggegevens van uw LogMeln-account no- 
dig en eventueel het Windows-wachtwoord van de computer die u over 
wilt nemen, Om het scherm over te nemen hoeft u geen ip-nummers of 
poorten te onthouden. De verbinding wordt gebruiksvriendelijk gere- 
geld via www.logmeinxom. 
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© 77p ? U hoeft n/et no te denken over ip-nummers, poorten en 
beveiliging. Alles wordt vanuit wwwJogmein.com geregetd. 



Tip 02 Gratis versus betaald 



m 



LogMeln biedt verschillende commerciele pakketten, onder andere 
voor bedrijven, voor helpdesksystemen en voor beheer op afstand. 
Een voorbeeld is LogMeln Pro 2 . Daarvoor betaalt u 53 euro per jaar per 
computer. Met Pro 2 kunt u niet alleen een scherm overnemen, maar bij- 
voorbeeld ook printen op afstand en geluid doorsturen. De gratis versie 
heet LogMeln Free en daarbij bent u beperkt tot het overnemen van het 
beeldscherm r het toetsenbord en de muis. Voor bedrijven kan dit on- 
voldoende zijn, maar voor thuisgebruik is het prima. De betaalde versie 
heeft overigens ook de mogelijkheid om bestanden te versturen tussen 
de computer die u overneemt en het systeem dat u gebruikt. Dit werkt 
met een soort verkenner waarin u zowel uw thuiscomputer ziet, als het 
systeem waarmee u de thuiscomputer overneemt. Deze optie is niet 
aanwezig in de gratis versie, maar daarbij beschikt u weer over andere 
mogelijkheden om bestanden op afstand naar u toe te halen, zoals we 
in tip 11 zullen uitleggen. 
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© 77p 2 LogMeln Pro 2 is het commerciele broertje van de gratis 
versie LogMeln Free. Hij kost 53 euro perjaarper computer. 
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Tip 03: W ind ows-wachtwoord 



ro 



Deze tip is optionee!, maar relevant voor iedereen die extra beveiliging 
wll. Hoewel LogMeln alle beveiliging op zich neemt en ervoor zorgt dat 
niemand zonder gebruikersnaam/wachtwoord-combinatie uw computer 
kan overnemen, is het altijd verstand om een extra drempel op te werpen. 
Stel daarom t als u dit nog niet hebt gedaan, een Windows-wachtwoord 
voor uw computer in. Om dit wachtwoord wordt gevraagd bij het opstar- 
ten van uw computer, maar ook als u via LogMeln op afstand het scherm 
wilt overnemen. In Windows XP opent u Start, Configuratiescherm, 
Gebruikersaccounts. Windows Vista/7-gebruikers kiezen Start, Confi- 
guratiescherm, Gebruikersaccounts en Ouderlijk toezicht, Gebrui- 
kersaccounts. Klik indien nodig op uw gebruikersnaam. Als u deze niet 
weet: de naam staat boven in uw startmenu. Kies voor Een wachtwoord 
instellen en geef een wachtwoord op. Gebruik Uw wachtwoord wijzi- 

t ... . gen als u uw huh 

dige wachtwoord 
wilt aanpassen. 
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© 77p 3 A/s 
extra beveili- 
ging kuntu een 
Windows- 
wachtwoord 
instellen. 



Tip 04: LogMeln-account 




Om gebruik te maken van LogMeln, hebt u een gratis account nodig. 
Open op uw thuiscomputer een webbrowser en surf naar www.log- 
mein.com. Als de site Engelstalig is, kiest u in het taalmenu voor Ne- 
derlands. Klik op Een account maken en geef aan hoe u LogMeln 
wit gebruiken. Om het scherm van uw thuiscomputer over te nemen, 
kiest u de optie Ik wil toegang hebben tot bestanden, toepassin- 
gen en bureaubladen op externe computers. Doorloop de registra- 



tieprocedure en kies bij Bent u van plan LogMeln te gebruiken voor 
IT-support? voor Nee. Het is belangrijk om een goed wachtwoord in 
te stellen. Na de registratie belandt u automatisch in het overzichts- 
scherm van uw persooniijke LogMeln-pagina. U ontvangtvan LogMeln 
een bevestfging via e-mail. Klik op de activeringslink in dit bericht om 
uw LogMeln-account te activeren. 

! logKtefn - Activeer uw account - Unicode (UTF-K) 
Bontwtwrden ARenbeantwccfden Ooorsturtn Toevcegenaan agenda Verwydeien 

Afdelirvg kJantenservice van LogMeln sginen Conttctpwsoon u 




LogMeln Activeer uw account 





Bcite LoyMeln gebruikcr, 



HatcSjfc dank voor uw regbtiabe bij LogMeln lwww-.LogMeln.nl). 



Kfik, om uw account te verifieren op deze koppeBng of kopieer en 
pbk deze in uw intemetbrowser. 

https : //secure Joqmfin.coro/ 



BeAWiwowo on bericht NET • (ftt is ccn automaes^ gegener c«fd c-mafcereht en uw 
entA=oorolwndTt zal net veonjcn onWangen. Voor meer nfbnroalie kunt u contact opnemen met 
de aftJebrg Idantenservjce van LogMeln via het e-maradres sur^-art^iogMeln.com. 






© Tip 4 Activeer uw LogMeln-account, via de link in 
de bevestigingsmaii 



Tip OS: Aan- en af melden 




Het overnemen van het beeldscherm van uw thuiscomputer wordt 
centraal geregeld vanuit www.logmein.com. Hier kunt u ook de instel- 
lingen van uw account aanpassen. Open een webbrowser en surf naar 
www.logmein.com. Als u dit op dezeifde computer doet als die waar u 
zich op hebt geregistreerd, wordt u waarschijnlijk automatisch aange- 
meld. Als u LogMeln op een computer gebruikt die niet van uzelf is, is 
het van groot beiang om na gebruik uit te loggen. Gebruik hiervoor de 
link Afmelden onder het menu. Geef uw mailadres en wachtwoord op 
bij Aanmelden om opnieuw in te loggen. U komt direct in uw persoon- 
iijke LogMeln-overzichtsscherm. 
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Tip 5 Klik na gebruik op Afmelden om uit te toggen 
uit uw LogMeln-account 
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Tip 06: Installatie 




Voordat u het scherm van uw thuiscomputer kunt overnemen, dient u 
het LogMeln-programma daarop te installeren. Meld u met uw mailadres 
en wachtwoord aan bij www.logmein.com. Klik op Mijn computers en 
kies Voeg deze computer toe. Gebruik de knop Nu downloaden en 
installeer het LogMeln-programma op uw computer, De installatie is een- 
voudig te doorlopen, door steeds op Volgende te klikken. Geef, zodra 
hierom wordt gevraagd, een omschrijving op voor uw computer. Met 
deze omschrijving verschijnt uw thuiscomputer in het overzichtsscherm 
van uw LogMeln-pagina, Wij kiezen in dit voorbeeld voor de toepasse- 
Jijke omschrijving Mijn pc thuis. Geef ook uw mailadres en wachtwoord 
op tijdens de installatie. Deze informatie wordt onthouden door het 
LogMeln-programma op uw thuiscomputer. Let op: om foutmeldingen te 
voorkomen is het raadzaam om tijdens de installatie al aan te geven dat 
u LogMeln Free wilt gebruiken. Standaard is LogMeln Pro 2 geactiveerd. 
Verander deze instelling naar LogMeln Free, Er wordt mogelijk ook om 
een extra beveiligingscode gevraagd tijdens de installatie, dit is een ex- 
tra wachtwoord naar keuze. Herstart uw computer na de installatie. Log- 
Meln is direct klaar voor gebruik. U kunt uw beeldscherm, toetsenbord en 

muis overnemen 



vanaf een andere 
computer. 
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$ Tip 6 Kies 
tijdens de 
installatie van 
het LogMeln- 
programma 
voor LogMeln 
Free in ptaats 
van LogMeln 
Pro 2 . 



Tip 07: Icoon 



LH 
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Het LogMeln-programma draait op uw thuiscomputer in de achter- 
grond. Het icoontje is terug te vinden in uw systeemvak, rechtsonder 
in beeld naast het Windows-klokje. Het icoontje is te herkennen aan een 
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Q Tip 7 Pas de taalinstellingen van het LogMeln-programma 
aan naar Nederlands. 



blauwe cirkel met een witte rand. Het programma wordt automatisch 
gestart met Windows. Het icoontje krijgt een klein rood mannetje zodra 
er verbinding is van buitenaf. De verbinding wordt nog eens extra on- 
der de aandacht gebracht met een werkbalk boven in het beeld van uw 
thuiscomputer, Hierin staat LogMeln externe sessie. Meer informatie 
over het LogMeln-programma krijgt u door op het LogMeln-icoontje te 
dubbelkiikken. Dit is bij normaal gebruik overbodig: het LogMeln-pro- 
gramma werkt vanaf nu veilig en behoeft voor de meeste gebruikers 
geen aanpassingen. 



Tip 08: Inlo ggen op af stand 



mffi 



Start een wiltekeurige computer met een internetverbindmg en open een 
webbrowser. De beste browsers om het beeldscherm van uw thuiscom- 
puter over te nemen zijn Internet Explorer en Firefox. Surf naar www. 
logmein.com en meld u aan met uw mailadres en wachtwoord. Het hoofd- 
scherm toont uw thuiscomputer. Als de computer gereed is om over 
te nemen, is de knop Externe besturing zichtbaar aanwezig. Als het 
systeem niet gereed is, staat hier de mefding Offline. Klik op Externe 
besturing om uw thuiscomputer over te nemen. Voor de overname is 
een browseruitbreiding nodig, Voor Internet Explorer heet dit een ActiveX- 
besturingselement, voor Firefox een Invoegtoepassing. Als de browseruit- 
breiding niet aanwezig is op de computer, wordt hij na een bevestiging au- 
tomatisch geinstalleerd. Na de installatie dient u de webbrowser opnieuw 
te starten en uzelf opnieuw aan te melden via www.logmein.com, Zodra u 
nu opnieuw op Externe besturing klikt verschijnt er een aanmeldscherm. 
Dit is de tweede stap van de beveiliging. Geef hier de Windows-gebruikers- 
naam en het bijbehorende wachtwoord op (zie tip 3). 
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© T/p S Klik op Externe besturing om op of stand in te loggen 
op uw thuiscomputer. 



Tip 9; Beeldscherm overnemen 



ra 



Het beeldscherm van uw thuiscomputer wordt niet direct getoond. 
Hiervoor is een extra muisklik nodig, op Besturing op afstand Het 
bureaublad van uw thuiscomputer verschijnt nu. U kunt direct de muis 
gebruiken en het toetsenbord bedienen, De achtergrond van het bu- 
reaublad wordt tijdelijk uitgeschakeld, om betere prestaties te krijgen. 
Met een standaard breedband-internetverbinding werkt LogMeln door- 
gaans overigens prima. U kunt de prestaties eventueel nog be'invloeden 
via Opties, Kleurenkwaliteit Het beeldscherm van uw thuiscomputer 
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draait in een venster van uw webbrowser. Dit is voldoende voor het uit- 
voeren van eenvoudige taken, maar u kunt het beeldscherm ook aan- 
passen aan de omvang van het scherm waarachter u werkt. Kies Opties 
en vervoigens Volledig scherrn LogMeln toont boven In beeld een 
werkbalk waarmee u nog meer opties instelt en waarmee u terug kunt 
keren naar de kleinere weergave. 




G Tip 9 Kies Opties, Volledig scherm om de weergave van uw 
thuiscomputer te maximaiiseren. 



Tip 10: A ltijd bereikbaar 



ra 



Eenmaal ingelogd op uw thuiscomputer, kunt u deze bedienen alsof u 
er gewoon achter zit. Een paar beperkingen zijn dat u het geluid niet 
hoort, dat spellen niet goed werken en dat eventuele filmpjes schok- 
kerig afspelen. Hiermee is in de praktijk goed te leven. U kunt surfen op 
internet, tekstverwerken, mailen en alle andere dingen die u normaal op 
uw computer doet. Zelfs opnieuw opstarten behoort tot de mogelijkhe- 
den. Let wel op: als u uw computer op afstand uitschakelt, komt u er niet 
meer in. Om uw thuiscomputer op afstand over te nemen is het noodza- 










Nederlands 



Het Ion gebeuren dat Het LogMeln-programma Engelstalig op- 
start Detaal is eenvoudigte veranderen In Nederlands. Open het 
LogMeln-programma op uw thuiscomputer door op het icoontje 
in uw systeemvak te dubbelklikken. Kies Options, Preferences 
en kies onderaan de pagrna bij Appearance, Language voor 
Nederlands. Bevestig met OK en sluit het LogMeln -program ma af 

om de aanpassingen door 
te voeren. Zodrau het 
programma nu opnieuw 
start, is de Nederfandse 
taal actief. 




Verander de taalinstel- 
lingen van het LogMeln- 
programma naar 
Nederlands. 



kelijk dat de computer aan staat en dat LogMeln actief is. Dit laatste is 
standaard het geval, hier hoeft u zich dus geen zorgen over te maken. 
Uw thuiscomputer opnieuw opstarten kan overigens wel. U hoeft ook 
niet aangemeld te zijn, want LogMeln wordt nog voor de aanmeldproce- 
dure van Windows gestart Als u iets vergeten bent of op afstand bij uw 
gegevens wilt komen, is een ingeschakelde computer met een internet- 
verbinding voldoende. Met het oog op de energierekening is het perma- 
nent ingeschakeld houden van uw thuiscomputer niet altijd wenselijk, 
Een belletje naar een huisgenoot die uw computer aanzet zodra u deze 

nodig hebt, is voldoende om 
via LogMeln te genieten van 
een veilige en snelle scherm- 
overname op afstand. 

© Tip 10 Als u uw 
thuiscomputer op 
afstand bedient, 
voelt deze misschien 
iets trager aan dan 
wat u gewend bent 




Tip 11: Toegang tot bestande n 



: 



b 



De gratis versie van LogMeln heeft geen ingebouwde transportopties 
voor bestanden, Deze mogelijkheid zit wel in de commerciele versie. Ge- 
tukkig is het eenvoudig om de documenten die u nodig hebt naar u toe 




Qverstappen 



QJ 



Bij sommige registraties van LogMeln wordt een probeerversie van 
LogMeln Pro 2 actief, in plaats van het gratis LogMeln Free. Met die 
probeerversie beschikt u over alle functies die LogMeln te bieden 
heeft, maar na de probeerperiode wordt uw account beperkt. Het is 
natuurlijk leuk om de mogeiijkheden te verkennen, maar het is niet 
prettig om achteraf tegen beperkingen op te lopen. Voor thuisge- 
bruik zijn de mogeiijkheden om het scherm, hettoetsenbord en 
de muis van een computer overte nemen voldoende. Deze functie 
is aanwezig in het gratis LogMeln Free, dat we als uitgangspunt 
hebben genomen voor dit artikel. U kunt de probeerversie van 
LogMeln Pro 2 handmatig omzetten naar LogMeln Free. Meld u aan 
via www.logmein.com. Onder Mijn computers ziet u uw thuiscom- 
puter staan. Achter Product staat uw abonnementsvorm. Als hier 
iets anders staat dan Free, hebt u een probeerversie van de com- 
merciele variant van LogMeln. Klik in dat geval op Eigenschappen, 
Abonnementen en selecteer in het drop-downmenu LogMeln Free. 

Bevestig de aanpassing 




met de knop Abonne- 
rnent wijzigen. 



Open uw accounting 
stellingen via www. 
logmein.com, om 
uw gegevens aan 
te passen. 
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te halen via bestandskoeriers. Als het om een of twee kleine bestanden 
gaat kunt u ook e-mail gebruiken. Stuur de bestanden daarbij naar uw 
Gmail- of Hotmail-adres. Voor grotere bestanden kunt u een bestands- 
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© Tip 1 1 Verpak de bestanden die u nodig hebt in een zip- 
archief, en verstuur dot naar uzelf via http://drap.io of www. 
wetransfer.com. 



Extra be veiliging 



i 



Als aanvulling op tip 12 kunt u vergaande beveiligingsinstellirt- 
gen in het LogMeln-prograrnma op uw thuiscomputer wijzigen. 
Deze instellingen zijn niet bedoeld voor beginners, en ze verei- 
sen technische kermis, onder andere over ip-adressen. Open het 
LogMeln-prograrnma door op het icoontje in uw systeemvak te 
dubbelklikken. Kies in het menu voor Opties en vervolgens voor 
Voorkeursinstelfingen. De beveiligingsinstellingen vindt u onder 
het tabbiad Beveiliging. Hier kunt u onder andere aan ip-adressen 
en reeksen toestaan (of juistverbieden) om verbinding te maken. 
Ook is het mogelijk om alles wat er gebeurt als u verbinding maakt 
met uw thuiscomputer op te nemen in een filmpje. Op zich is dit 
overbodig, maar als u erg bang bent dat het misgaat geeft dit wel- 
licht wat nachtrust. Alles wat er gebeurt tijdens het overnemen 
van het scherm van uw thuiscomputer wordt dan bewaard in een 
fiimbestand. De instellingen hiervoor vindt u in het LogMeln- 
prograrnma bij Opties, Voorkeursinstellingen, Geavanceerd, 
Schermopname. 



Ervaren compu- 
tergebruikers 
kunnen aan ip- 
adressen/reek- 
sen toestaan of 
juist verbieden 
om verbinding 
te maken met 
hun thuiscom- 
puter. 
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koerier als Wetransfer (www.wetransfer.com) of Drop.io (http://drop.io) 
inzetten. Deze diensten zetten bestanden tijdelijk op een server, waar 
de ontvanger - uzelf dus, in dit gevai - toegang toe krijgt. De werking is 
eenvoudig en wijst zich zelf. Als het om grote hoeveelheden bestanden 
gaat kunt u ze het beste eerst in een zip-archief plaatsen. Daarvoor kopi- 
eert u de bestanden die u nodig hebt eerst naar een tijdelijke map op uw 
Bureaublad. Klik rechts op deze map en kies Kopieren naar, Gecom- 
primeerde map. Het zip-archief wordt nu aangemaakt. Gebruik een 
bestandskoerier om het bestand naar uzelf te versturen en download 
het zip-archief op de computer waar u het nodig hebt Klik met rechts 
op het zip-archief en kies Alles uitpakken om de ingepakte bestanden 
te kunnen gebruiken. 



Tip 12: 



iging 




Een programma installeren op een computer waarmee verbinding op 
afstand mogelijk is, geeft niet iedereen een veilig gevoei. Bij dit gevoel 
hoort wel de kanttekening dat elke computer die is aangesloten op 
internet en aan staat, een potentieel beveiligingsrisico vormt, Ook als 
u alleen maar op internet surft ligt er gevaar op de loer. LogMeln biedt 
echter uitgebreide controlemogelijkheden. Zo kunt u onder andere 
een e-mailmefding krijgen zodra iemand probeert om met uw gege- 
vens in te loggen op wwwJogmein.com, maar daarbij het verkeerde 
wachtwoord gebruikt. Om deze melding te activeren, meldt u zich aan 
bij www.logmein.com en kiest u Account Extra beveiliging. Onder 
Account controle vindt u de rneldingen die u kunt krijgen. Een belang- 
rijke optie is Een aanmelding in mijn account mislukt Deze is stan- 
daard actief. Naast rneldingen kunt u extra verificatie met codes instel- 
len. Dit is op zich niet nodig en voor thuisgebruik is het misschien wel 
teveel van het goede, omdat de beveiliging van LogJVIeln standaard al 
goed in elkaar zit Wie daar geen genoegen mee neemt kan de beveili- 
ging echter naar wens aanscherpen. O 
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O Tip 12 LogMeln biedt uitgebreide beveiligingsopties, 
waarmee misbruik kan worden voorkomen of-ais het zich 
toch voordoet - wordt gemeid. 
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Fix It als reddende eneel 



Microsoft heeft een programma ontwikkeld om 
veel voorkomende problemen mee op te lessen. 
Microsoft Fix it Center onderzoekt uw computer 
en toont mogelijke problemen aan, die u daarna 
eenvoudigverhelpt. 

Stap 1: Installatie 



De website Microsoft Fix It is bedoeld om computerproblemen te tac- 
kelea Surf naar http://support.mtcrosoft.com/fixit en kies een cate- 
gorie, bijvoorbeeid Windows Media Player of Windows. Vervolgens 
krijgt u uitgebreide informatie over veel voorkomende problemen 
en de acties waarmee ze kunnen worden opgelost Het programma 
Microsoft Fix It Center automatiseert de aanpak van problemen. Fix 
It Center is Engelstalig, maar een Nederlandse versie is in de maak. 
Surf naar http://fixitcenter.support.microsoft.com en haal het pro- 
gramma binnen via de knop Try it now. Tijdens de installatie krijgt 
u de optie om het programma te personaliseren. Daarna wordt ge- 
keken naar de configuratie van uw computer. Zodra deze analyse is 
afgerond, kunt u zogenaamde 'trouble shooters' installeren. Dit zijn 
'probleemoplossers' die van toepassingzijn op uw computer. Ook is 

het mogelijk om een 
account aan te ma- 
ken, maar de dienst 
i is prima zonder regi- 
stratie te gebruiken. 
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Microsoft Fix It solution Center 



$$ Fix it 
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Microsoft Fix It 
Center analyseert 
uw computer en in- 
statleert 'probleem- 
opiossers*. 



Onderzoek 



Start Microsoft Fix It Center via de snelkoppeling op uw bureau- 
blad. Er verschijnt een lijst met Windows-onderdelen die mogelijk 
problemen veroorzaken, zoals Aero, de internetverbinding (Internet 
Connection), het beeldscherm (Display quality) en randapparatuur 
(Hardware and devices). Achter ieder onderdeel vindt u de knop 
Uitvoeren (Run). Klik hierop om het specifieke onderdeel te onder- 
zoeken, bijvoorbeeid Display quality als u probiemen hebt met de 
beeldscherminstellingen, Microsoft Fix It Center vraagt voor gebruik 
van de probleemoplosser of u de laatste versie via internet wilt bij- 
werken. Dit is aan te raden, omdat u zo altijd de meest recente oplos- 
singen krijgt aangedragen. Het programma biedt verder de mogelijk- 
heid om gedetecteerde problemen automatisch op te lossen. Als u 
Never meer controle hebt over de aanpassingen, dan kiest u voor 
Detect problems and let me select the fixes to apply. 
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Klik op Run achter een probleemcategorie naarkeuze, en taat 
Microsoft Fix It Center uw systeem onderzoeken. 



De gedetecteerde problemen verschijnen nu in beeld. Microsoft Fix tt 
Center biedt opties om ze op te lossen. Ook krijgt u de mogelijkheid om 
Microsoft te laten weten of een oplossing heeft geholpen. Na de con- 
trole van een onderdeel keert u terug naar het hoofdscherm van Micro- 
soft Fix It Center. Hierin start nu in de kolom Last run de datum waarop 
u de controle hebt uitgevoerd. Klik op Details om het logbestand van 
de controle te bekijken. Op naar het volgende onderdeel! Fix It Center is 
uiteraard geen wonderprogramma waarmee u alle computerproblemen 
te lijf kunt T maar het is zeker een stap in de goede richting waarmee veel 
voorkomende problemen worden opgelost Zoals bij alle hulpprogram- 
ma'5 geldt ook hier: gebruik het met beleld om storingen te voorkomen. 
Als u geen problemen hebt, hoeft er niets te worden opgelost Door Fix It 
Center niet nodeloos te gebruiken, voorkomt u dat er nieuwe storingen 

ontstaan omdat er 
instellingen wor- 
den aangepast. 
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Klik op Details 
en bekijk het 
logbestand met 
betrekking tot 
de opgeloste 
computerproble- 
men. 
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Van beginner tot expert. 
Hiernaast kunt u de moeilijkheids- 
graad van het stappenplan zien. 



Beginner 



Expert 
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MASTERCLASS 

Als u uw computer deelt, is het van belang dat de individu- 
ele gebruikers een geordende werkomgeving hebben. Het is 
daarom verstandig om iedere gebruiker een eigen gebruikers- 
accountte geven en instellingen en gebruikersmappen zoveel 
mogelijk te centraliseren. In deze Masterclass brengen we 
orde op zaken! 



klik met rechts op Deze computer. Kies Behe- 
ren. Open Lokale gebruikers en groepen en 
kies voor Gebruikers. Deze optie is alleen be- 
schikbaar in Windows XP Professional. 
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© 77p 2 Een overzicht met alle 
gebruikersaccounts. 



Masterclass 



Alia tips in Masterclass zijn van een zeer 
hoog niveau, Alleen voor de experts! 



Beginner 



Expert 




Tip 01: Mappen 



Geen garantie 



Mocht u vaak wijzigingen in het register aan- 
brengen, dan zult u merken dat registertips 
soms niet functioneren of een andere uit- 
werking hebben. De specifieke samenstel- 
ling van hard- en software zorgt ervoor dat 
5ommige registeraanpassingen geen of een 
ander effect hebben. Omdat geen enkele 
computer dezelfde is, bestaat de kans dat 
niet alle tips werken, Houd hier dus rekening 
mee als u aan de slag gaat. Dat voorkomt on- 
nodigeteieurstelling. 



In dit artikel gaan we ervan uit dat u een compu- 
ter deelt met meerdere gebruikers, en dat deze 
gebruikers samen een gebruikersaccount delen. 
Met die configuratie loopt u tegen beperkingen 
aan: documenten van verschillende gebruikers 
worden opgeslagen in algemene mappen, u 
kunt de verschillende gebruikers geen eigen 
rechten geven en instellingen zijn automatisch 
van toepassing op alle gebruikers. Door met ver- 
schillende gebruikersaccounts te werken maakt 
u hier een einde aan. Het is daarbij van belang 
dat u de bestaande instellingen en documenten 
zoveel mogelijk Intact houdt. In dit artikel rich- 
ten we ons op Windows XP, Windows Vista en 
Windows 7. Waar een Tip voor een specifieke 
Windows-versie is bedoeld, wordt dat gemeld. 



Grote kans dat de losse bestanden van alle ge- 
bruikers in verschillende mappen (en op het 
bureaublad) zijn opgeslagen. Sorteer de ver- 
schillende bestanden en breng ze voor eike ge- 
bruiker onder in een aparte map, Controleer ook 
minder voor de hand liggende locaties, zoals de 
lijst met favoriete websites in de browser. Expor- 
teer de favorieten en breng deze informatie on- 
der in de map van de gebruiker die de favorieten 
heeft aangemaakt. Zijn alle bestanden geordend 
per gebruiker? Dan is het tijd om gebruikersac- 
counts aan te maken en iedereen eindelijk een 
afgebakende omgeving te bieden. Vergeet, als u 
de stappen verderop hebt afgerond en accounts 
hebt aangemaakt, niet om de zojuist gesorteer- 
de gebruikersbestanden in de eigen map van ie- 
der gebruikersaccount onder te brengen. 




G Tip 1 Stet orde op zaken en orden de 
losse gebruikersbestanden. 

Tip 02: Over zicht 

Werkt u met XP en hebt u behoefte aan een 
overzicht met alle gebruikersaccounts op uw 
computer? Vraag een overzicht op waarin u alle 
accounts te zien krijgt (inclusief accounts zoals 
het Gast-account, dat van de Helpassistent en 
de Support-account). Open het menu Start en 



Tip 03: Account s - XP 

Tijd om de extra gebruikersaccounts te maken. 
In Windows XP kiest u Start, Configuratie- 
scherm en kiikt u op Gebruikersaccounts. 
Kies voor het maken van een nieuw account 
en geef de naam van de gebruiker op. Klik op 
Volgende. In XP worden verschillende ac- 
counttypen gebruikt, die ieder een eigen set 
aan rechten hebben. Standaard krijgen alle 
gebruikersaccounts de rechten van Computer- 
beheerder. In lang niet alle gevallen is dat no* 
dig: als u niet wilt dat er programma's worden 
ge'installeerd of (systeem)instellingen worden 
aangepast, kiest u voor Beperkte mogelijkhe- 
den. Klik op Account maken. Zorg ervoor dat 
alle accounts een wachtwoord hebben. In het 
onderdeel Gebruikersaccounts klikt u op het 
account waar u een wachtwoord aan wilt ge- 
ven en kiest u voor het instellen van dat wacht- 
woord. Uiteraard kunt u de gebruikersaccounts 
van de andere gebruikers ook een wachtwoord 
geven. Beter is het om de gebruikers zelf te vra- 
gen om een wachtwoord te kiezen. 



Tip 04: Accounts - Vista/7 

In Windows Vista en Windows 7 opent u het 
Configuratiescherm en kiest u voor Gebrui- 
kersaccounts en Ouderlijk toezicht Klik op 
Gebruikersaccounts toevoegen of verwij- 
deren en kies ervoor om een nieuw account te 




G Tip 4 Geef elke gebruiker een 
eigen account 
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maken. Windows biedt de keuze tussen Stan- 
daardgebruiker en Administrator (computerbe- 
heerder). Uit het oogpunt van veiligheid kiest u 
het beste voor een Standaard-accounttype. 



Tip 05: Mappen - XP 



Tip 06: Geavanceerd - XP 



Windows XP kan gebruik maken van persoon- 
lijke mappen, De inhoud van deze mappen is 
met toegankelijk voor de andere gebruikers. 
Wanneer Windows hierom vraagt, kiest u ervoor 
om de persoonlijke mappen te activeren. U kunt 
persoonlijke mappen activeren bij het instellen 
van een wachtwoord voor het gebruikersac- 
count. U kunt persoonlijke mappen ook weer 
openbaar maken. In Windows Verkenner klikt u 
met de rechtermuisknop op de persoonlijke map 
en kiest u voor Eigenschappen Klik vervolgens 
op het tabblad Delen en haal het vinkje weg bij 
Van deze map een persoonlijke map ma- 
ken (in het vak Delen en beveiliging: lokaal). 
Als u wilt dat een volledlge gebruikersmap niet 
meer aan een gebruiker is gekoppeld, opent u 
X:\Documents and Settings (waarbij u X:\ ver- 
vangt door de schijfletter van het station waarop 
Windows XP is geinstalieerd). KJik met rechts op 
de map met de gebruikersnaam en kies Eigen- 
schappen, Ook hier haalt u op het tabblad De- 
len het vinkje weg bij de optie Van deze map 
een persoonlijke map maken. 
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Algemeen Delen Aanpassen 



Delen en beveiliging; lokaal 



.■' 



Steep deze map naar Gedeefdedocumenten als u de 

map alleen met andere gebiuikecs van deze computer wilt 

delen. 

Schakel het onderstaande sefectievakje in afe u van 

de2e map en de onderliggende mappen persoonliike 

mappen wilt maken zodat alben u er toegang to* hebt 

jVan deze ( mag fen ^^orjijke map maker* 



Delen en beveiliging; hetnetwerk 

Uit beveiligingsoverwegingen is externe toegang tot de2e 
yi j computer uitgescbakeld. U kunt externe toegang echter 
mogelijk maken en op een veifige manier bestanden aan 
anderen beschikbaar. steHen als u de Wizard Netwerk 
instellen uiftvoert 

t.lik hie; als u het beveiliqinqsrisico kent maar bestanden 

wilt delen zander de wi zard i* q ebru^en. 

Meer informarje over delen en beveiliging . 



Een van de verschillen tussen Windows XP 
Professional en Windows XP Home Edition zit 
in het delen van bestanden en mappen. Klik 
met rechts op een map en kies voor Delen en 
beveiliging. Het tabblad van Home Edition is 
eenvoudig en kent weinig opties r terwijl Profes- 
sional een uitgebreid tabblad toont Wie het 
aandurft, kan dit uitgebreide tabblad ook in 
Home Edition tevoorschijn hafen. 

Stap 1 : Machtigingen 

Als u een map met andere gebruikers wilt de- 
len, kunt u gebruikersmachtigingen instellen. 
Hierbij bepaalt u welke rechten een specifieke 
gebruiker heeft Zo kunt u instellen dat een map 
alleen mag worden bekeken ('Lezen'), terwijl 
een andere map ook mag worden bewerkt ('Vol- 
ledig beheer'). Windows XP Home Edition pakt 
het eenvoudig aan. U kunt u het delen van een 
map alleen maar in- en uitschakelen en daarbij 
opgeven of andere gebruikers de inhoud van 
de map mogen wijzigen. Aangeven welke ge- 
bruikers wel of geen toegang hebben en welke 
rechten zij daarbij hebben, is niet mogelijk. U 
vindt deze deelopties alsnog door Windows 
Verkenner te openen, met de rechtermuis- 
knop op de betreffende map te klikken en te kie- 
zen voor Delen en beveiliging. Windows XP 
Professional werkt volgens hetzelfde concept, 

tenzij u voor een geavanceerde 
bestandsdeling hebt gekozen. 
Kies in Windows Verkenner 
voor Extra, Mapopties. Op 
het tabblad Weergave haalt u 
het vinkje weg bij de optie Een- 
voudig delen van bestanden 
gebruiken. Als u nu weer met 
rechts op de map klikt en kiest 
voor Delen en beveiliging, is 
het tabblad Delen uitgebreid. 
Bovendien is het tabblad Bevei- 
liging toegevoegd. 






OK 



Annuleren Joepassen 



© Tip 5 Door een vinkje te zetten 
maakt u een persoonlijke map aan. 



Stap 2; Beveiliging 
U kunt het tabblad Beveiliging 
ook in Windows XP Home Edi- 
tion tonen, als u althans ge- 
bruikmaakt van het NTF5-be- 
standssysteem. Start Windows 
opnieuw op en druk tijdens het 
opstarten op de F8-toets, zo- 
dat het Windows-opstartmenu 
verschijnt. Start Windows in de 
Vellige modus met netwerk- 
ondersteunlng. Wanneer u 
vervolgens Windows Verken- 
ner opent, met rechts op de 
map klikt en kiest voor Delen 
en beveiliging, is het uitge- 
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Algemeen Dden Beveiliging Aanpassen 



-*7 U kunt deze map aan andere gebruikers van uw rtetweik 
£^ii> bescJukbaar stelen. KHc op Deze map delen ats u het 
defen von dere n>ap wth hschaketea 



O Deze map niet delen 

■ • Daaa 
£hare~naam: 
Qpmeiking: 



Me, 2010 



« 



Mawmurri 
aanld 

Spefcmiters; 



(*) M*W"^m' loegesJaan aantd 
QXosgeslaan aanlal gabrukers: 



Klik op Machbgngen als u rrwchrigngcti wit 
instefen voor gebtukws die via hd netwerk 
toegang lot deze map zoeken 

Klik op Cache als u instelngen vow off ir» 
toegang vvi corttgureren 



Machtiyngcn 



Cache ] 



Njeuwe share 



Windows r«ev>aS is 20 gaconfiguteeid dM dfja map kan 

worden gedeeW met andere computers « het rtetweik 
i mieftnqen van Windows Faewall yjcgrqeven 



OK 


Ammi&ren 



G Tip 6 Ook in Windows XP Home Edition 
kunt u gebruikmaken van geavanceerde 
deeleigenschappen. 

breide tabblad Beveiliging ook in Home Editi- 
on beschikbaar. Houd er rekening mee dat het 
tabblad alleen beschikbaar is voor gebruikers 
met een Administrator-account; beperkte ac- 
counts hebben geen toegang tot deze eigen- 
schappen. 

Stap 3: Machtigingen 

Op het tabblad Delen kiest u voor Deze map 
delen. Vervolgens geeft u bij Share-naam de 
gewenste naam van de gedeelde map op. Klik nu 
op Beveiliging. Via de knop Toevoegen kunt 
u een gebruikersaccount toevoegen. Selecteer 
een account waarvoor u de machtigingen wilt in- 
stellen. Vervolgens kunt u per actie opgeven of 
deze is toegestaan. Haal het vinkje in de kolom 
Toestaan weg als u een actie wilt verbieden. 
Vermijd het gebruik van de kolom Weigeren. 



Ti p 07: W achtwoordhers tel 

In Windows Vista en 7 is het mogelijk om een 
wachtwoordherstelschijf te maken. Zo'n schijf 
kan u en uw medegebruikers veel ergernis 
besparen als het wachtwoord voor het gebrui- 
kersaccount onverhoopt kwijtraakt. Met de 
schijf kunt u het wachtwoord van het account 
opnieuw instellen. In het Configuratiescherm 
kiest u voor Gebruikersaccounts en Ouder- 
lijk toezicht. Klik op Gebruikersaccounts. In 
het venster links klikt u op de koppeling Een 
wachtwoordherstelschijf maken. Volg de 
stappen van de wizard. In Windows 7 kunt u 
ook een usb-stick gebruiken voor wachtwoord- 
herstel. Plaats in dat geval een usb-stick in de 
computer, voordat u op Volgende klikt. Ver- 
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geet u daarna ooit het wachtwoord waarmee u 
zich aanmeldt? Plaats dan de usb-stick en volg 
de stappen van de wizard. 



Wij*rc VrrgrUm ABfh.twoerf 



mm 










7,.- _.-.-• ,-.--r-# -*!;:,- -r-i-»- .-.;»•-.-* 3-atto nkftn 



Waardenaam: 
LegalNoticeText 



Waardegegevens: 



Om 20,00 uur woidt deze computer bijgewerki; met nieuwe updates. 






OK 



j 



Annuleren 



^ 



C&g» /ggMfi* -....-- 



© 7Tp 9 Maak uw eigen aanmeldingsbericht 



Tip 09: Welkomstbericht 



O TCp 7 Neem het zekere voor het onzeke- 
re t en maak een wachtwoordhersteischijf. 



Tip 08: Accountbeheer 

Als uw medegebruikers gewend zijn om gebruik 
te maken van een account, zijn ze waarschijnlijk 
nog niet bekend met Gebruikersaccountbeheer, 
dat bij accounts met minder rechten kan opdui- 
ken. Vertrouwt u uw medegebruikers, dan kunt u 
er in Windows 7 voor zorgen dat ze minder vaak 
worden lastiggevallen door waarschuwingen. In 
het Configuratiescherm kiest u voor Gebrui- 
kersaccounts en Ouderlijk toezicht, Gebrui- 
kersaccounts. Kies vervolgens Instellingen 
voor Gebruikersaccountbeheer wijzigen 



Wilt u dat er een bericht wordt getoond aan uw 
medegebruikers, bijvoorbeeld om ze mee te 
delen datze de centrale map moeten gebruiken 
om bestanden op te slaan? In Windows XP kunt 
u een persoonlijk bericht instetlen dat wordt 
getoond tijdens het aanmelden bij Windows. 
U maakt hiervoor gebruik van het Windows- 
register. In Windows XP kiest u voor Start, Uit- 
voeren Typ Regedit, gevolgd door een druk 
op Enter. Open de sleutel HKEY_LOCAL_MA- 
CHINE\Software\Microsoft\Windows NT\ 
CurrentVersion\WinLogon. Dubbelklik op Le- 
galNoticeCaption en geef in het vak Waarde- 
gegevens het onderwerp van de melding op. 
Dubbelklik vervolgens op LegalNoticeText en 
typ het bericht dat u wilt weergeven. Klik op OK 
en verlaat het register via Bestand, Afsluiten 



*jr Instellingen voor Gebruikersaccountbeheer 



Selecteer wanneer u meldingen over wijzigingen op uw computer wilt ontvangen 

Met Gebruikersaccountbeheer kunt u helperi voorfcomen dat mogefijkschadeJyke programme's wijzigingen 

aan uw computer aanbrengen. 

Meet informatie over de ina etirooen voof GebfuikereaccountbehEej 






Attijd een 



weergeven 



A lie en een melding weergeven wanneer programme's 

prober en wijzigingen aan mijn computer aan te brengen 

(bet bureaublad niet dlmmet.) 

• Geen melding weergeven wanneer tk wijzigingen in 
Wi nd ows-instell f ngen aanbr eng 







^ Niet aanbevclen, Alleen selectmen als het I a rig duurt 
cm het bureaublad op de computer te dirnmen. 



Nooit een melding weergeven 






[ ** OK J Ann uleren 




O Tip 8 Bepaalzelf wanneer Gebruikersaccountbeheer 
uw medegebruikers mag lastigvatten. 



Als gebruikers zich vanaf nu aanmelden, ver- 
schijnt voortaan uw bericht voordat ze verder 
kunnen gaan. 



Tip 10: E en 



Worden in uw huishouden meerdere compu- 
ters door verschillende personen gebruikt? Dan 
is het handig als de documenten van de indivi- 
duele gebruikers worden opgeslagen op e6n 
locatie. Voordeel hiervan is dat elke gebruiker 
voortaan altijd toegang heeft tot de eigen do- 
cumenten, ongeacht op welke computer hij of 
zijn werkt Meestal worden documenten opge- 
slagen in de map Mijn documenten (in het ge- 
val van Windows XP) of in Documenten (in het 
geval van Windows Vista en Windows 7). Het 
is verstandig om deze mappen aan te houden, 
zodat uw medegebruikers geen nieuwe map 
hoeven aan te leren. op een computer maakt u 
voor elke gebruiker een eigen map, die u Docu- 
menten noemt. Doe dit bij voorkeur op de com- 
puter die het meest is ingeschakeld, Vervolgens 
deelt u deze map met de andere computers in 
het netwerk. Daarnaast maakt u een back-up van 
iedere huidige gebruikersmap met documenten, 
zodat deze zijn veiliggesteld voordat u de locatie 
aanpast. Gebruikt u Windows XP? Met Tweak Ul 
kunt u de mappen verplaatsen. Ga naar http:// 
tipsentrucs.link.idg.TweakUl en download het 
programma. Na installatie opent u het via Start, 
Alle programma's, Powertoys for Windows 
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© Tip 10 Pas de locatie van de standaard- 

gebruikersmappen aan.fastigvailen. 



88 



TIPS&TRUCS*8/2O10 



MASTERCLASS 



XP, Tweak HI, Ga naarMy Computer, Special 
Folders, Rechts vindt u alle locaties die kunnen 

worden aangepast Selecteer de gewenste lo- 
catie en klik op Change Location. Hierna geeft 
u aan waar de bestanden moeten worden op- 
geslagen. Gebruikt u Windows Vista? Klik met 
de rechtermuisknop op de map waarvan u de 
locatie wilt veranderen. Kies Eigenschappen 
en klik op de knop Verplaatsen, die u op het 
tabblad Locatie vindt. Gebruikt u Windows 7? 
In Windows 7 zijn bibliotheken gefntroduceerd. 
Een bibliotheek kan meerdere verwijzingen naar 
mappen bevatten. Open het menu Start en klik 
met rechts op Documented Kies Eigenschap- 
pen. Klik op Een map opnemen en selecteer de 
gedeelde netwerkmap. Klik vervolgens op Map 
opnemen. Selecteer daarna de map en kies 
voor Opslaglocatie instellen 



Tip 11: Home Server 

In bedrijven wordt meestal met een centrale ser- 
ver gewerkt. Een van de grote voordelen hiervan 
is dat gebruik kan worden gemaakt van centrale 
gebruikersaccounts en centrale opslag van docu- 
menten. U hoeft geen expert te zijn om zelf thuis 
een server te plaatsen, Een goed voorbeeid van 
een server voor thuisgebruik is Windows Home 
Server. Dit besturingssysteem gebruikt als basis 
Windows Server 2003 en het is geschrkt gemaakt 
voor thuisgebruik. Zo treft u een eenvoudige 
back-upfunctie aan (die automatisch een back- 
up maakt van alle gebruikersdocumenten) en 
kunt u gebruikers verschillende toegangsrech- 
ten toekennen. Meer informatte en een gratis 
proefversie van Windows Home Server vindt u 
ophttp;//tipsentrucs.link,idg.HomeServer. 

Tip 12: Slim syncen 

Elders in dit artikel leest u over de centrale op- 
slag van documenten van gebruikers, zodat ze 
altijd toegang hebben tot bestanden, ongeacht 
welke computer wordt gebruikt. U kunt ook be- 
paalde mappen tussen de computers onderling 
synchroniseren. Hebt u bijvoorbeeld een lokale 
map met brieven, dan kunt u deze automatisch 
laten synchroniseren met eenzelfde map op een 
andere computer binnen uw thuisnetwerk. Een 
prima programma dat u hiervoor kunt gebruiken 
is SyncToy. Dit gratis programma kunt u down- 
loaden via http://tipsentrucs.link.idg. SyncToy. 
Kies Start, Alle programma's, SyncToy 2.1 
en klik op Create New Folder Pair. Vervolgens 
geeft u de eerste map op die u wilt synchroni- 

© Tip 12 Bestanden kunnen op een slimme 
manier tussen verschillende computers 
worden gesynchroniseerd. 



seren (bij Left Folder). Geef hierna de andere 
map op (bij Right Folder) en klik op Next. Kies 
op welke manier u wilt synchroniseren. U hebt 

hierbij drie mogelijkheden: 

1. Synchronize 

Bij deze optie worden nieuwe en bijgewerkte 
bestanden beide kanten op gekopieerd. Zijn er 
bestanden verwijderd of van een andere naam 
voorzien, dan wordt dit ook doorgevoerd in de 
andere map. 

2. Echo 

Als u kiest voor Echo worden nieuwe en bijge- 
werkte bestanden beide kanten op gekopieerd. 
Bestanden die zijn verwijderd of die een andere 
naam hebben gekregen, worden alleen door- 
gevoerd van de linker- naar de rechtermap, en 
nietandersom. 

3. Contribute 

De optie Contribute zorgt ervoor dat nieuwe 
en bijgewerkte bestanden van links naar rechts 
worden gekopieerd. Als bestanden in de lin- 
kermap een nieuwe naam hebben gekregen, 
wordt die ook in de rechtermap doorgevoerd. 
Er worden nooit bestanden verwijderd. 



Tip 13 : Automatisch 



Nog interessanter is de mogelijkheid om de 
mappen automatisch met elkaar te laten syn- 
chroniseren. Zo hoeft u SyncToy niet meer 
handmatig te starten. U regelt de automatische 



synchronisatie met behulp van de Taakplan- 
ner r die standaard is opgenomen in Windows. 
Gebruikt u Windows XP? Kies Start, Alle pro- 
gramma's, Bureau-accessoires, Systeem- 
werkset, Geplande taken. Dubbelklik op Een 
nieuwe taak toevoegen. Klik op Volgende en 
daarna op Bladeren. Open de programmamap 
van SyncToy, wijs SyncToyCmd.exe aan en kl]k 
op Volgende. Taakplanner wil nu weten wan- 
neer u de synchronisatie wilt laten plaatsvinden. 
Kies Dagelijks en klik op Volgende. Geef de 
gewenste tijd op, net als het gebruikersaccount 
dat voor het uitvoeren van de taak moet worden 
gebruikt. Kies Geavanceerde eigenschappen 
voor deze taak openen wanneer ik op Vol- 
tooien klik. Open het tabblad Taak en geef de 
volgende regel op: bij Uitvoeren X:\Program 
Files\SyncToy 2.1\SyncToyCmd.exe" -R "Pro- 
fielnaam". Vervang X daarbij door het station 
waarop u SyncToy hebt gei'nstalieerd en Pro- 
fielnaam door de naam van het mappenpaar 
dat u wilt synchroniseren. Klik op OK. Gebruikt 
u Windows Vista of Windows 7? Kies Start en 
typ Taken in het zoekvak. Kies Taken plannen, 
vervolgens Basistaak maken en geef de taak 
een titel bij Naam en Beschrijving. Bevestig 
met een klik op Volgende. Geef op wanneer u 
de taak wilt uitvoeren (Dagelijks) en kies Vol- 
gende. Geef het tijdstip aan en klik wederom 
op Volgende, waarna u kiest voor Een pro* 
gramma starten. Bij Program ma/script typt u 
"X:\Program Files\SyncToy 2.1\5yncToyCmd. 
exe". Bij het vak Paramaters toevoegen geeft u 
-R "Profielnaam" op, Klik op Volgende en sluit 
af met Voltooien. 




options for this folder pair: 
All files included 
Do not check file contents 
No file attributes excluded 
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Lees Hotmail-berichten in Outlook! 



Op u w werk gebruikt u waarschijnlijk Outlook en 
prive hebt u een Hotmail-account. Zou het niet 
handig zijn om Hotmail-berichten direct in Out- 
look te kunnen lezen? Met het gratis Outlook 
Hotmail Connector is dat geen probleem. 



Stap 1 Outlook Connector instellen 



U vindt de nieuwste versie van Outlook Hotmail Connector op http;//tipsen- 
trucsJink.idg.nl/HotmailConnector32 (voor de 32-bitversies van Outlook 
2003, 2007 en 2010) en op http://tipsentmcs.link.idg.nl/HotmailConnec- 
tor64 (voor de 64-bitversie van Outlook 201 0). De eerste keer dat u Out- 
look start nadat u Outlook Connector hebt geinstalleerd, krijgt u de vraag 
of u een Hotmail-account wilt toevoegen. Klik op Ja en geeft vervolgens in 
het instellingenvenster uw naam op. Daarnaast vult u het Hotmail-adres en 
het bijbehorende wachtwoord in. Plaats een vinkje bij Wachtwoord ont- 
houden Klik op Meer als u aanvullende instellingen wilt opgeven. In het 
onderliggende venster kunt u het Hotmail-account een naam geven. Dit is 
handig als u binnen Outlook meerdere e-mailadressen gebruikt en sne! wilt 
zien welk account u gebruikt. Bij Antwoordadres kunt u eventueel een 

alternatief e-mailadres 
opgeven, dat wordt 
gebruikt wanneer ont- 
vangers een antwoord 
op uw Hotmail-bericht 
| sturen. Tevreden? Klik 
op OK en start Outlook 
opnieuwop. 



Winucnw I ivc Hatmail-imifeilirigcn 
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WAtbtwoand erthoueWi 



E-martaccount 

Typ de n<Mm waai met u nur ok account v*k vawifeen. Wtvowbeeld 'Werk' of "MfcroKft 
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Rweadres 
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j OK | [ fmhrn j 



Geef uw Hotmail-ac- 
countgegevens op. 



Stap 2 Aandesla 



Het Hotmail-account is toegevoegd en u ziet het links in het mappenover- 
zlcht, helemaal onderaan. Klik op het plusteken om de onderliggende map- 
pen uit te klappen. E-mail wordt automatisch binnengehaald en u kunt er 
gewoon mee werken, precies zoals u dat gewend bent van de andere ac- 
counts binnen Outlook en Hotmail. Rechtsonder in het venster van Outlook 
vindt u de status van de Hotmail-connectie. Klik op de knop Serverstatus 
Er verschijnt nu een submenu waarin u in een oogopslag ziet of u bent ver- 
bonden met de Hotmail-server. Er wordt daarbij onderscheid gemaakt tus- 
sen e-mail en agenda. Hebt u problemen met het synchroniser van uw 
e-mail, dan kunt u er het gedetailleerde logboek op naslaan. Grote kans dat 
u hierin leest wat er mis is. Om het logboek te openen klikt u rechtsonder 
in het venster op Serverstatus en kiest u vervolgens voor Detailrapport 
Het logboek wordt nu in Kladblok geopend. 
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Outlook Hotmail Connector in actie! 



1 Instelingen aanpassen 

Het zal u opvallen dat een nieuwe menu-ingang is toegevoegd aan Out- 
look: Outlook Connector. Hierin vindt u verschillende opties. Zo kunt u 
uw agenda delen met andere gebruikers, via de dienst Windows Live 
Calendar. Om daar gebruik van te rnaken kiest u Outlook Connector, 
Delen. Verder vindt u in dit menu de optic Downloadmodus Hiermee 
bepaalt u hoe de e-mailberichten worden gedownload. Hebt u een wat 
tragere verbinding of moet u voor de hoeveelheid ontvangen data be- 
talen (bijvoorbeeld bij een mobiele verbinding), dan kunt u kiezen voor 
Alleen berichtkoppen. Als u een bericht echt interessant vindt, kunt 
u het volledig downloaden. Bij een vlotte verbinding kiest u voor de 
optie Volledige items downloaden. Onder Instellingen kunt u de 
opties voor uw e-mail en uw accounts aanpassen. Daarbij wordt u naar 
een webpagina met uw profielgegevens geleid. 
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Wa het menu van Out/o o/c Connector kunt u aanvullende opties 
instellen. 
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Van beginner tot expert. 
Hiernaast kuntu de moeilijkheids- 
§raad van het stappenplan zien. 
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